/\

Factura Pequeiio Contribuyente

4 '
CARLOS NIA/NOEL, ALVAREZ MORALES
Nit Emisor: 50365835
CARLOS MANOEL ALVAREZ MORALES

AVENIDA 10 A 5-10 COLONIA SAMAYOA, zona 1, Villa Nueva,
GUATEMALA / /

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
ED783FB1-0A95-4ED7-B6B2-355E38FB1348
Serie: ED783FB1 NGmero de DTE: 177557207
Numefo A/cceso:

Fecha y hora de emision: 3€abr—2021 13:64:40
Fecha y hora de ceriificaclon: 13-abr-2021 13:54:40
Moneda: GTQ

|

#Neo B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con [VA Pescuentos (Q) Tofal (Q)

Impuestos

1 Servicio 1 PorServicios P 'ESIONALE(/ 8,000.00 0.00 8,000.00
INDIVIDUALES EN.GENERAL,
prestados al Ministefio de Ertergla

¥ Minag, Despache Superigrenla -
Unida egé)ml ricaci (Jllfﬁcial, -
del (01/04/5021} al (300472020,

seghy contrato mimero (MEM- ~
14642021). /r

TOTALES: 0.00 8,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos def cerdificador

Superintendencia de Admigistracion Tributaria NIT: 16693949

Minlstro de Energlay 2
Minlsterio de Energfa y Minas




'a - Ve
Guatemala, 30 de Abril de 2021
e

Licenciado /
Alberto Pimentel'Mata
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho.

o

Respetable Sefior Ministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No, 258-2020 de fecha 30 de diciembre del 2020 y el cual
reforma al Acuerdo Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el
Presidente de la Repiblica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas
para garantizar la Salud Pdblica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar,
continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-18 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las
regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asf mismo se establece que las
medidas sanitarias descritas se deberdn cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y
fos Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No.
229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtn el Articulo 4 Horarlo de actividades en
el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se
establece lo siguiente:

¢ Laautoridad superior de cada entidad pdblica, o el funcionario publico que designe, deberd
velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la
naturaleza del puesto y la situacién lo justifique, permitird alternancia en la locomocién y
circulacién del personal a su cargo con relacidn a su jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracion de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento o
Unidad de Recursos Humanos. ‘

¢ En todos los casos del sector plblico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrallo. En el caso de la administracién publica las autoridades responsables vy de
Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones
en la prestacién de los servicios por via telemética o remota de esta modalidad laboral.
v -
Confor(mé al M?moré/ndum DS-MEM-APM-001-2021, del Ministro de Energla y Minas y Circular 016-
2020 y Circular URH-001-2027, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberén ser acatadas por todo el personal que
integra esta Institucion. Asi como las Normativas internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/
trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.



Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglon presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por io/que las actividades reaiiza}as conforme a lo estipulad?n el Contrato Nuamero W-ME-
2021°de prestacion de servicios profesionales ifidividuales enfeneral, fderon realizadas conforme
las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del
Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dir}ﬁa }Aé’ted«m/n el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato Némero MEM—146-202/1,/ celebrado.efitre el Mini{ste"rio de Energia y Minas y mi persona
para la /p’restacién de servicios ‘profesionales Individuales en general bajo el renglén 029, efl Ia
Unidad de Comunicacién Social del Despacho uwior me permito presentar el informe Mensual
de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 30 de ABril de 2021.

Se detallan Actividades a continuacion:

e Apoyo técnico en la documentacion fotografica de las actividades que involucren al
Ministerio de Energia y Minas;
o Fotograffas de la visita del embajador de Japén al Ministerio de Energfa y Minas.
o Documentacion de actividad de la Unidad de Planificacién del Ministerio de Energfla
¥y Minas.
o Cobertura de la visita del alcalde de Mataguescuintla, Jalapa al Ministerio de
Energfa y Minas.
o Fotografias a la visita del presidente Alejandro Giammattei al Ministeric de Energfa
¥y Minas.
o Documentacion de la presentacién de vehiculos eléctricos que forma parte del Plan
de Electromovilidad del Ministerio de Energia y Minas.
o Fotografias del personal de UPSA del Ministerio de Energla y Minas.
o Cobertura a la citacién del viceministro Mario Pérez con diputados del Congreso de
ia Repulblica.
o Documentacion de la entrevista que el ministro Alberto Pimentel Mata concedid a
Noti7.
o Documentacion del convenio entre el Ministerio de Energfa y Minas y la Cdmara de
la Industria de Guatemala.
¢ Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico
e informativo;
o Elaboracién de disefios en la pdgina web para notas informativas de las actividades
del Ministerio de Energfa y Minas.
.0 Edicién de videos informativos que contienen informacién de las actividades de las
distintas autoridades del Ministerio de Energfa y Minas para ser publicados en el
canal de YouTube de la cartera y redes saciales.

o



Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y multimedia
con diferentes objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso de informaciony
formacion de la Unidad de Relaciones Pablicas y Comunicacion Social del Ministerio de
Energia y Minas;

o Actualizacién de noticias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en
la pagina electronica oficial del Ministerio de Energfa y Minas,

o Actualizacién de informacién institucional sobre energfa eléctrica, Mineria e
hidrocarburos en fa pagina electrénica oficial del Ministerio de Energfa y Minas.

Apoyo técnico en la generacién, proceso grifico, adaptacion visual y de contenido en
materiales impresos y en la pagina web institucional, controlando la correcta utilizacién
de la identidad institucional en los diferentes componentes {Logotipo y sus complementos
de identidad);

o Retoque de imdgenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se
publican en {a p4gina electrdnica oficial del Ministerio de Energla y Minas.

o Generacién de plantilla para elaboracién de documentos del Ministerio de Energfa
y Minas para ser publicados en las distintas plataformas de la cartera

Apoyo técnico en la conceptualizacién y elaboracién de materiales graficos de
comunicacién y educacion segin demanda de las diferentes direcciones generales
presentadas ante la Unidad de Relaciones Piblicas y Comunicacidn Social, para proyectos
institucionales o interinstitucionales;

o Filmacién y edicion de videos que contienen informacién de las actividades de las
distintas autoridades ptblicas del Ministerio de Energfa y Minas los cuales se
publican en distintas plataformas.

Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de
libros, revistas, discos compactos, videos y avisos publicitarios;

o Documentacién en audio y video de las diferentes actividades que tiene el ministro,
viceministros y directores del Ministerio de Energia y Minas para respaldo y
divulgacién al pablico.

Apoyo técnico en los procedimientos de disefio y elaboracién de los materiales graficos,
audiovisuales y de publicacion elaborados por el Ministerio de Energia y Minas;

o Toma de fotografias de las diferentes actividades que tiene el ministro,
viceministros y directores del Ministerio de Energla y Minas para respaldo y
divulgacian al ptblico.

Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos;

o Apoyo en la elaboracién de productos comunicacionales: Notas informativas,
videos informativos y galerfas fotografias que son publicadas en las distintas
plataformas electrénicas del Ministerio.

o Revisién de los formatos que se utilizan en todas las secclones de la pagina
electronica institucional del Ministerio de Energla y Minas para que esté acorde a
los lineamientos graficos de esta.

Apoyo técnico en la organizacion una biblioteca de grificos en formato y medios
electronicos;

o Se elabord y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las
diferentes actividades de las autoridades y representantes del Ministerio de Energfa
vy Minas para el afio 2021.



Apoyo técnico para las labores de actualizacién y gestién de la informacién de las distintas
Direcciones y Unidades pdgina electrénica del Ministerio de Energia y Minas;

o Se atendi6 las distintas solitudes de actualizacién de documentos en la pagina
electrénica del Ministerio de Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos,
Minerfa, Energia y Administrativa,

o Se actualizo la informacién en la seccidn de informacién publica en Ia pagina
electrénica que llegé en varias partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la
informacién Publica del Ministerio.

Apoyo técnico en la creacién de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de
utilizar, probar el sitio en distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces
rotos de las paginas y actualizar e! contenido del sitio.

© Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos,
Mineria, Energia y Administrativa para crear nuevas péaginas y colgar nueva
informacién.

o Se depurd y arreglar imégenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio
electronico del Ministerio a peticion de las distintas direcciones y unidades de la
cartera. ' )

Apoyo técnico en la cobertura y redaccién de notas informativas que se publicarén en el
sitio oficial del Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios
de comunicacién

© Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en

' la pagina electrénica del ministerio gue posteriormente fueron evaluadas para su
utilizacion como boletines informativos que fueron distribuidos a distintos medios
de comunicacién del pafs.

Atentamente,

]

Lic. Carlos\Wiar ez Morales
DPI: 5568 0115
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Licenciado Albi

Ministerio de Energia y Minas




