Factura Pequeno Contribuyente

JOSE CARLOS, MONTEPEQUE HERNANDEZ

Nit Emisor: 72158778

JOSE CARLOS MONTEPEQUE HERNANDEZ

CALLE 3 3-008 BARRIO SANTIAGO, zona 2, Chiguimuiiiia, SANTA
ROSA

NIT Receptor: 33[!'/948’

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
72AC09CE-D786-4CCE-B965-424F73761E56
Serie: 72AC09CE Namero de DTE: 3615902926

iummu . LeEsU.

e
Fecha y hora de emision: 30-abr-2021 11:01:46
Fecha y hora de certificacion: 13-abr-2021 11:01:48
Moneda: GTQ

#fNo B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA
: @

Por SERVICIOS / £.000.00
PROFESIONALES /

INDIVIDUALES BN GENERAL,

prestados al Ministerio de Engrgia

y Minas, en leDIRECCION

GENERAL ADMINISTRATIVA,

del (01704/2021) al (30/04/2021),

seglp contrato nimero (MEM- /

175-2021). 7

1 Servicio 1

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q)

Impuestos

0.00 8,000.00

0.00 8,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

)y

Jose Catlos Montepeque Hernandez
Ingeniero en Sistemas de Informacion
y Ciencias de la Computacion
Colegiado No. 17,879
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Directora General DESF
Direccion General Administrativa

Ministerio de Energiay Minas
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Guatemala, 30 de Abril de 202 1/

Licenciada , "
Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora Directora:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 258-2020 de fecha 30 de diciembre del 2020y el cual reforma
al Acuerdo Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente
de la Republica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar
la Salud Pudblica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e
implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y
asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones
de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas
sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020y los Acuerdos
Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacidon del servicio personal, en los cuales se
establece lo siguiente:

e La autoridad superior de cada entidad ptblica, o el funcionario publico que designe, debera
velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la
naturaleza del puesto y la situacidn lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y
circulacion del personal a su cargo con relacidn a su jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento o
Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo. En el caso de la administracion publica las autoridades responsables y de Recursos
Humanos deberadn contar con circulares, instrucciones, manuales de procedimientos o
informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacién
de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021, del Ministro de Energia y Minas y Circular 016-
2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencidn a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que
integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/
trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los

distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.
7 dl /
Por lo que las actividades realizadas conforme 3 lo estipul}do en e} ntrato NUmerc MEM-175-2021

de prestacién de servicios Profesionales Individuales en General, fueron realizadas conforme las



disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio
de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me djrijo a)d'sted ?n el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Numero MEM-175-2021, ‘celebrado e/ntre el Minjsterio de Ene/pgl'a y Minas y mi persona
para la prestacién de servicios Profesionales Individuales en General bajo el renglép-029, en la
DIRECCION GENERAL ADMINISTRA;[NA me permi;o presentar el informe ﬁensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de Abril de 2021.

Se detallan Actividades a continuacién:

a)

b)

c)

Apoyo técnico para la administracion de sistemas operativos y sus servicios para los servidores del
centro de datos.

Apoyo en técnico para la realizacion de Raid 1 para sistema operativo de servidor hp Proliant
para la Direccidn General de Energia.

Apoyo técnico para la realizacién de Raid 5 para el almacenamiento de servidor hp Proliant para
la Direccidn General de Energia.

Apoyo técnico para la configuracion de controlador de dominio minemgt0 a servidor hp Proliant
para |a Direccion General de Energia.

Apoyo técnico para la configuracion y habilitacion de servicios de escritorio remoto al
controlador de dominio minemgtO al servidor hp Proliant para |la Direccién General de Energia.
Apoyo técnico para la migracion de datos de servidor almacenamiento a servidor de produccién
file server de la Direccion General Administrativa.

Apoyo técnico para la administracion de software antivirus para servidores y estaciones de
trabajo.

Instalacién de Antivirus a servidor hp Proliant para la Direccién General de Energia.

Instalacién de Antivirus a laptop de la Direccidon General Administrativa.

Instalacién de Antivirus a computadora de escritorio de Archivo de la Direccién General de
Mineria.

Instalacién de Antivirus a computadora de escritorio de usuarios de Fiscalizacién Técnica de la
Direccion General de Hidrocarburos.

Instalacion de Antivirus a computadora all in one a usuario de Almacén de la Direccién General
Administrativa.

Instalacion de Antivirus a computadora portatil al jefe de Control Minero de la Direccién General
de Mineria.

Instalacién de Antivirus a computadora de escritorio a jefe de Ingenieria y Operaciones de la
Direccién General de Hidrocarburos.

Apoyo técnico para la realizacién de backup a la informacién de los usuarios que se encuentre en
sus estaciones de trabajo y el traslado de la informacién para los servidores designados para tal
efecto.

Realizacién de backup a usuario Analista Juridico de la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccién
General Administrativa.

Realizacion de backup a encargado de Archivo de la Direccién General de Minerfa.

Realizacion de backup por cambio de computadora a secretaria de Derechos Mineros de la
Direccion General de Mineria.

Realizacion de backup de laptop de Fiscalizacion Técnica de la Direccion General de
Hidrocarburos.



d)

Apoyo técnico en la gestidn del cambio para sistemas operativos, software de ofimatica, software
antivirus y los procesos que afectan a la seguridad de la informacién.

Apoyo técnico para formateo e instalacion de Windows Server 2019 Standard a servidor hp
Proliant para la Direccion General de Energia.

Apoyo técnico para formateo de computadora portatil de usuario de la Direccion General de
Hidrocarburos.

Apoyo técnico para formateo de computadora de escritorio a usuario de Fiscalizacion Técnica
de Hidrocarburos.

Apoyo técnico para formateo a computadora de escritorio a usuario de Gestion Legal de la
Direccidon General de Hidrocarburos.

Actualizacién de Office 2013 a 2019 a computadora de usuario de Fiscalizacion Técnica de la
Direccién General de Hidrocarburos.

Actualizacion de Office 2019 a computadora portatil a usuario de Fiscalizacién Técnica de
Hidrocarburos.

Actualizacién de agente de Escaner PaperStream a jefe de la Unidad de Informacidn Publica.

Apoyo en el soporte técnico a los usuarios para resolver cualquier problema de configuracion de
software y hardware que se presente.
Configuracién de fotocopiadora multifuncional C4503 a usuario del departamento de
Fiscalizacion de Hidrocarburos.
Configuracién de impresora multifuncional Epson L355 a usuario del departamento de
Fiscalizacién de Hidrocarburos.
Configuracion de fotocopiadora multifuncional 2503 a usuarios de la Unidad de Gestion Socio
Ambiental del Viceministerio de Desarrollo Sostenible.
Configuracion de impresora multifuncional Xerox Versalink a auxiliar de Almacén de la
Direccién General Administrativa.
Revision de fotocopiadora multifuncional C3503 de la Direccidon General de Hidrocarburos.
Cambio de téner a fotocopiadora multifuncional C4503 al departamento de Planificacion del
Despacho Superior.
Cambio de téner a fotocopiadora multifuncional C3503 al departamento de Notificaciones del
Despacho Superior.
Cambio de toner a fotocopiadora multifuncional C3503 a la Unidad de Asesoria Juridica de la
Direccion General Administrativa.

Apoyo técnico en la gestion de especificaciones técnicas solicitadas.
Realizacion de especificaciones técnicas de linea telefénica para la ventanilla de la Direccién
General de Hidrocarburos ubicado en |a Direccion General de Energia.
Realizacion de especificaciones técnicas para la creacién de insumos de macbook air y
micréfono para mano del Viceministerio de Desarrollo Sostenible.
Realizacion de especificaciones técnicas de 4 escaner para el departamento de Gestion Legal
de la Direccion General de Mineria.
Realizacién de especificacion técnica para la compra de laptop de la Direccidon General de
Hidrocarburos.
Realizacion de especificacion técnica para la compra de GPS para las diferentes Unidades y
Departamentos de la Direccién General de Hidrocarburos.
Realizacién de especificaciones técnicas para la compra de 50 computadoras para las
diferentes Unidades y Departamentos de la Direccion General de Hidrocarburos.
Realizacion de especificacion técnica para la compra de una impresora laser para la Unidad
Administrativa Financiera.



g) Apoyo técnico en la gestion de acceso a los usuarios, controlando y monitorizando los accesos a
los medios de informacion.

e Restablecimiento de contrasefia de correo electrénico analista juridico de la Unidad de
Asesoria Juridico de la Direccién General Administrativa.

e Restablecimiento de contrasefia de correo electrénico usuario de Auditoria Interna del
Despacho Superior.

e Restablecimiento de contrasefia de correo electronico a asistente de Viceministerio de
Desarrollo Sostenible.

e Restablecimiento de contrasefia de correo electronico a usuario de tesoreria de la Unidad
Administrativa Financiera.

e Restablecimiento de contrasefia de usuario del dominio a analista juridico de la Unidad de
Asesoria Juridica de |la Direccion General Administrativa.

e Restablecimiento de contrasefia de correo electronico a usuario de Notificaciones del
Despacho Superior.

Atentamente,

JOSE CA MONTEPEQUE HERNANDEZ
DPI No. (2142 68462 0608)
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—— = ﬂ—éf: Aprobado
Lida. Diana WalesﬁeWs%eD Mazariegos
Directora General Administrativa

Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Mina




