Factura Pequeiio Contribuyenie

{ .

JENN\/NATALIE, MENDOZA GUZMAN NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 17382440 AF5B2C9B-BBB2-4A97-8B04-AF3390A684DA
JENNY NATALIE MENDOZA GUZMAN Serie: AF5B2C9B Ntmero de DTE: 3149023885
CANTON SAN 'RlSTOBAL San Andres lizapa, CHIMALTENANGO Au riero Aceeso:
NIT Receptor: 3 779§8r Facha y hara de emision: 29-abr-2021 10:43:23
Nambre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS - Fecha y hora de certificacién: 14-abr-2021 10:43:23

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descn'p?'on P. Unitaric con [VA Descuentos (Q) Total {Q) Impuestos
Q
i Servicio i por SERVICIOS 4 1.258.06 0.00 7,258.06

PROFESIONALES ’,

INDIVIDUALES EN,GENERAL,

prestados al Ministedo de Energia

y Minas, en ia Wnidadde 7

Comunjegtion Sodial del

Dgépaého stperigr, del

17/03/202] I 31/03/2021, sofitin

contrate niimero MEM-200-2021, ° / I

TOTALES: 0.00 7,258.06

* No genera derecho a orédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administiacion Tributaria NIT: 16693849 -

Aol
Albgrio Pimentel Mat

Ministro de Energla y Minas- S
1 Ministerio de Energla y Minas



I '
Guatemala, 31 de marzo de 2021,

Licenciado’ /
Alberto-Pimentel Mata
Ministro de Energla y Minas
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho.

Respetable Sefior Ministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 258-2020 de fecha 30 de diciembre del 2020 y el cual
reforma al Acuerdo Gubernativo No,150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el
Presidente de la RepUblica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas
para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el ohjeto de confirmar,
continuar e implementat las normas y procedimientos para prevenir, controlary mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las
regulaciones de escalada, fortaleciendo el érganc rector de salud. Asf mismo se establece que las
medidas sanitarias descritas se deberdan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y
tos Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Plblica y Asistencia Social No. 146-2020 y No.

225-2020.

De conformidad con fas disposiciones presidenciales segtn el Articulo 4 Horario de actividades en
el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en fos cuales se
establece lo siguiente;

e laautoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario piblico que designe, debera
velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la
naturaleza del puesto y la situacién lo justifique, permitird alternancia en la locomocion y
circulacién del personal a su cargo con relacidn a su jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccidn, Departamento o

Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los cases del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo. En el caso de la administracién ptblica las autoridades responsables y de
Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, gue determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones
en 1a prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad la boral.

rd
Confoprée al Memorandum DS- i\ﬁM -APM-001-2021, del Ministro de Energfa y Minas y Circular 016-
2020y Circular URH 001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por tedo el personal que
integra esta Institucién. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/

trabajo remoto, Prestacidn de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anterlores afectan fa prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energfa y Minas.



Por lo que las aciividades realizaf){s conforme,a lo estipulgdo en el Contrato Mirnero MEQI-ZOB-
2021 de/prestaci(’m de servicios Profesionales Individuales en General, fueron realizadas conforme
las disposiciones anieriores, por lo que las mismas se realizaron tanio en las instalaciones del l
Ministerio de Energfa y Minas, asf como fuera de eilas, :

-

Por este medio me dirij[ca"a usted co/n"el propésito de dar curnplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato Namero MEM-200-2021, celebrado eptre el Miniye‘rio de Ene}rgia y Minas y mi persona
para la préestacién de seryicios Prdfestonaigs’lndiuiduales en Genera! hbajo el renglén 029, en la
Unidad de Comunicaciéf Social éel Despacho Supefior e permito presentsyel informe Wensual
de actividades desarrolladas en el perfodo del 17 al 31 de Marzo de 2021,

Se detalian Actividades a continuacién:

TOR 1: ASESORAR EN .' LA COMUNICACION INTERISTITUCIONAL CON  ENTIDADES
GUBERNAMENTALES

e Verifique en el Congreso temas con la Comision de Energla y Minas relacionados con el
Ministerio,

o Trabajé en la elaboracidn de temas de agenda para atender las diversas actividades del
Ministro en la Comunicacién Interinstitucional.

TDOR2: ASESORAR PARA LA ELABORACION DE DOCUMENTOS QUE PERMITAN MANTENER UNA

EFECTIVA COMUNICACION CON LAS DISTINTAS ENTIDADES DE GOBIERNO RELACIONADAS CON
LAS ACTIVIDADES DEL MINISTERIO

o Elaboré actas y decumentos gue ayuden a mantener una efectiva comunicacién con las
distintas entidades de gobierno, relacionadas con las actividades del Ministerio de Energia

y Minas.
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JENNY NATALIE, MENDOZA GUZMAN

Nit Emisor: 17382440

JENNY NATALIE MENDOZA GUZMAN

CANTON SAN CRISTOBAL San Andres ltzapa, CHIMALTENANGO
NIT Receptor; 3377648

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
8CAS5084E-CE21-4B91-8E2D-1D7AS2885AC8
Serie: 8CAS084E Numero df"b'{?e 3458280529
Numero f){cceso:

Fecha y hora de emislon: 30-abr-2021 10:55:25
Fecha y hera de cerdificacion: 14-abr-2021 10:65:25
Moneda: GTQ

iNo B/S Cantidad Descripﬁion P. Unitario con IVA

1 Servieio 1 Por SERVICIOS f 15,000.00
PROFESIONALES ”
INDIVIDUALES EN GENERAL,
presiados al Ministerjé de Energia
y Minas, ep la Whidad,de

tion Sooidl del /

Comunicéi Of

Defpaghd Superibr, del

0170472021 al 30/04/2021, segiin
contrato ntimero MEM-240-2021. /

TOTALES:

#No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos () Total {Q} impuestos

0.090 15,000.00

0.06 15,000,006

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16633949
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Guatemala, 36 de Abril de 2021

Licenciado - 7

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho.

Respetable Sefiar Ministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 258-2020 de fecha 30 de diciembre del 2020 v el cual
raforma al Acuerdo Gubernativo No,150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el
Presidente de la Reptiblica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas
para garantizar la Salud Pdblica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de' confifmar,
continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlary mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en e caso necesario implementar las
regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asf mismo se establece que las
medidas sanitarias descritas se deberan cumplir confoerme el Acuerdo Gubernativo No. 79- 2020 v
los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146- 2020 y No."

229-2020. ; N

De conformidad con las disposiciones presidenciales segn el Articulo 4 Horaric de actividades en
el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacidn del servicio personal, en los cuales se
establece o siguiente: i

¢ laautoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario pablico que designe, debera
velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias, En caso de ser necesario, cuando la '
naturaleza del puesto y la situacién lo justifigue, permitird alternancia en ta locomocion y
circulacién del personal a su cargo con relacion a su jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracidn de personas, previo dictamen de la Direccion, Departamento o

Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando ios elementos necesarios para su
desarrollo. En el caso de la administracién ptblica las autoridades responsables y de
Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones
en la prestacion de los servicios por vla telemética o remota de esta modalidad laboral.

i Ve
Conforr&a al Memofr’énd}dm DS-MEM-APM-001-2021, del Ministro de Energia y Minas y Circular 016-
2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo el personal gue
integra esta Institucién. Asf como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/

trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de £nergfa y Minas.



Porf{o gue las actividades reaii"z/adas conforme 9/10 estipulado en el Contrato Ndmero MEN{ZGB-
2024 de prestacién de servicio$ profesionoles individuales en generdl, fueron realizadas conforme
las disposiciones anteriores, por lo que las rismas se realizaron tanto en las instalaciones del
Ministerio de Energla y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dir}ip a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cléusula Octava del
Contrato NGmero MERI-200-2021, celebrado enfre el Minigerio de Epergia y Minas y mi persona
para la prestacién de servicios profesionales individuales en general bajo el rengldn 029, en la
Unidad de Comunicacién Social del Despacho Superior e permi);o presentar el informe Mensual
de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 307de Abril de 2021, -

Se detallan Actividades a continuacidn:

ve

TOR 3: ASESORAR PARA LA ELABORACION DE DOCUMENTOS QUE PERMITAN MANTENER UNA

EFECTIVA COMUNICACION CON LAS‘DESTINTAS ENTIDADES DEL GOBIERNO RELACIONADAS CON

LAS ACTIVIDADES DEL MINISTERIO

e Asesoria y apoyo para la elaboracién de cartas y docurnentos requeridos y enviados a

diferentes instituciones Gubernamentales.
s Apoyo para la elaboracién de actas y diferentes documentos requeridos al Ministerio de

Energla y Minas.

TDR 5: ASESORAR ¥V GESTIONAR LA OBTENCION DE ESPACIOS EN AGENDA PARA LA ATENCION DE
PROCESOS RELACIONADOS CON EL MINISTERIO
|

s Asesoria y apoyo para coordinar la realizacién del evento de Exhibicién de Vehiculos .

Eléckricos.
s Asesoria para coordinar eventos internos del Ministerio con diferentes Institucicnes.

TDR6: ASESORAR EN MATERIA DE PROTOCOLO PARA LA ADECUADA ATENCION DE
FUNCIONARIOS DE DISTINTAS ENTIDADES GUBERNAMENTALES

o Apoyo para elaborar discursos y presentaciones del Ministerio con diferentes

Instituciones.
» Apoye a verificar los protocolos establecidos para poder recibir en el Ministerio de

Energia y Minas a diferentes funcionarios de las Instituciones Gubernamentales
o Otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores;

Atentamente,

- m(/t}(/ i
JENNY [JATALIE MENDOZA GUZMAN
—BPI { 2444 16516 0401)

ol k/

Licenciado Alberto
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas




