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Factura Pequetio Contribuyente
VELDY ANAGAREN, CORADO VASQUEZ NUMERG CEAUTORIZACION:!
Nit Emisor: 78479535 22N ECURSETDHBEE-SDEADNC22BEAZACE
VELDY AMACAREN CORADG VASQUEZ Seple: 2RIFECHE Momere de DTE: 1048393830
14 CALLE 16-12 COLONIA NIMAJUYL, zona 27, Guatemala, Mumaro Accasat
CGUATEMALA '

NIT Receptor; 3377938
Nombre Recepror: MINISTERIO DE ENERGIA-Y MINAS i & 18- "‘*y 2J.Z| 50:48:38

Maneda: BTG

#No BIs Cantidil Dstiripe]on I LIriitaric ey TV, Doseuipse Ty Total (Q) [mmuestos
2
| Servicio | ParSemvicios Tecimaos. presiades 4588139 Y] 3 ERBI0
al Minfsterio'de Enabala v Mias,

en o Umidad de folm
Financien de| Desgachio Supéiior,
el | (J—l.-{}if"'?l.u al A1Y0s2021,
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Guatemala, 31 de Mayes de 2021

Licenciado e 0

RHéctor G%liieo Leiva Guzman

Unidad de Administracidn Financiera:
Ministerio de Energla v Minas

Su despacho,
Respetable Licenciade:

Conforme al Acuerdo Gubernazive No, 2582020 de fecha 30 de diciembis de! 2020 v el cual
reforma al Acuerde Gubernative No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre da! 2020, emitidos por el
Presidente de fa Reptiblica de Guatemaia, que incica las Disposiciones Reglamentzrias v reformas
para garantizar la Salud Publica derivado de |2 Pandemia COVID-19, con el abjeic de confirmar,
continuare implementar las normas y | DFOCECfimIeﬂ"DS para prevenir, controiar yimikigaria enidemia
COViD-19y asegurar y consolicar el procesc de desascalada o en al casonecesaric implementar jas
regulaciones de escalada, fortalacienda Srgana rector de saiud. Asi misro.se establace gue las
medidas sanitarias descritas se debaran cumplir contorme el Acuerdo Gubernativo No. 792020 y
los Acuerdos Ministeriales dei Ministeric de Satud Piblicaly Asistenciz Sorial No. 146-2620 v No.
229-2020.

De conformidad con las dispasicionas presidenciales segln el Articulo-4 Horarioide actividaties n
el sector piiblice, v Articuia 5 Mogalidades da 13 prestacion del servicio personal, en los cuales se
establece lo siguiente

o, Laautoridad superiorde cada entidad piblica, o el funelanario Sublico o quedesigne, dabera
velar por el cump.lm.erfo de las madidas sa_m;anas ¥ pecesalio, cuando 2
natursleza del puests yiiz situacion la justifique, sermitira altemancia &n |3 locomogidn W
circulacion del personal ia'su cargo con relzcién a su jornaca de ragajo, e sspecial para
evitar la concentracién de personas, pravie dictamen. de i Dir scaion, Deparfamento o
Unidad de Recuisos Humanos.

» En todos los cases dai sectar plblica y privade se recomisnda permitin \! prcpic'i'ar el
teletrabajo o trabajo. desde cssa, provorcionands los: elementos necessries para su
desarrolle. En el caso de | adminisiracion oublice 1s¢ sutoridades responsables v de
Recursos Humanos déberdn conter com cirsulares, instrucciones, anuales de
procedimiantos o informps, gue determines ﬂin:.smpim‘le 1to.de los derechos v obligaciones
en la:prestacion de losisgrvicios por viatelematica 5 refmots deesta modalidad labaral.

m

"‘i‘,.

Confoyme al Memoyéndum DS-MEM-APNM-0G1-2021, dal Minisiro de Energfay Minasy Cireularfi1&s
2020\ Circular URH-001- 4521 dp 12 Unigad de Recursos Humanos; n atencidn a as disposicione
presidenciales emite las disposiclones intermas due deberédn ser zcatadas por tede 2l gersonal gue

e

integra esta lnstitucion. Ast comollas Normativas Internas minimas para |z utilizacion dateletizbajo/
trabajo refmoto, Prestacion de Servicios por Tele trabajo da Toima Remola.

Las dispesiciones anteriores afactan la prestacién de servicios téenicos v profesionales con eargn al
renglén presupuesiario 028 “o {as Ferruraradiones de. parsonal temporal”, paciadas aptre los
distintos contratistasyy el Ministeric de Eneraia Y Minas.




; Por lo que ias actividades reali
2021 @ prestacion de servicios s
por lo que-las mismas se realizars
coma fuera de ellas.

Poreste medio me dirijo 2 ust
Contrato Ndmero MEM-§35-20

para la prestacion de servicio
Financiera del Despacho Supea
desarrolladasen el pariodo del

TDR 1: Apoyo técnica en el andlisis téenica ¥ e

o

TDR 2: Apoyo técnico en el frami]

TDR 3: Apoyo téenicoen laraprog

Apovyo en el control de informacion yideey mérai‘acién.ingrsseda-y.eg
las direcciones del Ministerio como da ofras de

Apoyo en el control d
correspondencia..

Apoyoien el escanerde 1
diferentes unidades para

& permiio
04 2131 de iayo

iario ‘en la iabuyi

alo =l 1
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Glausula Octave del
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ancign de dooumentos

resada & faunidad, oor

Sendencias,

lacién de expedientes de gastos @ ingreses y

0dos los documentos tanto los ingresados como les enviados @ las
poder vincularios a la tabla de ingress.

Apoyo con la clasificacidhn de los darumentns ingresades a iz unidad, ordenandola an cada
una de lasdreas corresppndientes por
necesitar cualguier documents.

Apovo enla entrege da gficios cor informazidn re equerida porlaUn
uirniento a trémites o respue

Financiera para darle seg

Apoyo en la entrega
Financieros, nara hacarla

Apoyo en organizar los
ponigndolos en ntmero
mismaos.

Apoyo en la elaboracicn
hacia los cuatro departa
cuantos san entregados 3

Apoyo en [a realizacion d

ae

slos cambios correspondientas solic

rechiazos
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g us glssira
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ha y'mes para tendr mayoreficien

los: diferentes

oficios que sdlen de
de correlativo para hace

ERE

nentos finenciaros dal ministeric, Ic

fo.de los expediern:

e Inferme raspacto a donaclones gus

Ministerio de Energia y'Wlinas, dandole raspus

encarcadasan CONRED.
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los documentos gue se tramitan.




e Apoye en reproducir ids copias necesarias

la Unidad de .ﬂ.‘{imims*ciracmn =
Ministeric.

TDR 4: Apoyo técriico en la actualizacidn de los arclivas fisicos v disitele

s ce] wespacha suipsor.

& Apovo én el esciner gatedos los documentos arita los ingresados como los enviadas alas
diferentes:unidades para adar vincularlo

¢ Apoyoarealizacion delpedidos oars 3

¢ Apoye técnico entodas

lasidemis activi
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