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MIEM-248-2021
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Guatemala, 30 de junio de 2021

Ingeniero

Manuel Eduardo Arita Sagastume
Viceministro encargado del Area Energétiga/ '
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Viceministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al
Acuerdo Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente
de la Republica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar
la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e
implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y
asegurary consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones
de escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud. Asi mismo se establece gue las medidas
sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020y los Acuerdos
Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020. —

De conformidad con |as disposiciones presidenciales segtin el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se
establece |o siguiente:

e Laautoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar
por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del
puesto v la situacién lo justifigue, permitiréd alternancia en la locomocién y circulacién del
personal a su cargo con relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion
de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

e Entodos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo
o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de
la administracién publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberén contar
con circulares, instrucciones, manuales de procedimier{tos o informes, que determinen el
cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacién de los servicios por via telematica
o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021, del Ministro de Energfay Minas y Circular 016-
2020 vy Circular URH-OOl-2O21/’d}Ie la Unidad de Recursos Humanos; en atencidn a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que
integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ -
trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre |os
distintos contratistas y el Ministerio de Energfa y Minas.
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Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Ndmero MEM-248-2021
de prestacidn de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, @ron realizadas conforme
las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del
Ministerio de Energfa y Minas, asf como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con” el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato NUmero MEM-248-2021, €elebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona
para |a prestacién de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL,” bajo el renglon 029, en
el VICEMINISTERIO ENCARGADO DEL AREA ENERGETICAéeI Ministerio de Energia y Minas me permito
presentar el informe Mensual (de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de Junio de
2021.

Se deta@ las Actividades a continuacion:

TDR 1: Asesorar en el desarrollo de las actividades que se requieren en el Vicedespacho Encargado
del Area Energética.

v’ Tarea 1: Redaccidn de oficios a solicitud de Viceministro del Area Energética dirigidos a
diferentes entidades y departamentos del Ministerio de Energia y Minas, mismos que se
describen a continuacion:

e @ o @

Oficio DSVAE-EA-148-2021
Oficio DSVAE-EA-149-2021
Oficio DSVAE-EA-150-2021
Oficio DSVAE-EA-151-2021
Oficio DSVAE-EA-152-2021
Oficio DSVAE-EA-153-2021
Oficio DSVAE-EA-154-2021
Oficio DSVAE-EA-155-2021
Oficio DSVAE-EA-156-2021
Oficio DSVAE-EA-157-2021
Oficio DSVAE-EA-158-2021
Oficio DSVAE-EA-159-2021
Oficio DSVAE-EA-160-2021
Oficio DSVAE-EA-161-2021
Oficio DSVAE-EA-162-2021
Oficio DSVAE-EA-163-2021
Oficio DSVAE-EA-164-2021
Oficio DSVAE-EA-165-2021
Oficio DSVAE-EA-166-2021
Oficio DSVAE-EA-167-2021
Oficio DSVAE-EA-168-2021
Oficio DSVAE-EA-169-2021
Oficio DSVAE-EA-170-2021
Oficio DSVAE-EA-171-2021
Oficio DSVAE-EA-172-2021
Oficio DSVAE-EA-173-2021

Oficio DSVAE-EA-174-2021
Oficio DSVAE-EA-175-2021
Oficio DSVAE-EA-176-2021
Oficio DSVAE-EA-177-2021
Oficio DSVAE-EA-178-2021
Oficio DSVAE-EA-179-2021
Oficio DSVAE-EA-180-2021
Oficio DSVAE-EA-181-2021
Oficio DSVAE-EA-182-2021
Oficio DSVAE-EA-183-2021
Oficio DSVAE-EA-184-2021
Oficio DSVAE-EA-185-2021
Oficio DSVAE-EA-186-2021
Oficio DSVAE-EA-189-2021
Oficio DSVAE-EA-190-2021
Oficio DSVAE-EA-191-2021
Oficio DSVAE-EA-192-2021
Oficio DSVAE-EA-193-2021
Oficio DSVAE-EA-194-2021
Oficio DSVAE-EA-195-2021
Oficio DSVAE-EA-196-2021
Oficio DSVAE-EA-197-2021
Oficio DSVAE-EA-198-2021
Oficio DSVAE-EA-199-2021




TDR 2: Asesorar en la logistica de organizacidn de audiencias, reuniones de trabajo con personal del
Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organizaciones
Internacionales, apoyar en el seguimiento de los compromisos adquiridos.

v

Tarea 1: Asesoramiento para logistica y coordinacidn de reuniones programadas con
diferentes entidades detalladas a continuacion:

e Sesion semanal de Concejo Directivo del -INDE-.
® Reunion TRELEC

e FEMQ-Movilidad Eléctrica.

Municipalidad Nueva San Rosa — TRELEC
Reunidn —BPR-. I

AGER

Sesidn semanal de Concejo Directivo del -INDE-.
Seguimiento PET 2020-2050.

Revisidn TDR's PET PTT USTDA

PEG/PET 2022-2052

Reunidn USTDA.

Sesidn semanal de Concejo Directivo del -INDE-.
Reunién VDS

PEG 4-2021

Citacion Congreso de la Republica

PPT-SICA

Revision Informacion SEGEPLAN.

AMEGUA

Sesidn semanal de Concejo Directivo del -INDE-.
Reunidn Alcalde de Pachalun, Quiché.
Seguimiento PET-2020-2050/CNEE

Mesa de Ambiente.

Modificacion de Metas PGG.

Sesicn semanal de Concejo Directivo del -INDE-.
Tema San Mateo Ixtatdn.

TRECSA

Embajada USA

e CFE-MEM-INDE

Sesidn semanal de Concejo Directivo del -INDE-.
MINECO-MEM-INDE

Reunidn Viceministro y Directores.

Revision Propuesta Técnica y Legal Sistema de Generacion.
Mesa de Ambiente de Negocios e inversion.
Citacién Congreso de la Republica.

e Empresa OSISoft.

e Reunidn Viceministros.

e Sesién semanal de Concejo Directivo del -INDE-.
e Reunion DGE-DGA-UDAF,

e Revisidn Ley de Servidumbres.

e Sesién semanal de Concejo Directivo del -INDE-.

e ® o @ o

® & & o



TDR 3: Asesorar en la digitalizacidén de expedientes, resoluciones, dictdmenes y documentos del

Vicedespacho del Area Energética.

v Tarea 1: Informacién y descripcién de Documentos relacionados al Vicedespacho del Area

Nombre de la Entidad

Energética digitalizados durante el mes:

Documentos

No.de |
‘ Tipo de Documento

10 | Hojas de Tramite y Memoréndums Despacho | MEM
| Ministerial | B )
8 Hojas de Tramite V;cedespacho \DGE
" - 51 Expedientes en trdmite | Secretaria Generar‘ MEM %
50 | Oficios Emitidos por V:cedespacho L
31 Oficios internos y Recibidos de Diferentes = Organizaciones PUblicas y |

! Entidades

) | f’rwadas. "

TDR 4: Asesorar en la logistica de atencién a funcionarios que visitan el Vicedespacho del Area

Energética.

v’ Tarea 1: Atencién a los funcionarios del MEM que visitaron el Vicedespacho durante el mes
de junio de 2021, como funcionarios de entidades externas publicas y privadas.

e MEM
e UDAF
e INDE

o CNEE

e Entidades Privadas.

TDR 5: Asesorar en la logistica de la documentacién que ingresa y egresa al Vicedespacho del Area

Energéticay en la verificacién de los requisitos formales.

v/ Tarea 1: Recepcidn y gestidn para revision de Expedientes en trdmite con Providencias y
Resoluciones trasladados de Secretaria General, como su devolucién con las aprobaciones

correspondientes; los mismos se describen a continuacion:

Nota de Entrega 026 Nota de Entrega 031

1. Expediente DAU-201-2018 18. Expediente DFCP-91-2020

2. Expediente DAU-30-2020

3. Expediente DAU-319-2019 Nota de Entrega 034

4. Expediente GRC-227-2017 19, Expediente DAU-396-2019

5. Expediente GTM-127-2020 20. Expediente GRC-240-2017

6. Expediente GFN-84-2018 21. Expediente GRC-229-2017

7. Expediente DAU-54-2020 22. Expediente GFN-90-2018
23, Expediente DAU-301-2020

Nota de Entrega 030 24,

8. Expediente DAU-8-2020

Expediente DAU-157-2019

9. Expediente DAU-7-2021 Nota de Entrega 024

10. Expediente DAU-33-2020 25, Expediente DAU-201-2018
11. Expediente DAU-07-2020 26. Expediente DAU-30-2020
12. Expediente GTM-166--2020 27. Expediente DAU-319-2019
13. Expediente DRCC-56-2016 28. Expediente GRC-227-2020
14. Expediente DAU-11-2020 29. Expediente GTM-127-2020

15, Expediente DAU-243-2020 30, Expediente GFN-84-2018
16, Expediente DAU-134-2019 31. Expediente DAU-54-2020
17. Expediente DAU-247-2020

Nota de Entrega 035

32
33,
34,
35

36.

37.
38.
39.
40.
41,

42,

43,
44.
45,
46.
47
48.
49.
50.

Expediente DGE-467-2018
Expediente DGE-27-2004
Expediente GTM-150-2020
Expediente DRCS-99-2016
Expediente DAU-217-2019
Expediente DAU-19-2019
Expediente DAU-12-2020
Expediente DAU-241-2020
Expediente DFCP-82-2018
Expediente GFN-186-2018
Expediente GRC-243-2017
Expediente DFCP-51-2020
Expediente DAU-107-2019
Expediente GRC-241-2017
Expediente DAU-300-2020
Expediente DAU-86-2019
Expediente DFAI-4-2019
Expediente DAU-204-2019
Expediente DFCP-87-2020

Nota de Entrega 036

o




: v’ Tarea 2: Recepciones de Hojas de Tramite, Memordndum y Circulares emitidas por el
Despacho Ministerial, con diferentes gestiones, solicitudes y traslado de informacion,
descritas a continuacion:

Hoja de Tramite DSMEM- 435-2021

Hoja de Tramite DSMEM-438-2021

Hoja de Trdmite DSMEM-440-2021

Hoja de Trdmite DSMEM-454-2021

Hoja de Tramite DSMEM-455-2021

Hoja de Tramite DSMEM-457-2021

Hoja de Tramite DSMEM- 460-2021

Hoja de Trdmite DSMEM-463-2021

Hoja de Tramite DSMEM-492-2021

AC121-2021
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v Tarea 3: Emisidn de Hojas de Tramite a la Direccién y departamentos con diferentes
gestiones, solicitudes y traslado de informacidn, las mismas se describen a
continuacion:

Hoja de Trdmite DSVAE-031-2021

Hoja de Tramite DSVAE-032-2021

Hoja de Trdmite DSVAE-033-2021

Hoja de Tramite DSVAE-034-2021

Hoja de Trdmite DSVAE-035-2021

Hoja de Trdmite DSVAE-036-2021

Hoja de Trdmite DSVAE-037-2021

Hoja de Trdmite DSVAE-038-2021

0N O LA W =

TDR 6: Asesorar en la sistematizacién de la correspondencia que ingresa y egresa del
Vicedespacho del Area Energética, tanto interna como externa.
|

v Tarea 1: Actualizacién de Base de datos con la actualizacion de los documentos en
trémite e informativos descritos a continuacion:

Hojas de Tramite Despacho Superior.

Memordndums Internos.

Circulares Internas.

Hojas de Tramite Emitidas por Vicedespacho.

Expedientes en trémite provenientes de Secretaria General.

Oficios provenientes de Despacho Ministerial y Diferentes entidades Publicas

y Privada:

O 0O 0O 0O O O

1. Laboratorios Técnicos MEM Informe Mensual de junio 2021.
2. Despacho de Director DGE

3. Ministerio de Relaciones Exteriores

4. Despacho Ministerial MEM

5. CNEE

6. MINFIN

7. SEGEPLAN

8. Solicitudes de Municipalidades.

9, OLADE

10. SICA




11. SG-MEM
12. INDE

13. TRELEC
14. TRECSA

TDR 7: Asesorar en la logistica de seguimiento de los documentos, informes y respuestas que
las diferentes Direcciones y Unidades de Ministerio deben brindar a las diferentes
instituciones.

v' Tarea 1: Seguimiento a los temas con las entidades y departamentos Descritos a
continuacion:

Reuniones Técnicas Licitacion de Largo Plazo PET-2020-2050 con CNEE.

Seguimiento Mesa de Ambiente

Seguimiento Mesa de Ambiente e Inversion.

GABECO

Seguimiento Acuerdo de Paz por San Mateo Ixtatdn LA COVES

CENSOS 2021-PER

Solicitudes de diferentes comunidades para electrificacién rural,

PAG 4

Temas UPEM
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TDR 8: Apoyar en las actividades de coordinacion administrativa que el Vicedespacho
disponga.

v’ Tareal:
o Seguimiento a Temas con entidades Publicasy Privadas.

o Seguimiento a Convocatorias Semanas de Consejo Directivo del INDE.

o Coordinacion y programacion de Reunidn presenciales y virtuales en
diferentes plataformas.
Secretaria General MEM-Aprobacidn de providencias.
OLADE
Coordinacion para Designacion oficiales de funcionarios para reuniones con
diferentes entidades.

o Seguimiento y revision de informes de comunidades Censadas PER.

o Seguimiento a solicitudes de informacidn de Congreso.

v' Tarea 2:
Informes semanales:

o Informe semanal de recepcion de Expedientes en Ventanilla MARD en las

Instalaciones de la DGE.

TDR 9: El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas
las herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los
procedimientos de control interno.

o Actualizacidn de Carpeta compartida con registro de documentos firmados a
diario.



o Control documental de Expedientes en tramite.

o Apoyo en sistematizacion, por medio de archivo electronico de
corresporidencia recibida y enviadu a diferentes departameritos y entidades.

o Sistematizacion y control de reuniones programadas del Sr. Viceministro de

Energia en Agenda Electrénica.
o Revision de actualizaciones de expedientes recibidos en ventanilla MARN en
DGE.

Atentamente,

Laura Vanessa Corddn Chinchilla (Col.: 26819)
0PI No. 2116 90538 2005
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Viceministro encartado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible




