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Factura Pequeiio Contribuyente
ANDREA SARALI, CARIAS HERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 87932407 E0A41B4D-7FES-4ACE-BDBA-E971458C44E4
ANDREA SARA|I CARIAS HERNAN_DEZ T Serie: EGA4184D Numero de DTE: 2145895461
1 AVENIDA C 3-68 COLONIA BELEN, zona 7, Mixca, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha ¥ hora de emision: 36-jun-2021 15:01:35
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerificacion: 144un-2021 15:01:35
Moneda: GTQ
#No | B/S | Cantidad Descripeion B, Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
| : i
I | S e T i (@)
1 ‘Servicio I 'Por Servicios Téenicos, prestados 5,080.00 0.00 35,080:00

al Ministerio de Energia y Minas,

‘en la Unidad de Administracion

Finaneiera del Despacho Supdrior,

del (01/06/2021) al (30/06/2021)

segin conlrato nimero (MEM-
oo 340-2021). : .
: T 000 508000
| TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo |por el pais que todos gueremos”
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. Gilatemala, 30 de Junio de 2021
Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Unidad de Administracién Financiera

Ministerio de Energia y Minas

Su despacho.

Respetable Licenciado: |

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerds Gubernative
N0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de |2 Repiblica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar fa Salud Pdblica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implemeantar las régulaciones de
escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de saiud Asi:mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberén
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79 2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020,

| |

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtin el Articulo 4 Horario de actividadas an el Sector pubfico,y
Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo siguienta:

« La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario. pliblico que designe, deberd velar por ei
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto v la situacién
lo justifique, permitird alternancia en la locomocién y circulacién del personal 2 'su cargo con relacion a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracidn de personas, previo dictamen de la Direccion, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

¢ En todos los casos del sector pdblico y privado se recomienda permitir y propiciar el telétrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrolio. En el caso de la administracidn publica Jas
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacién de
los servicios por via'telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021, de! Ministro de Energia y Minas y Circular 016-2020 v Circular URH-
001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones presidericiales emite las disposiciones
internas que'deberdn ser-acatadas por todo el personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas Internas
minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con carge al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas v el Ministerio de Energia'y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulade en el Contrato Niumero MEM-240-2021 de prestacion de

servicios Técnicos, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por o que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia v Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con e! proposito de dar cumplimiento a {a Clausula Octava del Contrate Nimero MEM-
340-2021, celebrado entre el Ministeric de Energia y Minas 'y mi persond para la prestacion de servicios Técnicos bajo el




—_— [ AR R s s B e B RS B Paga- D MDD Dap

. renglén 029, en la Unidad de Administracién Financiera del Despacho Superior,

me permite presentar el informe
Merisual de actividades desarroliadas en-el peripdo del 01 21 30 de Junio de 2021,

Se detallan Actividades a continuacidn: (debe de

taliar las actividadas realizadas, siempra relacionadas con los términos
de referencia establecidos en su contrato)

TDR 1: Apoyo técnico en las Rendiciones e Fondp Rotativo Institucional

® Apoyo técnico en la recepcion y revisién de ingresos de fondo institucionales

* Apoyo técnico en el ordenamients de archivos que ingresan a la Unidad Administracién Financiera por fecha,
No. CUR, auxiliary rubro

® Apoyo Técnico en el escaneo de archivos

TDR 2: Brindar apoyo técnico en las Rendiciones de Fondo Especial de Privativos

° Apoyo técnico en la recepcibn v revisién de fordos privativos
® Apoyo técnico en el escaneo de archivos de los ingresos privativos
* Efc.

TDR 3: Apoyar técnicamente en las solicitudes d e Cuotas Financiera

@ Apoyo técnico en la recepcién y revisién de Cuotas Financiera
@ Apoyo en justificacién de cuotas financieras

© Apoyo en la entrega de las cuotas financieras en el ministerio de finanzas pablicas
[+

TDR 4: Apoyo técnico en Ampliacién de Cuotas Financieras

® Apoyo técnico en la recepcién y revisién|de ampliaciones de cuota financiera
e Apoyo técnico en la elaboracién de cuoti:s financieras
s Apoyo en [a entrega de documentacién ie ampliacion de cuota financiera en finanzas piiblicas

TDR 5: Apoyar de forma técnica en las Reprogramaciones de cuotas financieras

»  Apoyo en recepcidn y revisién de Reprogramacién de cuotas financieras

® Apoyo técnice en la elaboracién de repragramacién de cuotas financieras

° Apoyo en lustificacién de reprogramacion de Cuotas Financieras

o Apoyo en la entrega de documentacién de documentacién de las Reprogramaciones de Cuotas Financieras, en
el Ministerio de Finanzas Piblicas

TDR 6: Brindar-apoyo técnico en Cortes de Caja MIEM central yzona 12

o Apoyo técnico enrecepcidn y revisién de Cortes de Caja del Ministerio de Energla y Minas central v de zona 12
® Apoyo técnico en la elaboracién de cories de caja MEM centrz!

o Apoyo en Justificacién de Cortes de Caja
® Apoyo de trasiado de oficios de Agencﬁasi-de Banrural

* Apoyo de traslado de cortes de caja del Ministerio de Energia v Minas zona 12.

TDR 7: Apoyo técnico en traslados de Fondos e entidades Bancarias

¢ Apoyo técnico en revisién y recepcién dellos trastados de fondos e entidades bancarias
¢ Apoyo de traslado de oficios a Banguat




% Apoyotécnico en traslados de oficio en Agencias de Banrus

Fal

TDR 8: Apoyo técnico en Conciliaciones de Cueéitas

Apoyo técnico archivo Y revisién de conciliaciones bancarias
@ Archivo y revisién de estados de cuent
¢ Revisién de Libros de Bancos

TDR 9: Otras actividades gue le sean asignadas bor el Jefe inmediato y/o Autsridad Superior

® Recepcién de oficios y solicitudes de cheques

® Realizacién y entrega de oficios Y nombramientos de Area de Tesor

® Apoyo en la realizacién y entrega de oficios

® Realizacién de Proceso de dar de bajay aictu
UDAF

° Realizacion de Caja Fiscal de Energia

® Realizacién, revisién de Resoluciones 3 §etre_taria

aria
en la Contraloria General de Cusnias
alizar, a los cuentadantes de 1= Unidad de Administracién Einanciera.

Atentamente,

And.’*iéa Sarai Carias Hernanazas
DBl No. (2680980420108)

9 Héctor Gali teiva Guzman
418, O ~— S ]
Jere Uji‘naad ce Administracidn Financiera

i Ministerio de Exergfa y Minas
Jee

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible




