Factura
7 7 T
EDNA NOHEMI, YAC GIRON NUMERQ DE AUTORIZACION
. - BASEEB27-D515-42B0-85F8-
LE: 244
Nit Emisor: 24466831K J1E10FI0AASS
Serie: BASEEB27 Numero de DTE:
EDNA NOHEMI YAC GIRON 4574040336
53 AVENIDA 5-80 RESIDENCIAL ALAMEDAS DE VILLA FLORES SECTOR 11, zona 7, San Miguel Petapa, ,
Nimero de Accesa:
GUATEMALA
P
o Facha y hora de emision: 3{390—%21 20:10:46
MIT Recaplor; 33{?93?3 Fecha y hora da certificacién: 11-ago-2021 20:10:46
Mombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA ¥ MINAS Moneda: GTQ
#No Cantida P. Unitario  Descuent Impuesta
) B/S d Descr{pclﬂm conVAQ  o(Q) Total (Q) 5

" Por Serviclos PF(SFESIDNALES INDIVIDUALES EN GENERAL, restados al Mlnlsteﬁo .
:‘“““' de Enepgia y Mipas, en la Unlda{l crp istraclén ."‘E i e‘? ho Superior, 013.000.0 Q0.00 0013’000'0 '1\;‘;'2 o7
del (01/08/2021) al (31/08/2021), segun contrato nimero (MEM 387-2021), = i
tales: Q13,0000 IVA;
Totales: 1] 1392.86

* Sujeto a retencldn definitiva ISR

Dalos del Certificador
Superintendencla de Adminl lon Tributaria NIT: 166933949

{}E ENE,'?G.(
e o £
“UNIDADDE =
ADMIKISTRACION =
FINANCIERA &
UDAF

o~

JINSTERIO DE ENERGA Y MK, <

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Vi !
Guatemala, 31 de Agosto de 2021

Licenciado”

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho.

Respetable Licenciado Leiva:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Ma rzo‘del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de [a Repdblica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pdblica derivado de la Pandemia COVfD—lQ,/con el
objeto 99 confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de

ilada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segln el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

* Lla autoridad superior de cada entidad pblica, o el funcionario publico que designe, deberd velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesa rio, cuando la naturaleza del puesto y la situacién
lo justifique, permitird alternancia en la locomoci6n y circulacién del personal a su cargo con relacién a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccion, Departamento

0 Unidad de Recursos Humanos.

* En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletra bajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracién publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacién de
los servicios por via telemética o remota de esta modalidad laboral.

< s P - P - % 2 5
Conforme al Memordndum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DSMEM-APM-17-2021 del Ministro de Energia y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.
Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por

Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y

Minas.



Por lo que las actividad/es realizad/as conforme g-lo estipulado en el Contrato Numero MEM-SB’?-Zﬂzfde prestacién de
servicios Profesionales Individuales en General fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por gste medio me dirijo a usted con el propésito de dar cum plimiento a la Cldusula Octava del Contrato Ndmero MEI\H—
387-2021, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de servicios Profesionales
Individuales eA General ‘bajo el rengl@ 029, en la Unidad fle Administracién Financieradel [};spac/ho Superior, me
permito presentar el Informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de Agosto de 2021.

TDR 3: Asesoria en el andlisis e integracion de saldos contables para ser conciliados y regularizados ante la Direccion de
Contabilidad del Estado.

* Seguimiento a solicitud de procedimiento para regularizar el saldo contable reclasificado de la cuenta 1131-06-06
ala 1221-06-06.

* Cuadro comparativo de bienes inmuebles.

~® Preparar proyecto de oficio para trasladar expediente de Donacién de Bienes en 2019 por parte del PNUD.

* Elaborar oficio para informar a Inventarios sobre respuestas dadas por los entes rectores, en relacién a la cuenta
contable 1231 “Edificios e Instalaciones” y “Terrenos”.

* Seguimiento y traslado de informacidn a la Inventarios con relacién a las cuentas Edificios e instalaciones y de
Terrenos.

* Proyecto de oficio para convocar a Inventarios a reunién de trabajo en seguimiento a acciones para regularizar la
cuenta contable 1231 y 1232,

e Participar en reunién de trabajo con la Coordinacién de Contabilidad y Area de Inventarios.

» Elaborar oficio para solicitar se convoque a involucrados en la gestién de expedientes de regularizacion de saldos
y Unidades de Apoyo, para seguimiento a acciones de saldos contables.

* Elaborar oficio para remitir a la Direccién de Contabilidad del Estado, informe circunstanciado de acciones

realizadas para regularizar saldos contables.
* Elaborar oficio para solicitar apoyo en la elaboracién de informe relacionado con los bienes provenientes de la

Donacién Euro Solar al Exencargado de Inventarios de la Direccién General Administrativa.
e Elaborar oficio para solicitar consulta total a reportes de contabilidad en el Sistema de Contabilidad Integrada.
* Elaborarinforme circunstanciado de acciones en la regularizacién de saldos contables para la Jefe de la Unidad de

Administracion Financiera.
» Elaborar oficio para la Direccién de Contabilidad del Estado, solicitando el procedimiento a aplicar en la

contabilizacion de bienes originados del expediente de PERENCO, para remitirlo a esa Direccién.
e Seguimiento a la creacion de usuario para registro de informe de avance financiero de la Donacién JICA ante

SEGEPLAN.

TDR 4: Asesoria en otras actividades de caracter financiero, encomendadas por la Unidad de Administracién Financiera
y Despacho Superior.

e Consultas realizadas ante la Direccién de Contabilidad del Estado, para determinar si el registro de donaciones

requiere creacion de insumos.



Preparar proyecto de oficio de respuesta para informar a la Direccién General Administrativa que el registro de Ia
donacion de dosimetros no requiere creacién de insumos.

Revision del expediente de la Donacién de Bienes en 2019 por PNUD a la Direccién General de Energia, para el
registro de activos en los sistemas informéticos.

Atentamente,

\_%0
Edna Nohemi Yac Girén
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ZJefe de la Unidad de Adm#inistracién Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible



