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Ju LIA/WALESCKA, XUYA ESTRADA
Nit Emisor: 53400437

NUMERO DE AUTORIZACION:
20FA29E3-932E-4EDE-8E32-DFBE7846A5BE

JULIA WALESCKA XUYA Serie: 20FA29E3 Nmero de DTE: 2469285598
5A. AVENIDA 6{27/zona 2, San Pedro Sacatepequez, GUATEMALA ! Nunfiero A,coeso
NIT Receptor: 337793 Fecha y hora de emision: 31-jul-2021 14:08:51
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 09-jul-2021 14:08:51
Moneda: GTQ
| #No I EKS - :.Cantid_ad_ . Descnpc:or; R _P Lrnltarlo con IVA _Descueﬁt-os Q) Tm.a] (Q) hy Impuestos
I ! s Ay | T
1 !Servicio | 1 'Por Servxclos P ROFESIONALES v 15,000.00 | D.UD' 15; 00{} 00 A ]_ 1,607 14’857I
| INDIVIDUALES EN GENERAL,
| ! prestados al Ministerio de Energia I
i |y Minas, en el |
' 'VICEMINIS |
DESARROLLO s’os? BLE, . ;
idel (GUUWZDZI) al (31/0 ;'2021) I
seglm-contrato nﬁmcm (MEM- Ve
] 433 2'021) i, .
TOTALES: 0.00 15,000.00 wa 1,607.142857

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Guatemala, 31 de Julio de 2021

Ingeniero / / ~
Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible”
Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho.

Respetable Viceministro:
- 7 > - >
Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlary mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
scalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acu‘grdo ngernativq_ No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y

Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, deberd velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacion
lo justifique, permitira alternancia en la locomocién y circulacion del personal a su cargo con relacion a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector puablico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos 'y obligaciones en la prestacion de
los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

A0 i o = < s o -
Conforme al Memorandum DS‘MEM-APM-001-2021"y Memoréndum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energfa y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.
Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Presfacién de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y

Minas.
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Por lo que)as actividades realizadas cpm‘orme; lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-433-2021 de prestacion de
servicios Profesionales H{d:‘uidua!es en General fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.




Por gste medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero MEM-
433-2021, celebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para la prestacion de servicios Profesionales
Individuales en General bajo el renglén 029, en el VICEMINISTERIO DE DESARROLLO SOSTENIBLE del Min‘i;terio dg
Ener;_ia y Minas, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el perfodo del 01 al 31 de
Julio de 2021.

Se detallan Actividades a continuacidn:

A)

B)

)

Generar los documentos de gestion necesarios para integrar sus resultados al esquema de gestion del
Viceministerio: Planes de trabajo, cronogramas, presupuestos, presentaciones, etc:

e FElaborar plan de trabajo para capacitaciones.

e FElaborar cronograma de trabajo.

e Apoyo en la elaboracion de Manual de funciones

Realizar un analisis de la informacién geografica con que cuenta actualmente el Ministerio de Energia y Minas
identificando las brechas y oportunidades de mejora:
e Elaborar andlisis y resumen sobre el estado de la informacién geogrdfica existente en el Ministerio de
Energfa y Minas.
e Gestionar y revisar informacién de otras direcciones para iniciar el proyecto de un Geoportal para el
Ministerio de Energia y Minas

Mantener coordinacién con el equipo del Viceministerio de Desarrollo Sostenible y apoyar a otras dreas, segln se
requiera:

e FElaborar Informacién geografica de diversos proyectos de VDS y UGSA

e Apoyar en localizacién de informacion geografica solicitada para diversos proyectos del VDS y UGSA.

e Participar en diversas reuniones de temas diferentes para poder elaborar la informacion solicitada.

e Apoyo en la tercera reunion de Preconsulta Proyecto Escobal

e Apoyo en temas de Preconsulta Proyecto Fénix

D) Ejecutar capacitaciones y entrenamiento al personal clave que se requiera, incluyendo la definicion de la

Atentamente,

metodologia y contenidos adecuados, el entrenamiento en el uso de paquetes computacionales especificos, asi
como determinarlos usos actuales y futuros de la informacién con que se cuenta:

e Planificar préximas capacitaciones para el personal
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Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez

Viceministro de Desarrollo Sostenible
Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas




