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sl Energfa y Minas

Ministario de &

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de Agostc; de 2021

In;geniero“'

Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible
Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho.

Respetable Viceministro:
/
Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo

No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que |nd|ca
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Piblica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlary mitigar la epidemia
COVID 19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
sscalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberdn
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segin el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

s la autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacion
lo justifique, permitira alternancia en la locomocién y circulacion del personal a su cargo con relacién a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccidn, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de
los servicios por via telemética o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS:MEM':APM—(JOl—iOZi y Memorandum DS’~MEM—APM—17-§OZ£ del Ministro de Energia y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.
Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicosy profesionales con cargo al renglon presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

& % -
Por lo que las actiwdades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-441-2021 de prestacion de
servicios técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en

las instalaciones del Ministerio de Energfa y Minas, asi como fuera de ellas.



Par este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Nimero MEM-
44:(2021 celebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para la prestacion de servicios técnicos baJo el
renglén 029, enel VICEM[N[STERIO/D‘E DESARROLLO SOSTENIBLE del Mlnlsterio de Energia y Minas, me permito presentar
el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 aI 31 de Agosto de 2021.

Se detallan Actividades a continuacion: (debe detallar las actividades realizadas, siempre relacionadas con los términos
de referencia establecidos en su contrato)

Apoyo téenico en la documentacion fotografica y de video de las actividades que involucren al
Viceministerio de Desarrollo Sostenible y del Ministerio de Energia y Minas en general.

e Documentacion de las conferencias virtuales realizadas por el Ministro Alberto Pimentel y Viceministro Oscar
Pérez.

e Presentacion de informacion institucion por parte del Ministro Alberto Pimentel.

¢ Documentacion conferencia de prensa en palacio por parte del Ministro Alberto Pimentel.

e Reuniones con Conadur en palacio por parte del Viceministro Oscar Pérez.

e Presentacion de Viceministro Oscar Pérez en reunion preconsultas el Estor.

e Reunidn con autoridades en el Ministerio de Energia y Minas de parte del Ministro Alberto Pimentel.

e Capacitacion en el drea proyeccién visual y auditiva del Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

e Filmacién de las diferentes actividades de preconsultas del equipo del Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo.

e Creacién de material grafico 6ptimo para la incorporacion en los diferentes disefios.
e llustracién de temas de salud y seguridad institucional.
e Documentacidn de las diferentes desinfecciones de las areas del MEM.

Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web, multimedia con
diferentes objetivos, formatos y medios, que acompanen el proceso de informacion y formacion del
Viceministerio de Desarrollo Sostenible y de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion
Social del Ministerio de Energia y Minas.

o  Cobertura fotografia y video grafica para el desarrollo visual de las diferentes redes sociales oficiales del
Ministerio de Energfa y Minas.

o Desarrollo fotografico para la ilustracion de noticias en la Web del MEM.,

e Creacion de material informatico para fuentes externas de noticias.

Apoyo téenico en la conceptualizacion y elaboracién de materiales graficos de comunicacion y
educacion segtin demanda del Viceministerio de Desarrollo Sostenible y la unidad de Relaciones
Publicas y Comunicacién Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales.

e Desarrollo fotografico de las coberturas de preconsultas en el drea de Escobal y el Estor Izabal para uso
en medios de comunicacion interna y externa del Ministerio de Energia y Minas.
e Desarrollo grafico para disefios de cuidados y normas de seguridad institucional.



' Apoyo técnico en los procedimientos de disefio y elaboracion de los materiales graficos,
audiovisuales y de publicacién elaborada por el Ministerio de Energia y Minas.

Elaboracién visual de

Elementos que contribuyan al material solicitado por el area de comunicacion y Viceministerio de Desarrollos Sostenible.

Adecuacion de material visual a los disefios elaborados por comunicacion.

Apoyo técnico con el cuidado de la coherencia comunicacional de los distintos productos.

Desarrollo de material visual acordé a los requerimientos del Ministerio de Energia y Minas.
Coherencia del material fotografico para el uso del mismo en las diferentes plataformas digitales oficiales
del Ministerio de Energia y Minas.

Material visual adaptable para los diferentes proyectos audiovisuales.

Apoyo técnico en la organizacién una videoteca de grificos en formato y medios electrénicos.

e Clasificacidon y seleccion del material audiovisual obtenido en el mes.
e Archivo de las diferentes actividades audiovisuales realizadas en el mes.
e Realizacién de copia de seguridad en unidad extraible.

El contratista para el camplimiento de los términos de referencia de referencia, deberd utilizar todas
las herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los
procedimientos de control interno.

Utilizacién de la plataforma informatica del Ministerio de Energia y Minas para la comunicacién interna.

Envio del material visual por medio de los correos institucionales para su uso.

Uso del drive institucional para la informacion visual.

Atentamente,

Walter Saul Valle Juarez
DPI No. (1894 40066 0101)
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= Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrolio Sostenible
Viceministerio de Desarrollo Sostenible
Ministerio de Energia y Minas




