Factura Pequerno Contribuyente

CINTHYA ANNELIZE, VILLAGRAN rMEJlA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 78950821 . 44795014-DODE-4FEA-0328-7750DFES1B2A
CINTHYA ANNELIZE VILLAGRAN MEJIA Serie: 44795D14 Nomero de DTE: 3641583834
11 AVENIDA 2-52 RESIDENCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, zona 1, Numero Acceso:
Amatitian, GUAT;QA&LA i =0 -
NIT Receptor: 3377938" Fecha y hora de emision: 30-sep-2021 08:48:10
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 13-sep-2021 08:48:10
Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripeion P. Unitario ('Q)con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio 1 Por SERVICIOS‘; TECNICOS, 7,000.00 0.00 7,000.00
prestados al Ministerio de Energia
wm“ma Unidad de
municacion Social det
Despacho Superior, del
01/09/2021 al 30/09/2021, segin
contrato mimero MEM-407-2021. )
7
TOTALES: el B0
*No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Alberto Pimentel-M

Ministro de Energla y Minas
Ministeric de Energla y Minas

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 30'de septiembre de 2021

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho.

Respetable Sefior Ministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 v el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVIﬂ-iS, conel
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 Jy asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el 6rganc rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
umplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social Neo. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtin el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de |a prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, deberd velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacién
lo justifique, permitira alternancia en la locomacién y circulacién del personal a su cargo con relacidn a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento
0 Unidad de Recursos Humanaos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo, En el caso de la administracién piblica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacién de
los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.
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Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memordandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energfa y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.
Asi como las Normativas Internas minimas para Ia utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Niimero MEM-407-2021. de prestacién de
servicios técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.




Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero MEﬁ-
407-2021, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacién de servicios técnicos bajo el
rengién 029, en la Unidad de Comunicacién Social del DESPACHO SUPERIQR me permito presentar el informe® Mensua!
de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 c(e Septiembre de 2021.

Se detallan Actividades a continuacion: (debe detallar las actividades realizadas, siempre relacionadas con los términos
de referencia establecidos en su contrato)

e Apoyo técnico en el disefio gréfico de productos comunicacionales con enfoque didéctico e informativo:

o Apoyo técnico en el disefio de arte de uso interno con instrucciones para el dar a conocer el nuevo sistema de
para medir |a temperatura en el Ministerio de Energia y Minas y la Direccion General de Energia.

o Apoyo técnico en el disefio de arte para uso interno del Ministerio de Energia y Minas sobre las medidas a
tomar para evitar contagios de COVID-18, asf como condolencias y apoyo a los compafieros que estan pasando
por una prueba dura con la enfermedad.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para redes sociales en conmemoracion del Dia de la Bandera.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter) sobre Ia limitacién
de la locomocién como disposicién de Estado de calamidad emitida por el Gobierno de Guatemala.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter) sobre la suspensién
de reuniones sociales o recreativas como disposicién de Estado de calamidad emitida por el Gobierno de
Guatemala.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter) sobre las medidas
enfocadas sin afectar la prestacion de justicia y funcionamiento de servicios publicos como disposicién de
Estado de calamidad emitida por el Gobierno de Guatemala.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter) sobre los aforos en
establecimientos con base en el tablero de alertas sanitarias vigentes como disposicion de Estado de
calamidad emitida por el Gobierno de Guatemala.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter) sobre los precios
establecidos para los artfculos relacionados con prevencién, tratamiento, contencion y respuesta al virus
{COVID-19) como disposicion de Estado de calamidad emitida por el Gobierno de Guatemala.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter) para brindar
informacién sobre el inicio de vacunacidn para prevenir el COVID-18 a partir de los 25 afios, segin indicaciones
del Gobierno de Guatemala.

o Apoyo técnico en el disefio de arte para redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter) para informar a la
poblacion sobre el inicio de vacunacion en personas de 25 afios.

o Apoyo en el disefio de un arte para redes sociales (Facebook, instagram y Twitter) para informar a la poblacién
sobre los centros de vacunacion contra el COVID-12 en Guatemala.

o Apoyo en el disefio de un arte para redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter) para informar a la poblacién
sobre la ubicacion, horario de atencién y ntimero telefonico del Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo en el disefio de un arte para redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter) para informar a la poblacién
sobre la ubicacién, horario de atencién y ntimero telefénico de la Direccion General de Energia del Ministerio
de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para conmemorar los 148 afios de la Escuela Politécnica en redes
sociales (Facebook, Instagram y Twitter).

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para dar inicio al mes patrio para redes sociales (Facebook, Instagram
y Twitter).

o Apoyo técnico en el disefio de un arte para dar inicio al mes patrio con la Bandera para redes sociales
(Facebook, Instagram y Twitter).
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Apoyo técnico en el disefio de un arte para dar inicio al mes patrio con la Ceiba para redes sociales (Facebook,
Instagram y Twitter).

Apoyo técnico en el disefio de un arte para dar inicio al mes patrio con el Escudo para redes sociales (Facebook,
Instagram y Twitter).

Apoyo técnico en el disefio de un arte para dar inicio al mes patrio con la Firma de la Independencia para redes
sociales (Facehook, Instagram y Twitter).

Apoyo técnico en el disefio de un arte para dar inicic al mes patrio con la Marimba para redes sociales
(Facebook, Instagram y Twitter).

Apoyo técnico en el disefio de un arte para dar inicio al mes patrio con la Monja Blanca para redes sociales
(Facebook, Instagram y Twitter).

Apoyo técnico en el disefio de un arte para dar inicio al mes patrio con el Quetzal para redes sociales
(Facebook, Instagram y Twitter).

Apoyo técnico en el disefio de un arte para dar inicio al mes patrio con Teclin Uman para redes sociales
(Facebook, Instagram y Twitter).

Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes objetivos, formatos
y medios, que acompafien el proceso de informacién y formacién de la Unidad de Relaciones Piiblicas y Comunicacién
Social del Ministerio Energfa y Minas:
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Apoyo técnico en el disefio de una invitacién al Foro Virtual abierto al ptblico "Importancia de las Politicas
Mineras de largo plazo en Latinoamérica" para el Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la adaptacion de arte para fondos de pantalla interno del Ministerio de Energia y Minas
sobre las disposiciones de Estado de Calamidad emitidas por el Gobierno de Guatemala.

Apoyo técnico en el cambio de un arte para la pagina web del Ministerio de Energia y Minas en la seccién de
Autoridades.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para portada de la red social Twitter para el Ministro de Energia y Minas.
Apoyo técnico en el disefio de arte para la carta de agradecimiento a los expositores en el Foro Virtual abierto
al publico sobre la "Importancia de las Politicas Mineras de largo plazo en Latinoamérica" para el Ministerio
de Energia y Minas.

Apoyo técnico en el disefio de artes impresos para acrilicos en CONVENIO DE COLABORACION ENTRE EL
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y LA UNIVERSIDAD DE ARIZONA DE LOS
ESTADOS UNIDOS DE AMERICA.

Apoyo técnico en el disefio, diagramacién y maquetacién de Comunicado sobre los Logros del Ministerio de
Energia y Minas.

Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos compactos,
videos y avisos publicitarios:
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Apoyo técnico en el disefio de agenda para el Foro Virtual sobre "Politicas Mineras de largo plazo en
Latinoamérica" para el Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en el disefio de la Presentacion del Presupuesto Abierto del Ministerio de Energia y Minas.
Apoyo técnico en el disefio de un flyer para redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter) para dar a conocer
el Foro Virtual abierto al publico sobre la "lmportancia de las Politicas Mineras de largo plazo en
Latinoamérica".

Apoyo técnico en el disefio, produccidn, edicién y animacién de un video de fondo para el Foro Virtual abierto
al publico sobre la "Importancia de las Politicas Mineras de largo plazo en Latinoamérica” para el Ministerio
de Energia y Minas.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para recrear una medalla impresa en festejo del Bicentenario de manera
interna en el Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en el disefio de arte, diagramacién y maquetacién de agenda para el CONVENIO DE
COLABORACION ENTRE EL MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y LA
UNIVERSIDAD DE ARIZONA DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA.
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Apoyo técnico en el disefio de arte y produccitn de un loop para el CONVENIO DE COLABORACION ENTRE EL
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y LA UNIVERSIDAD DE ARIZONA DE LOS
ESTADOS UNIDOS DE AMERICA.

Apoyo técnico en el disefio de arte para acrilico con el nombre de los expositores para el CONVENIO DE
COLABORACION ENTRE EL MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y LA
UNIVERSIDAD DE ARIZONA DE LOS ESTADQS UNIDOS DE AMERICA

Apoyo técnico en [a elaboracién de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del Ministerio de
Energia y Minas:

Apoyo técnico en la vectorizacién de gréficas y tablas para la Presentacion del Presupuesto Abierto del
Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en el disefio de slides para presentacién de los exponentes sobre el Foro Virtual abierto al
ptblico sobre la "Imporiancia de las Politicas Mineras de largo plazo en Latinoamérica" (7 slides) para el
Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en el disefio de portada del Plan de Expansidén del Sistema de Generacién 2020-2050, solicitado
por la Direccién General de Energia.

Apoyo técnico en el disefioc de portada del Plan de Expansion del Sistema de Transporte 2020-2050, solicitado
por la Direccion General de Energia.

Apoyo técnico en el disefio de portada del Plan de Expansion de Electrificacién Rural y Plan Indicativo de
Electrificacion Rural 2020-2050, solicitado por la Direccién General de Energia.

Apoyo técnico en el disefio de portada del Plan Indicativo de Electrificacion Rural 2020-2050, solicitado por la
Direccidon General de Energia.

Apoyo técnico en el disefio de un botén UX/UI con el nombre de Derecho Minero Escobal para la pagina web
del Ministerio de Energia y Minas en la seccién de Consultas a Pueblos Indigenas.

Apoyo técnico en el disefic de un boton UX/UI con el nombre de Derecho Minero Fénix para la pagina web del
Ministerio de Energia y Minas en la seccién de Consultas a Pueblos Indigenas.

Apoyo técnico en el disefio de un botén UX/UI con el nombre de Comunicados para la pagina web del
Ministerio de Energia y Minas en la seccidn de Consultas a Pueblos Indigenas.

Apoyo técnico en el disefio de un botén UX/UI con el nombre de Videos para la pagina web del Ministerio de
Energia y Minas en [a seccién de Consultas a Pueblos Indigenas.

Apoyo técnico en el disefio de un boton UX/UI con el nombre de Sentencia de la Corte de Constitucionalidad
para la pdgina web del Ministerio de Energia y Minas en la seccién de Consultas a Pueblos Indigenas.

Apoyo técnico en el disefio de un botdn UX/UIl con el nombre de Instituciones convocadas para la pagina web
del Ministerio de Energia y Minas en la seccion de Consultas a Pueblos Indigenas.

Apoyo técnico en el disefio de un botén UX/UI con el nombre de Protocolo COVID19 para la pagina web del
Ministerio de Energia y Minas en la seccién de Consultas a Pueblos Indigenas.

Apoyo técnico en el disefio de un botén UX/UI con el nombre de ¢Sabe qué es una consulta comunitaria? para
la pagina web del Ministerio de Energfa y Minas en la seccién de Consultas a Pueblos Indigenas.

Apoyo técnico en la correccidn de siete (7) mapas de manera vectorial para la Presentacion de Logros del
Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos:

o

Apoyo técnico en la verificacién y correccion de textos en la Presentacién del Presupuesto Abierto del
Ministerio de Energia y Minas
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s Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energia y Minas,
fotomontajes, avisos y esquelas:

o Apoyo técnico en la realizacién de esquelas para publicacién en redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter)
y de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de
gafetes de identificacién.

o Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para el trdmite de Carné
de Centro Recreativo como apoyo a la Unidad de Recursos humanos y el Ministerio de Trabajo.

Atentamente,
Cintifya Annelize Villagrén Mejia
DPI No. 2279 82967 0101
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