Factura Pequeiio Contribuyente

AMILCSR ESTEBAN, SANTANDER VELASQUEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 12908428 B7396F3IA-CAT1-444A-BD54-ET1F7T2F1064
AMILCAR ESTEBAN SANTANDER VELASQUEZ Serie: 67396F3A Numero de DTE: 3295757386
1 CALLE A 1?-66 COLONIA JARDINES DEL CARMEN 2, zona 4, Villa Numero Acceso;

Nueva, GUATEMALA J y /
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-sep-2021 09:32:46
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerificacion: 14-sep-2021 09:32:46
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unim?{t}:l con [VA Descuentos (Q) Total (Q) Impuesios

' )
I Servicio I PorSERVICIOS TECNICOS, 12,000.00 0.00 12,000.00

prestados al Ministerio de Encrgia
y Minas, en la DIRECCION
GENERAL ADMINISTRATIVA,
del (01709/2021) al (30/09/2021),
seghn contrato nimero (MEM-
417-2021)

TOTALES: 0.00 12,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del centificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

-

A;/r ‘“(/f—‘(f"’c'»{'

- /(cd’. Diana F. de Mazar
Directora Genera?
Direccién General Administrativ.
Ministerio de Energiay Minas

"Contribuyendo por el pais que todos gueremos”




/ /
Guatemala, 30 de sepiiembre de 2021

Licenciada __

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora Directora:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
N0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Repablica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Piblica derivado de la Pandemia COV!ﬁ-lB, con el
objetode confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controfar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan

cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales de! Ministerio de Salud Piiblica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtn el Articulo 4 Horario de actividades en el sector piblico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

o La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario pablico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto v la situacién
lo justifique, permitird alternancia en la locomocién y circulacién del personal a su cargo con relacion a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

* Entodos los casos del sector pablico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion ptblica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacidn de
los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM—17{2021 del Ministro de Energla y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de |a Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo el personal gue integra esta Institucion.
Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al rengl6n presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

4
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Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-417-2021 de prestacion de
servicios técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.



Por/este;nedio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Ndmero MEM-
417-2021, celebrado entre el Ministerio c}lle Energla y Minas y mi persona para la prestacién de servicios técnicos bajo el
renglén 029, en la DIRECCION/GENERAL ADMINISTRATIVA, me permito presentar el informe Mensual de actividades
desarrolladas en el perfodo del 01 al 30 de Septiembre ‘de 2021.

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyo técnico en la realizacion de datos DEV-MEMDB20 que esta en el servidor 172.22.1.5

Utilizacion del Esguema de Datos “notificaciones”.
Utilizacion del Esquema de Datos “admin_user”.
Utilizacion del Esquema de Datos “catalogos”.
Utilizacion del Esquema de Datos “expediente”.
Utilizacion del Esquema de Datos “inventario”,

b) Otras actividades gue sean requeridas por las autoridades superiores.

¢ Reunién con personas del Ministerio de Economia para poder conectar las solicitudes de
Licencias de Instalacién de Estaciones de Servicio con nuestro sistema de control de expedientes
Web que usamos en el MEM.

e Soportie al sistema Antiguo de control de expedientes (crear usuarios, actualizar claves, cambiar

unidad y direccion de usuarios)

Soporte al sistema de control de expedientes WEB 2021.

Soporte al sistema de ingresos (BIOMETRICO).

Asignacion y coordinacién de 3 programadares.

Revision y creacién de flujos del area de Petréleo en Hidrocarburos.

Modificaciones al Dashboard se modificé el query que genera la informacion para que sea mas

rapido al momento de obtener la informacion y desplegarla en pantalla.

s Se capacito nuevamente a los usuarios del médulo de Notificaciones para la Unidad de
Notificaciones del MEM y se termind con la implementacion en produccion del médulo.

e Andlisis y revision del desarrollo del médulo de Actuaciones en el sistema de control de
expedientes WEB 2021.

* Analisis y desarrollo de |a 1ra. Fase del sistema de control de Almacén WEB.




t) Apoyo técnico para mantener altos niveles de seguridad dentro y fuera de los sistemas.

e Depuracién de la lista de acceso de usuarios al servidor de Base de Datos de todas las direcciones
y unidades del MEM.

e Configuracién de ingreso al servidor de Base de Datos a personal de informatica.

Atentamente,
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AMILCAR ESTEBAN SANTANDER VELASQUEZ
DPI No. (2331 52199 0101)
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Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas
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Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible




