Factura Pequeno Contribuyente

SILVIA MARIA, DAVILA PALACIOS

Nit Emisor: 84445599

SILVIA MARIA DAVILA PALACIOS

5 AVENIDA 6-02 Siquinala, ESCUINTLA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

A7433F88-D154-446B-8C0C-F53DD6276E40
Serie: A7433F88 Niimero de DTE: 3511960683

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-oct-2021 10:12:50
Fecha y hora de ceriificacion: 11-0ct-2021 10:12;50

Moneda: GTQ

#iNa B/S Cantidad Descripeion P. Unitario con [VA
(Q
| ‘Servicio 1 Por servicio técnicos prestados al 6,500.00
Ministerio de Energia y Minas, en
la Direccion General de Energia
del (01/10/2021) al (31/10/2021),
segin contrato nimero MEM-
507-2021.

TOTALES:

Descuentos (Q)

(.00

0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Total (Q) Impuestos

6,500.00

6,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Direcior Goneral de Ensrgla

"Contribuyendo por el pais que fodos queremos”




Guatemala, 31 de octubre de 2021

Ingeniero

Edward Enrique Fuentes Lopez
Director General

Direccion General de Energia
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Senor Director:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y“él cual reforma al Acuerdo Gubernativo
N0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pdblica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
bjeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
‘)V!D~19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberéan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 228-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacion
lo justifique, permitira alternancia en la locomocién y circulacion del personal a su cargo con relacién a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de la Direccion, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

e Entodos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
. casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracién publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de

los servicios por via telemética o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energia y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, dé la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.
Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remato, Prestacion de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicosy profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Namero MEM-507-2021 de prestacion de
servicios técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.




Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Nimero MEM-
507-2021, celebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para la prestacion de servicios técnicos bajo el
renglén 029,-en la DIRECCION GENERAL DE ENERGIA;“me permito presentar el informe mensual de actividades
desarrolladas en el perfodo del 01 al 31 de Octubre de 2021.

Se detallan Actividades a continuacion:

TDR 1: Apoyo técnico en la revisién de documentos que provienen de Unidades de apoyo, Departamentos y otras
Direcciones para garantizar que cumplan con las normas y regulaciones aplicables.
e Adicion de sistema de alertas 2 registros "Informacion sobre Fianzas de Cumplimiento, Responsabilidad Civil y
Licencias de Impacto Ambiental de Hidroeléctricas"
Solicitud: Lic. Karla Aguirre, Despacho y DE.

TDR 2: Apoyo técnico en el monitoreo de documentacion que ingresa y egresa a la Direccién General de Energia.
e Induccion a Departamentos: DE, GL y Proteccion. Para uso de control documental.
Lugar: Auditorium, soporte: Listas de asistencia
e Monitoreo del funcionamiento de accesos a registro por departamento.

TDR 3: Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes gestiones administrativas de la Direccién General de Energfa.
Seguimiento a asignacién de usuarios de:

ARQ. Fernandez

Ing. Raquel Luna

Flor Santizo

Ludwig Sandoval

Monica Sagastume

Solicitud: Tl para acceso a carpetas compartidas.

L T T

Envio de propuestas de premios para programa de reconocimientos e incentivos laborales a Arg. Fernandez
para cotizacién correspondiente.

TDR 4: Apoyo técnico en la redaccion de documentos oficiales inherente a temas que conciernen al Despacho de la
Direccién General de Energia.

* Generacion de archivo base para KPI's "Cumplimiento de TDR'S", prueba 1.

¢ Elaboracién en conjunto con Ana, Memorandum para oficializar Hoja de Tramite.

TDR 5: Apoyo técnico en la elaboracién de propuestas de formatos y procedimientos que garanticen la ejecucian,
cumplimiento y control de actividades administrativas de la Direccion General de Energia.
e Elaboracién de propuesta para sistema de reconocimientos para cumplimiento de control documental por
departamento.
Solicitud: Director DGE
e Elaboracion de propuesta para medicién de avance de escaneo.
Solicitud: Director DGE, implementacion en: Archivo
e Elaboracion de propuesta para HT a implementar en DGE.

TDR 6: Apoyo técnico en la organizacién de reuniones de trabajo dentro y fuera de la Direccion General de Energia.
e Convocatoria para impartir induccion de "Control Documental" para las fechas: 16/09/2021, y 20/09/2021.
Como refuerzo a c/depto.
¢ Convocatoria para recibir induccién de Sistema de Control de Expedientes Web.
e Convocatoria para revision de disponibilidad de presupuesto para proyectos.
e Convocatoria para difusion de "Ley de Simplificacién".




TDR 7: Apoyo técnico en actividades relacionadas con el ingreso, digitalizacion y archivo de expedientes de la Direccion
General de Energia.
e Actualizacion de "Control Documental” del Despacho.
Digitalizacion de informacion.
e Actualizacion de Indicadores para control de digitalizacién, documentos DGE.

TDR 8: Apoyar en otras actividades que la Direccion General de Energia disponga en funcion de sus objetivos y
prioridades.

e Reunidn con equipo de Tecnologia para visualizacion y gestion de cambios en Sistema de Control de Expedientes
Web.

e Cotizaciones de servicio para manejo de Sistema de Quejas y Evaluacion de Servicio al Cliente

e Coordinar logistica para capacitaciones de difusion "Ley de Simplificacion".

TDR 9: El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno.
e Uso de carpetas compartidas:
v" Control Documental
v Escaneo Despacho
e Uso de Drive para controles documentales de Electrificacién Rural.

Atentamente,

Si?l\'}:ia Marfa Davila Palacios
DPI No. (2108 69410 0504)
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Vo.Bo. Ing. Edward Eﬁprique Fuentes Lopez
Directqr General de Energia

Direccié?‘q General de Energia

Ministerio de Energfa y Minas

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible




