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INFORME SOBRE LA FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO, SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIA
) S DE
INFORMACION, L.OS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES AL ARCHIVO
Funcionamiento

El Ministerio de Energia y Minas, cuenta con un fondo documental, en cada una de las Direcciones y Unidades que lo conforman,
quienes son los responsables del manejo de un archivo de gestion, para el ejercicio da sus funciones.

Finalidad del archivo

Mantener los documentos que se utilizan en las diferentes Direcciones y Unidades, de forma ordenada y de facil acceso, asi también
preservarios para evitar su deterioro; garantizando el acceso inmediato, el resquardo organizado y clasificado para la administracion
eficients da la documentacion recibida, facifitando la consulta af piblico en general, por medio de la Unidad de Acceso a la Informacién
Publica,

Sistema de Registro E s

Los sistemas de registro utilizados por las diferentes Direcciones y Unidades, son: a) por fecha cronoldgica; b) por asunto; y ¢) tipo de
documento, en forma impresa.

Categorias de informacion

L a informacion contenida en los archivos del Ministerio de Energia y Minas, es piblica, salvo las excepciones contempladas en la Ley
de Acceso a la informacidn Publica.
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