Factura Pequeno Contribuyente

CINTHYA ANNELIZE, VILLAGRAN MEJIA NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 78950821 43B7D19F -FBC2-43C8-A1AE-855553C0E164

CINTHYA ANNELIZE VILLAGRAN MEJIA Serie: 43B7D18F Nimero de DTE: 4223812552

11 AVENIDA 2-62 RESIDENCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, zona 1, Numero Acceso:

Amatitlan, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-hov-2021 10:45:53

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 09-nov-2021 10:45:53
Moneda: GTQ

#No BfS Cantidad Descripeion j 1 Unita?{g}cm IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio 1 Por SERVICIOS TECNICOS, 7.000.00 0.00 7,000.00

prestados al Ministerio de Energia
y Minas, en la Unidad'de
Comunicacion Social del
Despacho Superior, del |
0171172021 al 30/11/2621, segin
contrato nimero MEM-407-2021.

TOTALES: g g0

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Albero Plmentel mata
Ministfe e Energla y Minas
Ministerio de Energia v Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”™




Guatemala, 30 dé noviembre de 2021

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho.

Respetable Sefior Ministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptblica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pdblica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objetode confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 yfasegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
_ escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberén
: cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segin el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, deberd velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacion
o justifique, permitira alternancia en la locomocidn y circulacion del personal a su cargo con relacién a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector pliblico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberén contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de
los servicios por via telemética o remota de esta modalidad laboral.

’ e
Conforme al Memoréndum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energia y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencioén a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberén ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.
Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al rengldn presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-407-2021 de prestacion de
servicios técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.



Por este medio me dirijo a usted con el propdésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrate Namero MEM-
407-2021, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de servicios técnicos bajo el
renglén 029, en la Unidad de Comunicacién Social del DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual
de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre de 2021.

Se detallan actividades a continuacion:

Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didéctico e informativo:

o]

Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Internacional de la lucha contra el cdncer de mama, publicado
en redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter).

Apoyo técnico en el disefio de (6) artes para la Campaiia de ahorro de combustible, publicado en redes sociales
(Facebook, Instagram y Twitter).

Apoyo técnico en el disefio de un arte para el Dia Mundial del Ahorro de Energia, publicacién en redes sociales
(Facebook, Twitter e Instagram).

Apoyo técnico en el disefio de artes (5) para la campaiia de Ahorro de Combustible publicado en redes sociales
(Facebook, Twitter e Instagram).

Apoyo técnico en el disefio de un arte para redes sociales (Facebook, Twitter e Instagram) sobre la Tradicién
guatemalteca del Fiambre.

Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso de informacién y formacién de la Unldad_ de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas:

o

Apoyo técnico en el disefio, maguetacién y diagramacion de la Presentacién del Presupuesto 2022 del
Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en el disefio de acrilicos para presentar a los asistentes a la firma de los memorandos de
entendimiento entre Creative Associates International, Inc. En Guatemala (a través del Proyecto Tejiendo Paz)
y las instituciones: Ministerio de Energia y Minas e Instituto Nacional de Electrificacion.

Apoyo técnico en la maquetacidn de la Presentacién de la Cuarta Gira Presidencial Quetzaltenango.

Apoyo técnico en la maquetacion de la Presentacion de la Cuarta Gira Presidencial Alta Verapaz.

Apoyo técnico en la maquetacidn y diagramacion de la Presentacién para la cuarta gira Presidencial Escuintla
del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la maquetacion y diagramacién de la Presentacion para la cuarta gira Presidencial Jutiapa
del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la maquetacién y diagramacion de la Presentacién para la cuarta gira Presidencial Retalhuleu
del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la maquetacion y diagramacién de la Presentacion para la cuarta gira Presidencial Santa
Rosa del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la maquetacién y diagramacién de la Presentacion para la cuarta gira Presidencial
Totonicapan del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios:

0

Apoyo técnico en el disefio de un arte para dar a conocer la Capacitacién a personal técnico de la Direccién
General de Mineria sobre la Planimetria con drones y manejo de Pix4d, se realiza envio por correo electrénico
interno del Ministerio de Energia y Minas.



o

(o]

Apoyo técnico en el disefio de un cartel solicitado por el Despacho Superior, con indicaciones de acceso al
mismo.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para correo interno del Ministerio de Energia y Minas, dando a conocer
la capacitacion sobre Mineralogia llevado a cabo por parte de la Direccidon General de Mineria.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para correo interno del Ministerio de Energia y Minas dando a conocer
la capacitacion llevada a cabo por la Direccién General de Mineria y la Direccién General de Hidrocarburos
sobre Exploracién Geoldgica.

Apoyo técnico en la elaboracién de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energia y Minas:

Apoyo técnico en la vectorizacién del mapa de la Reptiblica de Guatemala (en 4 versiones) para realizar los
videos de la cuarta gira presidencial del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la vectorizacion de los 22 departamentos de la Republica de Guatemala (en 2 versiones cada
uno) para realizar los videos de la cuarta gira presidencial del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos:

o]

o

Apoyo técnico en la verificacién y correccién de textos de Comunicado para redes sociales sobre el incremento
por parte de una de las empresas en el precio del gas propano.

Apoyo técnico en la verificacién y correccién de textos de la Presentacién de la Cuarta Gira Presidencial
Quetzaltenango.

Apoyo técnico en la verificacion y correccién de textos de la Presentacién de la Cuarta Gira Presidencial Alta
Verapaz.

Apoyo técnico en la verificacién y correccién de textos de la Presentacién para la cuarta gira Presidencial
Escuintla del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la verificacién y correccion de textos de la Presentacion para la cuarta gira Presidencial
Jutiapa del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la verificacion y correccion de textos de la Presentacién para la cuarta gira Presidencial
Retalhuleu del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en [a verificacion y correccion de textos de la Presentacion para la cuarta gira Presidencial Santa
Rosa del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la verificacién y correccién de textos de la Presentacién para la cuarta gira Presidencial
Totonicapan del Ministerio de Energia y Minas. '

Apoyo técnico en la cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energia y
Minas:

o}

(e}

Apoyo técnico en la cobertura de video y fotografia en el Congreso de la Republica de Guatemala para la
presentacion del Presupuesto 2022 del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la cobertura de la firma de los memorandos de entendimiento entre Creative Associates
International, Inc. En Guatemala (a través del Proyecto Tejiendo Paz) y las instituciones: Ministerio de Energia
y Minas e Instituto Nacional de Electrificacion.

Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresion de gafetes para el personal del Ministerio de Energia y
Minas, fotomontajes, avisos y esquelas:

o}

o

Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para publicacidn en redes saciales (Facebook, Instagram y Twitter)
y de manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de
gafetes de identificacion (por el momento se estan brindando gafetes provisionales).



o Apoyo técnico en la toma de datos, ingreso de informacién e impresién de gafetes de identificacién para el
personal del Ministerio de Energia y Minas.

O Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para el trémite de Carné
de Centro Recreativo como apoyo a la Unidad de Recursos humanos y el Ministerio de Trabajo.

Atentamente,

Cinthya Annelize Villagran Mejia
DPI No. 2279 82967 0101
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