Factura Pequeno Contribuyente

JORGE ALBERTO, OVALLE HERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 18409105 0BD3721B-4EF5-4E5D-BBAC-BBF67B4462AE

JORGE ALBERTO OVALLE HERNANDEZ Serie: 0BD3721B Numero de DTE: 1324699229

3 CALLE 19-48 COLONIA VILLAS DEL ROSARIO, zona 4, Mixco, Numero Acceso:

GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-nov-2021 09:32:25

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 12-nov-2021 09:32:25
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripeion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio 1 Por servicios téenicos prestados al 7,000.00 0.00 7,000.00

Ministerip de Energia y Minas,
Unidad de Comunicacién Social
del Despacho Superior del
(01711/2021 )y al (30/1172021)
segin confrato numero (MEM-
408-2021)

TOTALES: 0.00 7.000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

: nerglay Minas
Ministerio de Enargla y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 30 dé noviembre de 2021

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho.

Respetable Sefior Ministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 v el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Repiblica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normasy procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e Lla autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacion
lo justifique, permitira alternancia en la locomocién y circulacién del personal a su cargo con relacién a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento
0 Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacién de
los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energia y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.
Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Niimero MEM-408-2021 de prestacién de
servicios técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las
instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asf como fuera de ellas.




T e - o LR LN I ST e

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero MEI\;I-
408-2021, celebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para la prestacion de servicios técnicos bajo el
renglén 029, en la Unidad de Comunicacion Social del DESPACHO SU PERIOR, me permito presentar el informe Mensual
de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de Noviembre de 2021.

Se detallan Actividades a continuacién:

A) Apoyo técnico en disefio para redes sociales:

« Disefio de diversos materiales gréficos y publicacion en la pdgina web y para redes sociales.

B) Apoyo técnico como Community Manager:

= Programacion de publicaciones en Facebook y Twitter del MEM
* Apoyo técnico para actualizacién en la pagina web del Ministerio de Energia y Minas:
» Apoyo en la publicacion de materiales graficos y audiovisuales en Facebook, Twitter e Instagram.

C) Produccion de audiovisuales para el MEM:

e Produccién de diversos audiovisuales para las pre consultas a pueblos indigenas (especialmente las del Derecho Minero
Fénix) y otros temas como combustibles.

D) Grabacién de videos para las redes sociales del MEM:

« Grabaci6n de diversas actividades del MEM que tuvieron productos en redes, como las reuniones de pre consulta del
Derecho Minero Fénix.

E) Apoyo técnico como camarografo en eventos que asi lo requieran:

« Apoyo técnico en la grabacién de imédgenes para las distintas actividades del MEM y spots que he trabajado para esta
cartera.

F) Apoyo técnico en edicién de video:

« Edicién de todos los videos que he grabado durante el mes de noviembre para el MEM.

G) Locucion para piezas audiovisuales para redes sociales:

» Apoyo técnico en la locucion de diversos materiales audiovisuales del Ministerio de Energia y Minas, como los videos de
la gira presidencial en todos los departamentos de Guatemala.

H) Apoyo en la programacién de piezas gréficas y audiovisuales para las redes sociales:

« Programo diversas publicaciones del dia a dia con informacién de importancia para el MEM. En sus redes sociales.

I) Apoyo técnico en la redaccién de notas para las redes sociales del MEM:

¢ Redaccion de diversas notas sobre actividades del MEM.




J) Actividades de diversa indole que se me asigneny tengan que ver con audiovisuales:

» Apoyo técnico en la logistica de diversas actividades como conferencias de prensa y pre consultas a pueblos indigenas.

K) Otras actividades de apoyo a la Unidad de Comunicacion del MEM:

* Apoyo en el montaje de diversas actividades realizadas durante el mes de noviembre por el MEM.

Atentamente,

Jorg rto Pvalle Herndndez
DPI No. (2317561000101)

N W,bv
Licenciado Alberto Pimentel Mata

Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas



