Fgctura Pequeino Contribuyente

LILIAN MARLENY, @‘.UT!ERREZ’ESTRADA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 61936529 FAC45400-1FBF-429B-BD80-30CF44F2B932
LILIAN MARLENY GUTIERREZ ESTRADA Serie: FAC45400 Naumero de DTE: 532628123
MANZANA C 00-3 COLONIA LAS MARGARITAS BUCARO SECTOR 1, Numero Acceso:
zona 12, Villa Nugva, GUATEMALA S
NIT Receptor: 33‘97‘938 ! Fecha'y hora de emision: 30-nov-202114:39:34
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 11-nov-2021 14:39:34
Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio 1 por servicios téenicos, pr{:stadas al 6,000.00 0.00 6,000.00
Ministerio de Energia y Minas, en
i
la DireccionGeneral Y
Ad;nipistr?tivu, del (01/ 11/2021 al
0711/2021) segin contrato
MEM-421-2021. 7
TOTALES: 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

NER

7 G,

— / NERAL 4%%: \

™ L ~ 7 Vet o 1 L

' e e L F F A ©S DESPACHO 2% |
L L == |

==

@S DE
% DIRECTOR S&

Direccion Generai Adrpmlstran :
Ministerio de energiay Min2

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de noviembre de 2021°

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora Directora:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 (:Te Marzo'del 2021';\; el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
N0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que.indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objetode confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Pdblica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtin el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de |a prestacidn del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

¢ |la autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, deberd velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacion
lo justifique, permitira alternancia en la locomocidn y circulacion del personal a su cargo con relacién a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracidn de personas, previo dictamen de la Direccion, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector ptiblico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de
los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM—APM-OGJ.J-ZDZI y Memorandum DS-MEM—APM-17/-2021 del Ministro de Energfa y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.
Asf como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas. fh




i 7/
Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-421-2021 de prestacién de
servicios/Técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en

las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

7
Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contr9to Numero MEM-

421- 5021 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y'mi persona para la prestacién de servicios tecmcos bajo el
renglén 029, en la DIRECCION/GENERAL ADMINISTRATIVA me permito presentar el informe Mensua!’de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de Noviembre dé 2021.

Se detallan Actividades a continuacién: (debe detallar las actividades realizadas, siempre relacionadas con los términos
de referencia establecidos en su contrato)

b) Apoyar en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos que se
presentan rutinariamente:

Actividad No. 1 apoyo técnico en el registro digital y fisico de bienes de alta, en las tarjetas de responsabilidad de
las siguientes personas quienes tendran asignado el equipo:

e Eddy Geovani Garcia

e Rony Aureliano lucup

e |ng. Edward Enrigue Fuentes
e |ng. Manuel Arita

e Byron Giovanni Hernandez
e José Luis Castillo

e |ng. Gabriel Velasquez

e Imer Basilio

¢ Néstor Oswaldo Herrera

e Jagueline Feijoo

e Ariel Gutiérrez

e Rubén Fernandez

e Laura Cordon

e Karla Aguirre

o Ana Cleotilde Chamale

e Mdonica Sagastume

e Lic. Ida Kelher

o Oscar Morales

e Alejandro Lopez

Actividad No. 2 apoyo técnico en el registro digital y fisico de bajas de bienes en las tarjetas de responsabilidad
de las Diferentes Direcciones del Ministerio de los siguientes colaboradores:

e Lesli Yantuche

e |ng. Edward Enrique Fuentes
e |ng. Manuel Arita

e |uisa Fernanda Galindo

e Aura Violeta Estrada \]




1889 MEM-23-380-DS Impresora serie No. MYBSNCS1PC

1890 MEM-23-325-DS Impresora serie No. AAWBO0S783

1891 MEM-23-471-DS Impresoraserie No. ABNC18149

1892 MEM-23-643-DS Impresora serie No. ACFY01375

1893 MEM-23-83-DS Maquina fotocopiadora serie No, ZTW02561
1894 CC-23-67 Impresora serie No, CDUY054166

1895 MEM-23-157-D5 Impresoraserie No. CNBC5652H6

1896 MEM-23-158-0S Impresoraserie No. CNBC5652GQ

1897 §T-23-63 Impresoraserie No. FAK95761

1898 MEM-23-422-DS Impresora serie No. JPRFH15830

1899 MEN-23-214-DS Magquina fotocopiadora serie No. B6J651273

1900 5T-23-103 Impresora serie No. MXOBUIWOIH

1901 57-23-102 Impresoraserie No. MXOBUIWOIS

1502 5T-23-125 Impresoraserie No. MX15F1Y0S4

1503 MEM-23-702-DS Impresoraserie No. CNB2Q13537

1904 MEM-23-003-UDAF Impresora serie No. CNBRC62948

1905 MEM-23-161-DS Impresora serie No. MY5744R009

1906 MEM-23-36-DS. Maquina fotocopiadora serie No. 317123378

1907 MEM-23-616-D5 Méguina fotocopiadora serie No. Z2SCB3CC300071T

1908 MEM-23-280-DS Méquina fotocopiadora serie No, 75012177

1909 MEM-23-672-DS Fotocopiadera multifuncional serie No, W3019606712

1910 MEM-23-1068-D5 Impresora serie No, RZJ13576

1911 MEM-23-352-DS UPS serie No, 080529-125005

1912 MEM-23-508-D5 UPS serie No. 51105016334

1913 MEM-23-488-D5S UPS serie No; J51025005556

1914 MEM-23-459-DS UPS serie No. /505834005920

1915 MEM-23-489-DS UPS serie No. J51025005559

1916 MEM-23-490-D5 UPS serie No. 151025005480

1917 MEM-23-129-D5 Servidor serie No. MOOBLK8CZF

1918 MEM-23-450-DS Servidor serie No. MXQ83304GB

1918 MEM-23-296-DS Servidorserie No. CK8QU71

1920 MEM-23-452-DS Firewall serie No, IMX1320L08K

1921 MEM-26-04-DS Circuito cerrado de television sin serie

1922 MEM-23-183-DS Otros equipos de computacion electronica serie No. 97KDW81

1923 MEM-23-462-DS Otros equipos de computacién electrénica serie No. 908567770-B9ED

1924 MEM-23-783-DS UPS serie No. 130705 - 1400373

1925 MEM-23-704-DS UPS serie No. 2310AD0OMB06602010

1926 MEM-23-657-DS UPS serie No. 111110,05581278

1927 MEM-23-666-D5 UPSserie No. 111108,0590418

1928 MEM-23-664-D5 UPS serie No. 111108,0550420

1929 MEM-28-25-D5 Motosierra serie No, 20009709

1930 PT-2-20 Archivo de metal de 4 gavetas 00063AED

1931 QOF-2-6 Archivo de metal de 4 gavetas 00012713

1932 CNP-6 Archivo de metal de 4 gavetas DO0ICIZF

1933 PT-2-27 Archivo de metal de dos gavetas 0000ED4S

1934 PT-2-27 Archiva de matal de cuatro gavetas con marcos y riel telescopico  0000CE7D

1935 §D-2-29 Archivo de metal de 4 gavetas 0002A3AE

1936 F-2-9 Archivo de 4 gavetas tamafio oficio lamina 0.70 mm, cojinete de bola de metal con marcos 00003EEA

1937 Al-1-5 1) Mesade metal pequefia 00005285

1938 F-1-6 1) Mesa de metal pequefia 0000C2DS

1939 10-22 1) Escritorio de metal semi-secretarial 000712F2

1940 F-10-24 1) Escritorio modular de metal 0000SEAG

1941 CAF-15 Amueblado de comedor de 6 personas

1942 MEM-6-003-DS Muebles de madera para cafeterla

1943 6-136 1) Equipos de laboratorios cientificos, No. de serie; D2892-15/5 0002A38E

1944 9-38 1) Equipos de laboratorios clentificos 0002871F

1945 9-60 1) Otros equipos de computacion electranica 00029193
1946 9-43 1) Equipos de laborateorios clentificos 0D02B7EY

1947 5-12 1) Equipos de laboratorios cientificos 00029CCY




i 1948 MEM-22-10-DS-LAB 1) Balanza analitica 00028 AC

| 1949 6-107 1) Equipos de laboratorios cientificos 00029E3C
1950 MEM-22-24-D5 1) Equipos de |aboratorios cientificos, No, de serie: 1708070802188  OOEFBO7
1951 MEM-22-23-DS 1) Equipos de laboratorios cientificos, No. de serje: 1708070802199  OODEFBO3
1952 MEM-22-08-LAB 1) Equipo de laboratorio de densidad; No. de serje; 237040807219 0002A24F
1953 145 1) Equipo de laboratorio de densidad; No, de serie: 730951134737  0002A335
1954 MEM-22-11-LAB 1) Equipos de [aboratorios cientificos, No, de serie: PN 18816-0000 0008B228
1955 LQ08-22-170 1) Equipo de laboratorio de densidad; No. de serie: 247931122671 002A168
1956 6-136 1) Equipos de labaratorios cientificos, No. de serie: D2892-15/5 0002A38E
1957 8-142 1) Equipos de laboratorios cientificos 000286D1
1958 MEM-22-06-DS 1) Equipos de |aboratorios cientificos, No. de serie: 1257020214454 ~ Q002A2EB
1559 825 1) Equipos de laboratorios cientificos 00027FF3
1960 8-30 1) Equipos de Iaboratorios cientificos, No. de serie: 60183 0005CE29
1961 6-131 1) Balanza analitica serie No. FNR-38500 0002A387
1962 8-29 1) Equipos de laboratorios cientificos 00026670
1963 8-142 1) Equipos de laboratorios cientificos 00028601
1964 LQ-08-22-171 1) Equipo de |aboratorio de densidad; No. de serie: 809 NO0O3  0002A1A0

g) Apoyo en el ordenamiento, clasificacion y registro de activos fijos en resguardo de bodega.

Actividad No. 1 trasladay resguardo de bienes reutilizables en la bodega temporal para su posterior uso que fuera
solicitado.

Actividad No, 2 clasificacion y traslado de los siguientes bienes en mal estado de la bodega temporal a las bodegas
y furgones ubicadas en zona 12:

e Estanterias en mal estado

e Escritorios en desuso

e FEquipo de cémputo obsoleto
e Sillas en mal estado

e Upsinservibles

e Archivos de cuatro gavetas

e C(redencias

e |mpresoras descompuestas.
e Libreras de metal

Mesas

) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccién General Administrativa.

Actividad No. 1; apoyo técnico en la recepcién de oficios, circulares, requerimientos, etc. Que ingresan al drea de
inventarios del Ministerio de Energia y Minas.

Actividad No. 2: actualizacién de base de datos digital de correlativos de tarjetas del Ministerio de Energfa y
Minas.

Actividad No. 3: apoyo técnico en la redaccién de certificaciones de los diferentes bienes registrados en el
inventario del Ministerio de Energia y Minas.




Actividad No. 4: retroalimentaciéon de la base de datos por departamento que conforman las diferentes
Direcciones del Ministerio de Energia y Minas.

Actividad No. 5: etiquetado de los nuevos bienes adquiridos durante el mes con su cédigo de SICOIN asignado.

Actividad No. 7: apoyo técnico (asignar folio y libro en el 1H, emitir certificacion de inventario, revisar sellos
correspondientes y gestionar firmas) en el ingreso de los bienes que se recién adquirieron y se ingresaron al
inventario del Ministerio.

Actividad No. 8: participacion en capacitaciones virtuales sobre:

e Registro de bienes en Sicoin Modulo inventarios
e Registro de donaciones sistema Sicoin, Siges

Atentamente,

Lilian ¥ Gutiérrez Estrada
DPINo. 1737 2515 0101
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Lic. Luis Emilio Soto Cubur
Encargado dex.ln\ventarios
Ministerio de Energia y Minas
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Lida. Diana Waleska Florentmo Cuévas de Mazariegos
Directora General Administrativa
Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible



