Factura Pequefio Contribuyente

/ i |
YENI MARISOL, MALDONADO RAMIREZ
Nit Emisor: 15920062
YEN| MALDONADO

RESIDENCIAL JARDINES DEL NORTE MANZANA M CASA 31, zona
18, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
669FBBD5-4076-4688-8EC9-8198555CCCA3
Serie: 669FBBD5 Naomero de DTE: 1081493128
Numero Acceso:

£ r4
Fecha y hora de emision: 30-nov-2021 09:15:34
Fecha y hora de certificacion: 15-nov-2021 09:15:34
Meneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con [VA

1 Servicio 1 Por servicios Profesionales ¢ 12,000,001

Individuales €n General prestados |
;al Ministerio de Energia y Minas
rent la Secretaria General del | |

Despacho ‘Sup}crior del of-11- i

2021 al 30-11-2021 segun [ |/
‘contrato numero MEM-522-2021

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

0.00 12,000.00 !

¥

0.00 12,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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“"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



-~ rt
Guatemala, 30 de noviembre de 2021

Licenciada

Rita’Maria Bueso Castafieda
Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas
Su despacho.

Respetable Licenciada:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29’de Marzo del 2021 y;ei cual reforma al
Acuerdo Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de
la Republica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la
Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar
las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y
consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de escalada,
fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se
deberdn cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segln el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de |a prestacion del servicio personal, en los cuales se establece

lo siguiente:

s Llaautoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar
por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza
del puesto y la situacion lo justifique, permitird alternancia en la locomocion y circulacion del
personal a su cargo con relacién a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion
de personas, previo dictamen de la Direccidn, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo
o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de
la administracion publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar
con circulares, instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el
cumplimiento de los derechos y obligaciones en |a prestacién de los servicios por via telematica

o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memordandum DS-MEM-APM-17-2021 del
Ministro de Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos
Humanos; en atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan




ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas Internas
minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de

forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos
contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el §ontrato Numero MEM5522-2621
de prestacién de servicios Pfofesionales Individuales en General fueron realizadas conforme las
disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio
de Energfa y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio;ne dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Numero MEM-522-2621, delebrado entre el Ministerio de/Energl’a y Minas y mi persona para la
prestacion de servicios/Profesionales Ihdividuales én General bajo el renglén 029, en la Secretaria
General del Despacho Superior, me permito, presentar el informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre de 2021.

Se detallan Actividades a continuacion:

Actividad realizada No. 1. Asesorar en el andlisis administrativo de expedientes relacionados
con temas energéticos, mineros, hidrocarburos y administrativos para su gestion; segun
expedientes: MEM-523-2021, MEM-524-2021, MEM-525-2021.

Actividad realizada No. 2) Asesorar en el analisis administrativo para la emision de
providencias de tramite, que permitan continuar con el procedimiento y gestion del mismo;

Actividad realizada No 3) Asesorar en el analisis administrativo para la emision de
Resoluciones, que atiendan el fondo de la peticion; apegédndose a la normativa legal vigente;
MEM-RESOL-1778-2021, MEM-RESOL-1714-2021, MEM-RESOL-1720-2021, MEM-
RESOL-1719-2021, MEM-RESQOL-1773-2021, MEM-RESOL-1891-2021, MEM-RESOL-1836.

Actividad realizada No 4) Asesorar en la atencion a los plazos legales o contractuales, para
que se atiendan de manera eficaz; siendo de las siguientes Resoluciones.

MEM-RESOL-1144-2021
MEM-RESOL-1137-2021
MEM-RESOL-572-2021
MEM-RESOL-629-2021
MEM-RESOL-1176-2021
MEM-RESOL-1216-2021
MEM-RESOL-1127-2021
MEM-RESOL-627-2021
MEM-RESOL-544-2021
MEM-RESOL-1205-2021




| MEM-RESOL-1201-2021 |
| MEM-RESOL-1162-2021 |
MEM-RESOL-1094-2021
MEM-RESOL-565-2021
| MEM-RESOL-1218-2021
MEM-RESOL-196-2021
MEM-RESOL-198-2021
MEM-RESOL-262-2021
MEM-RESOL-1307-2020
MEM-RESOL-226-2021
MEM-RESOL-120-2021
MEM-RESOL-268-2021
MEM-RESOL-76-2021
MEM-RESOL-241-2021
MEM-RESOL-145-2021
| MEM-RESOL-197-2021 |

Actividad realizada No 5) Asesorar en la emisién de Acuerdos Ministeriales;
240-2021
238-2021

Actividad realizada No 6) Asesorar en la emision de oficios derivados de peticiones de otras
Entidades del Estado o instancias relacionadas al objeto del Ministerio de Energia y Minas;
segtin expedientes:

DFAI-51-2018,DFCP-179-2019,DFCP-71-2020, GRC-229-2017, GFN-35-2018,DFCP-146-
2019, DAU-336-2019, DU-114-2019, DAU-3-2018, DAU-191-2019, GRC-188-2017, DAU244-
2019, DAU-66-2018, DAU-316-2019,DAU-50-2018,GRC-206-2017, GRC-76-017, GRC-59-
2017, DAU-55-2018, GRC-154-2017, DAU-51-2019,DAU-8-2020,DAU-168-2019, DAU-12-
2018, DFAI-36-2018, DFCP-119-2018, DAU-407-2019,GRC-207-2017, DFCP-119-2019,
DAU-56-2018, DFCP114-2019, DAU-241-2020, DAU-10-2019, DCS-50-2007, DFAI-37-2018,
GRC-104-2017, GRC-204-2017,DAU169-2019, DAU35-2018,GRC-121-2017, GRN-190-2018,
DAU-35-2018,DFAI-42-2018, DFAI-20-2020,GRC-23-2017,DFCC-50-2019,GRC-199-2017,
DAU-230-2020.

Actividad realizada No 7) Asesorar en |a tramitacién de expedientes fuera del Ministerio;

Actividad realizada No 8) Asesorar en temas especificos o coyunturales que sean sometidos a
su consideracion;

Actividad realizada No 9) Asesorar para la revision de las certificaciones de expedientes
energéticos, mineros, hidrocarburos y administrativos, de las solicitudes realizadas por
Entidades del Estado y las distintas Direcciones y Unidades de apoyo del Ministerio de
Energia y Minas;




DAU-68-2018, DFCC-25-2019, DFCP-23-2018, DFCP-58-2019, DNSP-204-2018, DNSP-226-
2018, GFN-180-2018, GRC-42-2017, GRC-53-2017, GTM-115-2018, GTM-160-2019, GTM-
163-2019, GTM-200-2019,GTM-290-2019,GTTE-30-2020,GTM~-177-2019,GTM-365-2019,GJ-
28-2017,GFN-185-2018,GTM-35-2019,GTM-111-2019,DFCP-129-2018,GTM-213-2019, GFN-
168-2018,GTM-242-2019, GTM-284-2019.

Actividad realizada No 10) Apoyar en otfros requerimientos que le sean realizados por la

autoridad solicitante;
Atentamente, P ,

:'.-Yenf!Marl'sol Maiddhado Ramirez
DPI No. (1780 97667 2001)

Licda. Rita-Waria Bue astafieda
-—_____—"————-—-
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Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible



