Factura

CARLOSMANUEL, VASQUEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 41993535 JA3C6604-2BD9-4E14-B3CB-57CTFA2E425B
CARLOS MANUEL VASQUEZ Serie: 3A3C6604 Nimero de DTE: 735661588
13 CALLE 6-45 }.’ILLIA LOBOS |, zona 12, Villa Nueva, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-dic-2021 07:53:17
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2021 07:53:17

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

| Servicio 1 Por Servicios Profesionales 13,000.00 0.00 13,000.00 va 1,392.857143
Individuales én General, prestados
al Ministerio de Energia y Minas,
en la Unidad de Planificacion y
Modernizacién Institucional del
Despacho Superior, del,  /
(01/12/2021) al (31/12/2021),
seglin contrato nimero (MEM-
369-2021). 7/ ¢
TOTALES: Q.00 13,000.00 va 1392857142

* Sujeto a pagos trimestrales [SR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Jefe de Ia Unidad de Planificacién EMALA,
Ministerio de Energla y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Licenciada

Ana Elizabeth Velasquez Rodriguez

Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho,

Respetable Licenciada:
Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptblica de Guatemala, que indica las
Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
umplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
‘sistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segiin el Articulo 4 Horario de actividades en el sector ptblico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e La autoridad superior de cada entidad ptiblica, o el funcionario piiblico que designe, debera velar por el cumplimiento
de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacion lo justifique, permitira
alternancia en la locomocién y circulacion del personal a su cargo con relacion a su jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracion de personas, previo dictamen de la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

e FEn todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo ¢ trabajo desde casa,
proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion publica las autoridades
responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de procedimientos o
informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de los servicios por via
teleméatica o remota de esta modalidad laboral.

Qonforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum I)S—MEM—APM—l?f202] del Ministro de Energia
y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las
disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta
Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de
Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-369-2021 de prestacion de
servicios Profesionales Individuales en General fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.
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Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Confrato Namero MEM-
oS %fﬂﬁ%l celebrado. entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la pleslamon de servicios meeszona]es
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Superior, me permito presentar el informie Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de Diciembre
de 2021.
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Elaboracion, entrega, publicacion y seguimiento de informes solicitados a lo interno del Ministerio o por funcionarios
y entidades externas;

e Se brindé seguimiento a la publicacién del informe 17ter correspondiente al mes de noviembre 2021.

e Se brind6 seguimiento a la publicacion del segundo informe de rendicion de cuentas correspondiente al tercer
cuatrimestre 2021.

[nvestigacion, analisis y emisién de todo tipo de dictamen o informe sobre diversas temdticas solicitadas por el
Despacho Superior;

e Se elaboraron resoluciones de modificacion presupuestaria a solicitud de la Unidad de Administracion Financiera.

e Se elaboré dictamen de modificacion de metas fisicas del producto y subproductos del programa 14 laboratorios
técnicos.

Analisis de instrumentos de planificacion institucional del MEM PEIL POM POA;

e Se integrd y actualizd la informacién del Plan Operativo Anual del periodo de noviembre a diciembre 2021 en el
Sistema de Planes -SIPLAN- de la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN.

Seguimiento, coordinaciéon y apoyo en la construccion, modificacion, estructuracion, integracion y aprobacion de
procesos de planificacién y de proyecto de presupuesto del Ministerio de Energia y Minas;

e Se brind6 seguimiento coordinado con la Unidad de Administracion Financiera, para la creacion de una actividad
presupuestaria con producto y su producto vinculados al Programa 11 Exploracion, Explotacion y Comercializacion

Petrolera, con base a la ley de apoyo social temporal al gas licuado de petroleo.

Acompafiamiento y asesoria a las Unidades Ejecutoras durante el proceso de planificacion fisica y presupuestaria de los
diferentes programas;

e Se brindé acompafiamiento a Laboratorios Técnicos, en la integracion de informacién para la reprogramacion y
ejecucion de metas fisicas, esto debido a la creciente demanda de servicios.

Asesoria y colaboracion en la construceion de la Memoria de Labores Institucional, el Informe Presidencial y cualquier
otro documento que por Ley o por solicitud del Despacho Superior, deban integrarse en la UPMI;

e Se participé en la construccién de la memoria de labores del Ministerio de Energia y Minas 2021.
Registros mensuales, cuatrimestrales y/o anuales de la programacion, reprogramacion y ejecucion de metas fisicas y
financieras, en los diferentes sistemas existentes para el efecto, y en las fases que sean responsabilidad de la Unidad de

Planificacién y Modernizacion Institucional;

e Se registro la reprogramacién de metas fisicas, correspondiente al mes de diciembre en el Sistema Informatico de
Gestion.

e Se registrd la ejecucion mensual de metas fisicas, correspondiente a los meses de noviembre y diciembre 2021, en
el Sistema Informético de Gestion y Sistema de Planificacion.

£ imiento y-andlisis de los reportes generados en las Unidades Ejecutoras del MEM y trasladados a la Unidad de

0«\““’?'1&33?';;301611 y Modernizacién, tanto en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-, como en el Sistema

Inforﬁléimo de Gestion —SIGES-, del Ministerio de Finanzas Pliblicas;
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e Se realizd andlisis de los reportes del Sistema de Contabilidad Integrada, Sistema Informético de Gestion y Sistema
de Nomina Guatenominas, sobre la ejecucion fisica y financiera del tercer cuatrimestre del ejercicio fiscal vigente.

Participacion activa en mecanismos o espacios de coordinacion intra e interinstitucional que se le soliciten, para el
seguimiento y mejora continua de los procesos de planificacion y de presupuesto institucional;

e Se participé y dio seguimiento a las actividades encaminadas a la creacion de la sede regional (Centro de Costo)
del Ministerio en el departamento de Petén, en coordinacién con los viceministros y los directores generales.

Analisis y reporte a la Jefatura, de la estructura presupuestaria del MEM para su vinculacion con la planificacion que
coadyuven a la implementacion y mejoras de la Gestion por Resultados;

e Se analizd reportes sobre resultados, ejecucion fisica y financiera a noviembre 2021 y proyecciones a diciembre
2021, para la Unidad de Recursos Humanos.

Evaluaciéon periddica de instrumentos. herramientas y procesos que se implementan en el MEM para monitorear la
planificacion institucional;

e Se reviso y analizo la propuesta de manual de funciones y especificaciones de puestos de la Unidad de Asesoria
Juridica.
e Sereviso y analizd la propuesta de dos manuales de normas y procedimientos de la Direccién General de Energfa.

Acompaflamiento en la actualizacién del plan operativo anual y su presupuesto para el ejercicio fiscal 2021, cumpliendo
con los requerimientos de los entes normativos y rectores tanto internos como externos;

e Se actualiz6 la informacion fisica y financiera al 31 de octubre del presente afio del Plan Operativo Anual 2021 en
la plataforma del Sistema de Planificacion de la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia.

Participacion activa en la revision, analisis e implementacion de la normativa de ejecucion del presupuesto 2021.

e Participe en la creaciéon de la estructura presupuestaria vinculada al Programa 11 Exploracién, Explotacion y
Comercializacion Petrolera, con base a la Ley de Apoyo Social Temporal al Gas Licuado de Petréleo.

Seguimiento y andlisis de los reportes generados en las Unidades Ejecutoras del MEM y trasladados a la Unidad de
Planificacién y Modernizacion, tanto en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-, como en el Sistema
Informatico de Gestion —SIGES-, del Ministerio de Finanzas Publicas;

e Se analizd y se dio seguimiento a los reportes generados en SIGES, SICOIN y SIPLAN para el tercer cuatrimestre
2021.

Seguimiento o acompafamiento de los ajustes a la red de produccioén y categorias programaticas para el ejercicio fiscal
2021 para cumplir con los requerimientos de los entes rectores y fiscalizadores;

o Se actualizd la estructura programatica y presupuestaria vinculada al Programa 11 Exploracion, Explotacion y
Comercializacion Petrolera, con base a la Ley de Apoyo Social Temporal al Gas Licuado de Petréleo.

Participacién de los ajustes correspondientes a la primera modificacion que corresponde hacer en los sistemas
informaticos de SEGEPLAN y DTP del MINFIN por la no aprobacién del presupuesto;

Acompafiamiento en el proceso de la consultorfa externa para la elaboracion del PEI del MEM;
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Participacion en el proceso de formulacion del Anteproyecto de presupuesto y planificacion 2022 y multianual 2023-
2027.

e Se particip6 en la construccion del Plan Anual de Compras 2022, de la Unidad de Planificacién y Modernizacion
Institucional.

Otras que sean asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacién y Modernizacion Institucional.

e Se apoyo generando los reportes de gestion y rendicion de cuentas en el Sistema de Contabilidad Integrada —
SICOIN-.

Utilizar las herramientas informaticas implementadas en este Ministerio, para los procedimientos internos o externos
que sean necesarios;

Atentamente,

Carlos Manuel Vasquez
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Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucibiul”
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
‘ iceministro de Desarrollo Sostenible




