Factura Pequeno Contribuyente

CINTHYA ANNELIZE, VILLAGRAN MEJIA
Nit Emisor: 76950821 1
CINTHYA ANNELIZE VILLAGRAN MEJIA

11 AVENIDA 2-62 RESIDENCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, zana 1,
Amatitlan, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERQ DE AUTORIZACION:
EOB0B86B-CCFB-405F-AB3A-FFDBABB7C344
Serie: E080B868 Numero de DTE:! 3438821471
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2021 11:06:02
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2021 11:06:02
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA

(0]
Por SERVICIOS TECNICOS,
prestados al Ministerio de Energia
y Minas, en Ia Unidad'de -
Comunicacién Social del

cho S ior, del

017122021 :] 31/12/2021; segin
contrato namero MEM-407-2021.-

7,000.00

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q) [mpuestos

0.00 7,000.00

0.00 7,000.00

Datos del certificador

| Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Ministerio de Energia y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos"



Guatemala, 31 de diciembre de 2021

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho.

Respetable Sefior Ministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de

scalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtn el Articulo 4 Horario de actividades en el sector ptblico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e |a autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacién
lo justifique, permitira alternancia en la locomocidn y circulacion del personal a su cargo con relacién a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector plblico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracién publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacién de
los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energla y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucién.
Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-407-2021 de prestacion de
servicios técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asf como fuera de ellas.



Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero MEM-
407-2021, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios técnicos bajo el
renglén 029, en la Unidad de Comunicacién Social del DESPACHO SUPERIOR, me permito presentar el Informe Mensual
de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre de 2021.

Se detallan Actividades a continuacion:

e Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo:

(o]

o O

0o 0 0O O

Apoyo técnico en el disefio de artes (4) sobre Recomendaciones ante vientos fuertes para redes sociales
(Facebook, Instagram y Twitter).

Apoyo técnico en el disefio de un comunicado interno para informar sobre la desinfeccién de las instalaciones
del Ministerio de Energia y Minas y la Direccién General de Energia.

Apoyo técnico en el disefio de artes (6) para la campafia "Apoyo social temporal" que recibirdn los
consumidores de gas propano (GLP) en presentaciones de 10, 20, 25 y 35 libras, cada uno con el aporte
correspondiente por peso, solicitado por la Direccién General de Hidrocarburos.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter) para conmemorar
el Dia de la no violencia contra la mujer.

Apoyo técnico en la adaptacién de un arte para redes sociales a fondo de pantalla interno para conmemorar
el Dia de la no violencia contra la mujer.

Apoyo técnico en el disefio de una campafia Unete para poner fin a la violencia contra la mujer para redes
sociales (Facebook, Twitter e Instagram).

Apoyo técnico en |a adaptacion de un arte para redes sociales a fondo de pantalla interno para campaiia Unete
para poner fin a la violencia contra la mujer.

Apoyo técnico en la correccion de disefio de artes (6) para la campafia "Apoyo social temporal” que recibiran
los consumidores de gas propano (GLP) en presentaciones de 10, 20, 25 y 35 libras, cada uno con el aporte
correspondiente por peso, solicitado por |a Direccién General de Hidrocarburos.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para portada en la red social Facebook para informar sobre Decreto 15-
2021, Ley de Apoyo Social Temporal a los Consumidores de Gas Propano (GLP).

Apoyo técnico en el disefio de un arte para portada en la red social Twitter para informar sobre Decreto 15-
2021, Ley de Apoyo Social Temporal a los Consumidores de Gas Propano (GLP).

Apoyo técnico en la adaptacién de diez artes (10) para la red social Instagram respecto al Decreto 15-2021,
Ley de Apoyo Social Temporal a los Consumidores de Gas Propano (GLP).

Apoyo técnico en el disefio de una infografia para redes sociales respecto al Mecanismo del Decreto 15-2021,
Ley de Apoyo Social Temporal a los Consumidores de Gas Propano (GLP).

Apoyo técnico en el disefio de un arte para anunciar el inicio del Decreto 15-2021, Ley de Apoyo Social
Temporal a los Consumidores de Gas Propano (GLP) para redes sociales.

Apoyo técnico en el disefio de 3 volantes para informar el Decreto 15-2021, Ley de Apoyo Social Temporal a
los Consumidores de Gas Propano (GLP) a la poblacién.

Apoyo técnico en el disefio de un arte que representa los precios por unidad y peso de cilindros de gas licuado
de petréleo (GLP) del Decreto 15-2021, Ley de Apoyo Social Temporal a los Consumidores de Gas Propano
(GLP) para redes sociales.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para redes sociales, felicitando a los electricistas en su dia.

Apoyo técnico en la adaptacién de un arte para Instagram, informando sobre el inicio del Decreto 15-2021,
Ley de Apoyo Social Temporal a los Consumidores de Gas Propano (GLP).

Apoyo técnico en el disefio de artes para la campafia de Consejos Decembrinos para redes sociales.

Apoyo técnico en el disefio de artes (9) para la campafia de consumo responsable y seguro de energia eléctrica
por fiestas decembrinas para redes sociales Facebook y Twitter, asi como la adaptacion para Instagram.
Apoyo técnico en el disefio de un arte interno de buenos deseos para las fiestas decembrinas.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para redes sociales de buenos deseos para las fiestas decembrinas.
Apoyo técnico en el disefio de un arte interno deseando feliz afio nuevo 2022 para las fiestas decembrinas.
Apoyo técnico en el disefio de un arte para redes sociales deseando feliz afio nuevo 2022.




Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso de informacion y formacién de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio Energia y Minas:

(¢}

Apoyo técnico en el disefio de un croquis de organizacion para la conferencia del Ministerio de Energia y Minas
en el Salén Banquetes del Palacio Nacional de la Reptiblica de Guatemala.

Apoyo técnico en el disefio de una firma electrénica de uso institucional para el personal del Ministerio de
Energia y Minas.

Apoyo técnico en el disefio, diagramacion y maquetacion de un manual de aplicacién de firma electrénica
institucional del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en el disefio de un comunicado interno para informar sobre la habllltamén de ingreso y egreso
a las instalaciones de la Direccién General de Energia.

Apoyo técnico en el disefio, diagramacion y maquetacion de Boletin interno del Ministerio de Energia y Minas,
informando sobre la participacién del MEM en el Consejo Cientifico de la Conred.

Apoyo técnico en el disefio, diagramacién y maquetacion de dos agendas para el evento: Construccion Politica
Nacional de Eficiencia Energética llevada a cabo por el Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en el disefio de foto de perfil para redes sociales conmemorando el Dia de la no violencia contra
la mujer.

Apoyo técnico en el disefio de un croquis de organizacién para el evento "Construccién Politica Nacional de
Eficiencia Energética" llevada a cabo por el Ministerio de Energia y Minas en el INDE,

Apoyo técnico en el disefio y diagramacién de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios:
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Apoyo técnico en la maquetacion y diagramacién de hoja membretada tamafio carta con los datos del
Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la maquetacion y diagramacién de hoja membretada tamafio oficio con los datos del
Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la maquetacion y diagramacién de la Presentacién para la cuarta gira Presidencial Guatemala
del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la maquetacién y diagramacion de la Presentacion para la cuarta gira Presidencial Jalapa del
Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la maquetacién y diagramacion de la Presentacion para la cuarta gira Presidencial San
Marcos del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la maquetacién y diagramacién de la Presentacién para la cuarta gira Presidencial SoIoIa del
Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la maquetacion y diagramacion de la Presentacion para la cuarta gira Presidencial
Suchitepéquez del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en el disefio de artes que se colocaran en acrilicos para la presentacién de autoridades en el
evento sobre la Construccién Politica Nacional de Eficiencia Energética llevada a cabo por el Ministerio de
Energia y Minas.

Apoyo técnico en la diagramacién y maquetacion de la presentacion Politica Nacional de Eficiencia Energética
2022 - 2050 del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en el redisefio de 3 volantes para informar el Decreto 15-2021, Ley de Apoyo Social Temporal
a los Consumidores de Gas Propano (GLP) a la poblacion.

Apoyo técnico en la elaboracién de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del
Ministerio de Energia y Minas:

o

Apoyo técnico en el desarrollo de un crédito de presentacion para Ernesto Ramirez, Alcalde de Panzos,
utilizado en la produccion de un video del Ministerio de Energia y Minas.



o Apoyo técnico en el desarrollo de un crédito de presentacién para Kelin Castillo, Delegado titular del MARN,
utilizado en la produccién de un video del Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en el desarrollo de un crédito de presentacion para Carlos Asig Maas, Primer Consejo de
Comunidades Maya Q’eqchi’, utilizado en la produccién de un video del Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en el desarrollo de un crédito de presentacion para José Pérez, Delegado titular del Ministerio
de Cultura y Deportes, utilizado en la produccién de un video del Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en el desarrollo de dos créditos de presentacion utilizado en la produccién de un video del
Ministerio de Energia y Minas respecto a la vacunacion y uso de mascarilla publicado en redes sociales.

Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos:

o Apoyo técnico en la verificacion y correccidon de textos de la Presentacién para la cuarta gira Presidencial
Guatemala del Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en la verificacién y correccidn de textos de la Presentacion para la cuarta gira Presidencial Jalapa
del Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en la verificacidn y correccién de textos de la Presentacion para la cuarta gira Presidencial San
Marcos del Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en la verificacion y correccién de textos de la Presentacion para la cuarta gira Presidencial Sololé
del Ministerio de Energfa y Minas.

o Apoyo técnico en la verificacién y correccidn de textos de la Presentacion para la cuarta gira Presidencial
Suchitepéquez del Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en la verificacién y correccién de textos de la presentacion Politica Nacional de Eficiencia
Energética 2022 - 2050 del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la organizacién de una biblioteca de gréficos en formato y medios electrénicos:

o Apoyo técnico en la organizacién mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y .
Minas para gafetes de identificacién impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos,
las fotografias se adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.

Apoyo técnico en la cobertura de las distintas conferencias y presentaciones ligadas al Ministerio de Energia y
Minas:

o Apoyo técnico en la cobertura de la conferencia sobre el Decreto 15-2021, Ley de Apoyo Social Temporal a los
Consumidores de Gas Propano (GLP) llevado a cabo por el Viceministro Luis Aroldo Ayala encargado del drea
de mineria e hidrocarburos del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresién de gafetes para el personal del Ministerio de Energia y
Minas, fotomontajes, avisos y esquelas:

o Apoyo técnico en la realizacién de esquelas para publicacidn en redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter)
y de manera interna del Ministerio de Energia y Minas,

o Apoyo técnico en la toma de datos, ingreso de informacion e impresién de gafetes de identificacién para el
personal del Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de
gafetes de identificacién (por el momento se estdn brindando gafetes provisionales).

o Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para el tramite de Carné
de Centro Recreativo como apoyo a la Unidad de Recursos humanos y el Ministerio de Trabajo.



Atentamente,
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Licenciado Alberto Pimerite
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas




