Factura Pequeiio Contribuyente

CRISTIAN ALEXANDER, SANDOVAL IXPEC NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor; 42052491 SA0158DE-0790-4126-919C-46ETF687ABTA
CRISTIAN ALEXANDER SANDOVAL IXPEC Serie: 9A0158DE Numero de DTE: 126894374
2 AVENIDA 2.78 COLONIA EL ESFUERZO, zona 5, Villa Nueva, Numero Acceso:
GUATEMALA | | LA

NIT Receptor; 3377938 Fecha y hora de emision; 31-dic-2021 09:21:17
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de cerfificacion: 02-dic-2021 09:21:17
Moneda: GTQ

NG B/S Cantidad Descripcion B Unita?o}con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

Q .

1 Servicio 1 Por servicios 'f‘écnicos/‘ prestados 6,000.00 0.00 6,000.00

al Ministerio de Energia y Mmas,
en la Direcciop'General /
Admmlst;atwa del (0]!12!202])
al (31/12/2021), segiin contrato
numero (MEM-422-2021) /

TOTALES: 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



e L
Guatemala, 31 de‘diciembre de 2021

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora Directora:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 d/e Mar?_o{iel 2021 y/el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptblica de Guatemala, que indica

5 Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COV1(E)~19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlary mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberdn
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No, 79-2020 vy los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 2259-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtin el Articulo 4 Horario de actividades en el sector ptiblico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e La autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En casc de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto vy la situacion
lo justifique, permitira alternancia en la locomocién y circulacion del personal a su cargo con relacién a su jornada

de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccion, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

* En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de
los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

/ 7
Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energia y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursas Humanos; en atencion a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberdan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucidn.
Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacidn de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario

029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

_, A
Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-422-2021 de prestacion de
servicios técnfco§ fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.



Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero MEM-/
422-2021, celebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para la prestacién de servicios tecnlcos bajo el
renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ﬁiDMINISTRATIVA me perm1t0 presentar el informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre e 2021.

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyar en el cuadre en el Médulo de Inventarios y Registros contables en el SICOIN WEB, de Bienes
Inventariables provenientes de contratos:

Actividad No. 1: apoyo técnico.

b) Apoyar en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos que se
iresentan rutinariamente:

ctividad No. 1 apoyo técnico en el registro de altas de bienes de los siguientes colaboradores:

No. | No. De Tarjeta Nombre Departamento
1 389 YENI MARISOL MALDONADO RAMIEZ SECRETARIA GENERAL
2 386 YENI MARISOL MALDONADO RAMIEZ SECRETARIA GENERAL
3 387 ANA ELIZABETH MACZ NOTIFICACIONES
4 371 NESTOR OSWALDO HERRERA TURCIOS TRANSPORTES
5 372 NESTOR OSWALDO HERRERA TURCIOS TRANSPORTES
6 373 NESTOR OSWALDO HERRERA TURCIOS TRANSPORTES
7 374 MARCO ANTONIO ORDONEZ LOPEZ ASESORIA JURIDICA
8 375 MARCO ANTONIO ORDONEZ LOPEZ ASESORIA JURIDICA
9 376 OSCAR ARNULFO MORALES VELIZ DERECHOS MINEROS
10 378 ELISEO ALFONSO RUANO CONTRERAS DERECHOS MINEROS
11 377 GERMAN HAROLDO HERNANDEZ VELIZ DERECHOS MINEROS
12 380 SILVIA ESPERANZA LIMA RUIZ DERECHOS MINERQOS
. 13 381 JOSUE ALEJANDRO LOPEZ CACERES DERECHOS MINEROS
14 379 INGRID IVANIA MENDEZ ALVARADO DERECHOS MINEROS
15 358 EDVIN ARIEL GUTIERREZ MARTINEZ PROTECCION RADIOLOGICA
16 360 GABRIELA ALEJANDRA SANTOS CEBALLOS GESTION LEGAL
17 363 MARTA GABRIELA MORALES JUAREZ DIRECCION DGE
18 359 VERONICA YAZMIN QUIROA PICON RECEPCION DGE
19 381 JOSE LUIS CASTILLO AREVALO DESARROLLO ENERGETICO
20 357 ALVARO EFRAIN MORALES CARRILLO DESPACHO SUPERIOR
21 110 MARIA MERCEDES PORTA GONZALES SECRETARIA GENERAL
22 L MARLON EDNIVAN MORALES ESTRADA SECRETARIA GENERAL
23 70 MARIO RENE ALVAREZ GALAN UDAI
24 44 HECTOR GALILEO LEIVA GUZMAN UDAF
25 45 HECTOR GALILEO LEIVA GUZMAN UDAF
26 66 FRANCISCO AZABA NAVAS UDAF
27 35 MARIANA AYLIN PARDO CANIZALES GESTION LEGAL
28 105 WERNI ALBERTO ESCOBAR MONTERRQOSO NOTIFICACIONES
29 119 WILSON ENRIQUE JAIMES AGUILAR SECRETARIA GENERAL
30 122 AURA YOMILA MOLINA MARROQUIN DIRECCION GENERAL DE MINERIA




31 130 KARLA GABRIELA COJULUN GONZALEZ DESARROLLO SOSTENIBLE

32 131 SERGIO TORIBIO MALDONADO GONZALES | CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS

33 143 JULIO DAVID MATZIR GARCIA FISCALIZACION

34 164 JOSELINE WALESKA MURALLES FISCALIZACION

35 165 JOSELINE WALESKA MURALLES FISCALIZACION

36 179 JOSE CARLOS MENDEZ CARDONA ASESORIA JURIDICA

37 194 MARLON DAVID ABARCA HERNANDEZ UDAF

38 196 EDUARDO DIAZ CROCKET UDAF

39 204 ROBERTO CARLOS BARILLAS MONZON ASESORIA JURIDICA

40 205 ROBERTO CARLOS BARILLAS MONZON ASESORIA JURIDICA

41 206 ROBERTO CARLOS BARILLAS MONZON ASESORIA JURIDICA

42 268 RUBEN EDUARDO MALDONADO NOTIFICACIONES

43 270 DENNES JHONSON GARCIA MORALES CONTROL MINERO
.44 286 FRANCISCO NAHOKI QUAN AGUIRRE CONTROL MINERO

45 287 FRANCISCO NAHOKI QUAN AGUIRRE CONTROL MINERO

46 288 FRANCISCO NAHOKI QUAN AGUIRRE CONTROL MINERO

a7 289 FRANCISCO NAHOKI QUAN AGUIRRE CONTROL MINERO

Actividad No. 2 apoyo técnico en el registro digital y fisico de bajas de bienes en las tarjetas de responsabilidad

de las Diferentes Direcciones del Ministerio de los siguientes colaboradores:

No. | No. Tarjeta Nombre Departamento
1 1180 Nicolas Morales Recursos Humanos
2| 000019 |Nicolas Morales Recursos Humanos
3 867 Josué Lopez Derechos Mineros
4 868 Josué Lopez Derechos Mineros
5 1049 Aura Castro Recursos Humanos
6| 000018 |AuraCastro Recursos Humanos

. 7 1121 Daffne Rodriguez | Recursos Humanos
8 00005 Daffne Rodriguez |Recursos Humanos
9 1123 Eduardo Diaz UDAF

10| 000020 |Eduardo Diaz UDAF

11 1171 Maria Osbel Recursos Humanos
12| 000007 |Maria Osbel Recursos Humanos
13 1092 Arturo Fajardo Gestidn Legal

14| 000154 |Jorge Caballeros |Notificaciones

15| 000156 |Ericka Monterroso | Control Minero

16| ‘000157 |Reyna Olivares Control Minero

17 1124 Julio Matzir Planificacion

c) Apoyar en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y los libros autorizados por la

Contraloria General de Cuentas;

Actividad No. 1: apoyo técnico en la revision del libro fisico y registros digitales en el reporte de SICOIN del

Ministerio de Energia y Minas.




d) Apoyar en la conformacion de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio de Energfay

Minas.

Actividad No. 1: apoyo técnico en la realizacidn de archivo de Excel con el listado de bienes en estado inservible

para iniciar tramite de baja.

00 | H-11-233 | SILLA TIPO SECRETARIAL CON RODOS, BRAZOS SHOCK EN COLOR NEGRO i 7
2051 H-14-849 FAXPHONE UNIV MARCA CANON FAXPHONE MODELO JX510P, SERIE No. ABLX02653 COLOR GRIS 1,2
i 2052 H-11-896DI0 Silla ejecutiva, disefio ergondmico para el asiento y respaldo con capacidad de soportar un peso 6
2053 0029005A UPS TRIPPLITE AVR750USB NEGRO De Serie UPS: 2304AD0OOMB06600274, 7
2054 H-23-1243 UPS marca Tripplite modelo AVR750USB color negro numero de serie:9945FY00M758701075 7
2055 H-23-1259 UPS marca Tripplite modelo AVR750USB color negro numero de serie:9945FY00M758701076. 7
2056 H-23-1257 UPS marca Tripplite modelo AVR750USB color negro numero de serie: 2119FYOOMY758700338, 7
2057 00323688 UPS MARCA APC MODELO BX1100CI-LM BACK-UPS 1100VA Y 660 WATTS, COLOR NEGRO, SER|E: 7
2058 H-23-1220 UPS marca Tripplite modelo AVR750USB color negro numero de serie:2114FY00M758703152 7
2059 H-23-1194 UPS con regulador de volteje incorporado marca COP modelo BUPRT06 serie No. 101019-02020463 3
. 2060 H-23-1238 UPS marca Tripplite modelo AVR7SC0USB color negro numero de serie:2119FY0OM758700347 7
2061 H-23-1260 UPS marca Tripplite modelo AVR750USB color negro numero de serie:2114FYOOM758702515. 7
2062 H-23-1217 UPS marca Tripplite modelo AVR750USB color negro numero de serie:2114FY00OM758703154 7
2063 H-23-1222 UPS marca Tripplite modelo AVR750USB color negro numero de serie:2114FY00M758701483 7
2064 H-23-1213 UPS marca Tripplite modelo AVR750USB color negro numero de serie:2114FYOOM758703092. 7
i 2065 H-23-1241 UPS marca Tripplite modelo AVR750USB color negro numero de serie:2114FY00M758702557 7
2066 H-23-1219 UPS marca Tripplite modelo AVR750USE color negro numero de serie:2114FYOOM758703093 7
2067 H-23-767 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL DE INYECCION MARCA "HP" MODELO PSC 1410, SERIE CN58826K 7
2068 H-23-788 COMPUTADORA NOTEBOOK MARCA TOSHIBA SATELLITE L20-SP231, 1.73/512/60/COR-W/DVD-ROM, 15,1
2069 H-23-1353 Microondas marca Whirlpool de 1.5 pies cubicos, plato giratorio color blanco electrico corriente L
2070 0031F844 UPS TIPO TORRE CON CAPACIDAD DE CARGA DE 1000 VA, MARCA CDOP MODELO BSMART 1108-G. SERIE a
2071 H-23-1015 Ventilador marca Royal de 16" color blanco de pedestal, serie;0023310. 2
2072 H-23-952GL COMPUTADORA MARCA HEWLETT PACKARD MODELO COMPAQ BUSINESS DESKTOP DC5700 11,1
2073 H-23-95BEXPLOT COMPUTADORA MARCA "HP" MODELO XW-4400 WORKTATION TIPO MINITORRE, PROCESADOR 19,3
2074 H-12-57 MAQUINA DE ESCRIBIR ELECTRONICA MARCA [BM MODELQ 6781 SERIE: 11-0206101 CON PANTALLA 6,3
2075 H-23-1109 COMPUTADORA PERSONAL MARCA DELL, MODELO QPTIPLEX 755/D, CASE CON USB FRONTALES, CON 8,4
2076 H-14-855 Telefono inalmabrico marca PANASONIC Modelo KX-TG4011: Serie 2FAQDS61013 3
2077 H-23-1117 COMPUTADORA PERSONAL MARCA DELL, MODELO OPTIPLEX 755/D, CASE CON USB FRONTALES, CON 8,4
2078 H-23-1036 computadora de escritorio marca DELL, modelo Optiplex 755/S, procesadorintel, core duo E6300 2.33 6,7
. 2079 H-23-1112 COMPUTADORA PERSONAL MARCA DELL, MODELO OPTIPLEX 755/D, CASE CON USB FRONTALES, CON 8,4
2080 00050888 TELEFONO INALAMBRICO CON DOBLE AURICULAR, MARCA V-TECH MODELO CORSA 150-B SERIE 5
2081 H-11-232 SILLA TIPO SECRETARIAL CON RODOS, BRAZOS SHOCK EN COLOR NEGRO Fil
2082 H-23-772 ala H-23-774 Ventiladores con pedestal de tres velocidades, marca Royal, color gris sin nimero de serie, 8
| 2083 H-23-1031 computadora de escritorio marca DELL, modelo Optiplex 755/S, procesador intel, core duo E6300 2.33 6,7
2084 H-23-1091GL UPS marca CDP DE 700VA. BUPRY06, Serie;080117-1290552, 3
2085 H-14-86 ANTENA SENCILLA CON CABLE HELIAX. 13
2086 H-23-1116 COMPUTADORA PERSONAL MARCA DELL, MODELO OPTIPLEX 755/D, CASE CON USBE FRONTALES, CON 84
2087 H-23-1124 COMPUTADORA PERSONAL MARCA DELL, MODELO OPTIPLEX 755/D, CASE CON USB FRONTALES, CON 84
2088 H-23-1125 COMPUTADORA PERSONAL MARCA DELL, MODELO OPTIPLEX 755/D, CASE CON USB FRONTALES, CON B4
2089 H-23-953GL COMPUTADORA MARCA HEWLETT PACKARD MODELO COMPAQ BUSINESS DESKTOP DC5700 1Lh
2090 H-11-6 SILLA FIJA CROMADA COLOR NEGRO,
2091 0034C4C6 Cdmara Fotogréfica de 16.1 MP, Pantalla LCD de 2.7" Marca: Sony — Modelo: DSC-W730. NGmero de 1,4
2092 H-14-575 TELEFONOS UNILINEA PARA PLANTA TELEFONICA MARCA PANASONIC, COLOR NEGRO, CON NO. DE 1l
2093 002916D7 Cémara Fotograficade 16.1 MP, Pantalla LCD de 2.7" Marca: Sony — Modelo: DSC-W730. [ncluye: 1,4
2094 H-14-860 Telefono inalmabrico marca PANASONIC Modelo KX-TG4011: Serie 2FAQD561932 3
2095 H-23-1001 CAMARA DE FOTOS DIGITAL MARCA SONY , MODELO DSC5650, SERIE: 1886618, , CON SU RESPECTIVO 1,9
2096 H-26-30DATA Pantalla marca 3M Cielo/Pared de 70X70" 2,1
2097 H-23-1066 Pantalla tipo cielo pared 70X70 pulgadas, Marca 3M. 1,4
2098 00291606 Camara Fotogréfica de 16.1 MP, Pantalla LCD de 2.7" Marca: Sony — Modelo: DSC-W730. Incluye: 14
2099 002917E0 Camara Fotografica de 16.1 MP, Pantalla LCD de 2.7" Marca: Sony — Modelo: DSC-W730. Incluye: 14




2100 00291609 Camara Fotografica de 16.1 MP, Pantalla LCD de 2.7 Marca! Sony — Modelo: DSC-W730. Incluye: 1,4
2101 H-14-828 Telefano Inalambrico marca General Electric Inalambrico color gris modelo no. 219000FEA-1, 3
2102 002ADCB8 Teléfono inalambrico marca PANASONIC modelo KX-TGA071LAT color negro que incluye cargador &
2103 H-14-865 Telefono inalmabrico marca PANASONIC Modelo KX-TG4011 Serie: 2FAQD561449 3
2104 H-14-864 Telefono inalmabrico marca PANASONIC Modelo KX-TG4011 Serle: 2BAQCA94765 3
2105 H-14-849 FAXPHONE UNIV MARCA CANON FAXPHONE MODELO JX510P, SERIE No. ABLX02653 COLOR GRIS 1,2
2106 H-23-1320 NotBook XP marca HP mini 1101-3712LA Black serie; 5CB1382VHD. 3,5
2107 0034BB8F Telefona inalambrico tipo DUOQ, con dos bases y dos auriculares, bateria recargable, marca Motorola, 6
2108 H-12-87 MAQUINA CALCULADORA CIENTIFICA MARCA CASIO, FX-880P, DE BOLSILLO, CON MEMORIA 1,1
2109 H-23-577 IMPRESORA HEWLETT PACKARD LASER JET 4600L VELOCIDAD 17PPM EN NEGRO Y 17 PPM A COLOR, 16,8
2110 H-11-181 SILLA TIPO SECRETARIAL CON BRAZOS Y FORRO DE TELA COLOR NEGRO 14
2111 H-11-998FT Silla ejecutiva, disefio ergonémico para el asiento respaldo con capacidad de soportar un peso 6
2112 H-11-992D10 Silla ejecutiva, disefic ergondmice para el asiento y respaldo con capacidad de soportar un peso 6.
| 2113 H-11-912CNP SILLA GERENCIAL NUMERO 5 BASE DE METAL CROMADA CON DESCANZABRASOS CROMADOS 1,4
2114 H-11-988GL Sillaejecutiva, disefio ergondmico para el asiento respaldo con capacidad de soportar un peso 6
2115 0031DC60 SILLA OPERATIVA CON BRAZOS RESPALDO MEDIO EN MALLA ASIENTO FORRADOQ EN TELA SISTEMA &
2116 H-11-728 SILLAS PARA SAL DE SESIONES, EN TELA COLOR NEGRO , CON APOYA BRAZOS , NEUMATICO, BASE DE 4
2117 0004FCB1 Dispensador de agua de dos chorros, agua caliente y fria, tanque fabricado en acero inoxidable, 1,2
2118 H-23-1076 IMPRESORA CNBIMBE1305 20
2119 H-23-1173 IMPRESORA CNB9G41312 1,9
2120 00323681 UPS 381239X2950 7
2121 00323676 UPS 3B1239X206081 7
2122 H-23-1249 UPS 2141FYOOM758702518 7
| 2123 H-23-1236 UPS 2119FYOOM758700345 Fi
| 2124 H-23-1248 UPS 2114FYOOMT758701490 7
2125 H-23-1242 UPS 2114FYOOM?758702517 [ 7
2126 H-23-563D10 IMPRESORA "HP" THERMAL INJEKET 6640 RESOLUCION EN NEGRO HORIZONTAL, 1 PUERTO USB, 1,0
2127 H-23-1172 IMPRESORA CNB9G41309 1,9
2128 H-23-670 IMPRESORA MY341330PK 3,8
2129 H-23-1022 UPS 5827700022 3
| 2130 H-23-948 MONITOR CNC720QKV CPU MXJ73100QP TECLADO BC37208VBQ3Z| MOUSE FS3AS0A5BVHOPSE 11,1
2131 H-23-1113 MONITOR CN-OGH22H-72872-878-04ML-A00 CPU 634BKH1 TECLADO CN-ODJ375-71616-85J-1801 8.4
2132 H-2-160 ROBOT 5
2133 H-26-29 FT CAMARA 112062001838 9
2134 H-23-1122 TECLADO CN-ODJ375-71616-85)-18NW 8,4
2135 H-11-540DGH RESPALDO SILLA SIN SERIE 5l
. 2136 H-23-1287FT Computadora de escritorio marca DELL modelo Optiplex 790 color negro. Serie monitor : CN-OH329N- 7,6
2137 H-23-766 SCANNER CN361T20CD 9
2138 00336253 UPS Marca APC BR1500VA/865Watts Capacidad 1500VA, 865 Watts, Regulacion de Voltaje automatica 1,4
2139 003488395 Telefono inalambrico tipo DUO, con dos bases y dos auriculares, bateria recargable, marca Motorola, 6
2140 H-23-1126 CPU DELL 8,4
2141 H-23-925 UPS MARCA CDP700 VA, COLOR NEGRO SERIE:0611211290201. 3
2142 0032367f UPS MARCA APC MODELO BX1100CI-LM BACK-UPS 1100VA Y 660 WATTS, COLOR NEGRO, SERIE: 7
2143 0032367A UPS MARCA APC MODELQO BX1100CI-LM BACK-UPS 1100VA Y 660 WATTS, COLOR NEGRQ, SERIE: ¥
2144 00323678 UPS MARCA APC MODELO BX1100CI-LM BACK-UPS 1100VA Y 660 WATTS, COLOR NEGRO, SERIE: 7
2145 H-23-1225 UPS marca Tripplite modelo AVR750USB color negro numero de serle:2119FY00M758700316 7
2146 H-23-1064 UPS (UNIDAD) de poder ininterrumpida 700-750 marca COP modelo UPR 706 con regulador de 3
2147 H-23-1092 UPS marca CDP DE 700VA, BUPRYO6. Serie:080318-1290054. 3
2148 00328634 UPS DE 1000VA MARCA FORZA MODELQ SL-1011LCD SER|E:4215063000769. 8
2149 H-11-504 SILLA TAPIZADA EN TELA COLOR NEGRO CON RODOS Y BRAZOS. 7
2150 H-11-504 SILLA TAPIZADA EN TELA COLOR NEGRO CON RODOS Y BRAZOS. 7
2151 H-23-1346 Computadora de escritorio marca Dell Optiplex 790 Desktop, procesador Intel core {7 2600 de 3.4GHz; 9,2
2152 CM-11-4 SILLA FIJA DE ESPERA ESTRUCTURA METAL CROMADO, FORRO DE TELA COLOR CAFE 2




| Apoyar en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de Energfa y Minas:
Actividad No. 1: apoyo técnico en el etiqueto fisico de los armarios adquiridos durante este mes.
Actividad No. 2 apoyo técnico en el etiquetado fisico de las sillas adquiridas durante este mes.

f)  Llevar control de los expedientes de baja de activos fijos presentados ante |la Contralorfa General de Cuentas
en la Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

Actividad No. 1: apoyo técnico.
g) Apoyo en el ordenamiento, clasificacion y registro de activos fijos en resguardo de bodega.

Actividad No. 1 Traslado, clasificacién y registro de bienes para reutilizar, a bodega temporal primer nivel edificio
central, para asignacién posterior.

\ctividad No. 2 Traslado de bienes en mal estado a bodega zona 12 para inicio de su respectivo proceso de baja.

=
L

No. Descripcion No. Inventario
1| Archivo H-2-89
2 | Archivo H-2-44
3 | Archivo RP-2-19
4 | Archivo OF-2-2
5 | Archivo 5F-2-25
6 | Archivo F2-26
7 | Archivo RP-2-11
8 | Archivo H-02-624
g9 | Archivo H-02-50
10 | Archivo H-2-17
11 | Archivo H-2-69
12 | Archivo H-2-633

Archivo H-2-625

14 | Archivo AlJ-2-1
15 | Archivo H-2-551
16 | Archivo MEM-2-52-DS
17 | Armario 2 Gavetas Abatible | H-2-178
18 | Archivo H-2-198
18 | Archivo RP-2-9

Armario Persianisado negro

20 | marca DMSA
21| Archivo H-2-92
22 | Archivo H-2-627
23 | Librera color gris FN-5-2
24 | Archivo M-2-145

Armario Persianisado color

25 | negro
26 | Archivo H-2-223
27 | Archivo H-2-63
28 | Archivo H-02-625
289 | Archivo H-02-629




30 | Archivo H-2-11
31 |Credenza Vice-6-7
32 | Archivo H-2-34
33 | Archivo MEM-2-10
34 | Archivo H-2-117
35 | Archivo 0000BE12
36 | Archivo M-5-24
37 | Archivo H-5

h) Apoyo y seguimiento a donaciones en especies recibidas por este Ministerio.
Actividad No. 1: apoyo técnico.
i) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccion General Administrativa.

Actividad No. 1: apoyo técnico en la recepcién de oficios, circulares, etc. Que ingresan al drea de inventarios del
Ministerio de Energia y Minas.

Actividad No. 2: actualizacidn de base de datos digital de correlativos de tarjetas de |a Direccion.

Actividad No. 3: apoyo técnico en la redaccién de certificaciones de los diferentes hienes registrados en el
inventario del Ministerio de Energia y Minas.

Atentamente,
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Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
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