Factura Pequerio Contribuyente Régimen Electrénico

LAURA VANESSA, CORDGN CHINCHILLA /
Nit Emisor: 70771065
LAURA VANESSA CORDON CHINGHILLA

8 AVENIDA 17-73 COLONIA MARISCAL, 3 zona 11, Guatemala,
GUATEMALA =

NIT Receptor: 3377938 / /-/
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NOMERO DE AUTORIZACION:
0CB12677-4F84-4F3E-84F9-D5308664AAA1
Serie: 0CB12677 Nimero de DTE: 1334071102
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision; 31-dic-2021 08:54°28
Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2021 08:54:28
Moneda: GTQ

B/S | Cantidad |
|

Descripeion

1 Servicio | 1 POR SERVICIOS
‘ | PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL,
PRESTADOS AL MINISTERIO
| DE ENERGIA Y MINAS, EN EL
VICEMINISTERIO
! ENCARGADO DEL AREA
| ENERGETICA, DEL
(01/12/2021) AL (31/12/2021),
| SEGUN CONTRATO NUMERO
|MEM-444-2021. -

TOTALES:

| P. Unitario con IVA Descuentos (Q)

Total (Q) Impuestos

0.00 12,000.00:

0.00 12,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT16693949
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LICEMCIADA ENADMINISTRACION O EMPREAAS
CoLa2eaig

nergética

Ministerio de Engrgla y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 31 de diciembre de 2021

o

Ingeniero

Manuel Eduardo Arita Sagastume
Viceministro encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Viceministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al
Acuerdo Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente
de la Republica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para
garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar,
continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las
regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las
medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y
los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No.
229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtn el Articulo 4 Horario de actividades en
el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se
establece lo siguiente:

e Laautoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera
velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la
naturaleza del puesto y la situacién lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y
circulacién del personal a su cargo con relacion a su jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracion de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento o
Unidad de Recursos Humanaos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo. En el caso de la administracion puablica las autoridades responsables y de
Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones
en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del
Ministro de Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos
Humanos; en atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que
deberdn ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas
Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.




Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero
MEM-444-2021 de prestacién de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL fueron
realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las
instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propoésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del
Contrato Nimero MEM-444-2021, celebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas y mi persona
para la prestacién de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, bajo el renglén 029,
en el VICZMINISTERIO ENCARGADO DEL AREA ENERGETICA,/ me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de diciembre de 2021.

£
Se detallan las Actividades a continuacién:
TDR 1: Asesorar en el desarrollo de las actividades que se requieren en el Vicedespacho Encargado
del Area Energética.

v' Tarea 1: Redaccién de respuestas oficiales a solicitud de Viceministro del Area Energética
dirigidos a diferentes entidades y departamentos del Ministerio de Energia y Minas, mismos
que se describen a continuacion:

e Oficio DSVAE-EA-322-2021
e Oficio DSVAE-EA-323-2021
e Oficio DSVAE-EA-324-2021
e QOficio DSVAE-EA-325-2021
e Oficio DSVAE-EA-326-2021
e QOficio DSVAE-EA-327-2021
e Oficio DSVAE-EA-328-2021
e Oficio DSVAE-EA-329-2021
e QOficio DSVAE-EA-330-2021
o Oficio DSVAE-EA-331-2021
e Oficio DSVAE-EA-332-2021
e QOficio DSVAE-EA-333-2021
e Oficio DSVAE-EA-334-2021
e Oficio DSVAE-EA-335-2021
e Oficio DSVAE-EA-336-2021
e QOficio DSVAE-EA-337-2021
o Oficio DSVAE-EA-338-2021
o Oficio DSVAE-EA-339-2021
e Oficio DSVAE-EA-340-2021

TDR 2: Asesorar en la logistica de organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del
Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organizaciones
Internacionales, apoyar en el seguimiento de los compromisos adguiridos.

v’ Tarea 1: Asesoramiento para logistica y coordinacién de reuniones programadas con
diferentes entidades detalladas a continuacion:
e Reunion GENOR
e Sesién semanul Extraordinaria de Concejo Directivo del INDE
e Reunion Licitacion PEG



e Designacion a Citacién en el Congreso

e GRUPO DONANTES G 13

e Almuerzo Embajada ITALIA

e GABECO Reunion 04-2021

e Seguimiento Compromisos Alcaldes

e Sesion Concejo Directivo del INDE

e GIRA PRESIDENCIAL; Gobernadores y Alcaldes

o  Reunion CNEE PEG-4

e Hidrogeno como Fuente de Generacion de Energia Renovable.
e Sesion Concejo Directivo del INDE

e Reunién MEM CNEE DISTRIBUIDORAS - PEG-4

e FEnergia del Caribe

e Reunion con los comunitarios de Quetzaltenango

e Revision PEG Y PET 2022-2052

e Seguimiento Apertura de Sedes redes Regionales del MEM
e Asesora Técnica EE.UU

s Sesion Concejo Directivo del INDE

s Reunién PEG 4 MEM/CNEE/Distribuidoras

e Presentacion AMM Software

e Fvento PRONCACOM: Invest in Guatemala, nearshoring.
e CRIE “Caso de Exito de integracién Regional”.

TDR 3: Asesorar en la digitalizacién de expedientes, resoluciones, dictdmenes y documentos del
Vicedespacho del Area Energética.

v’ Tarea 1: Informacion y descripcion de Documentos relacionados al Vicedespacho del Area
Energética digitalizados durante el mes:

No. de |
Tipo de Documento | Nombre de la Entidad

4  Hojas de Tramite Vicedespacho DGE e
| 49 Exped;entes en tramite ol Sgg{e_tur:a General MEM
| 19 Oficios Emitidos por V.icedespacho
‘ 12 | Oficios internos y Recibidos de D;ferentes Orgamzac;ones Publicas y

Entidades ) | Privadas. - |

TDR 4: Asesorar en la logistica de atencién a funcionarios que visitan el Vicedespacho del Area
Energética.

v’ Tarea 1: Atencion a los funcionarios del MEM que visitaron el Vicedespacho durante el mes de
noviembre de 2021, como funcionarios de entidades externas publicas y privadas.
s Personal interno
e Recepcion y revision de correspondencia relacionada al Vicedespacho.

TDR 5: Asesorar en la logistica de la documentacion que ingresa y egresa al Vicedespacho del Area
Energética y en la verificacion de los requisitos formales.

v/ Tarea 1: Recepcidn y gestion para revision de Expedientes en tramite con Providencias y
Resoluciones trasladados de Secretaria General, como su devolucion con las aprobaciones
correspondientes; los mismos se describen a continuacion:



Nota de altrega 154 ' I

Nota de Entrega 146 25. Expediente DAU-8-2021 |
1. Expediente DAU-201-2020 26. Expediente GJ-21-2019 |
2. Expediente DAU-211-2020 27. Expediente GTM-198-2018
3. Expediente DAU-13-2020 28. Expediente DAU-5-2021
4. Expediente DAU-214-2020 29. Expediente DFAI-24-2020
5. Expediente DAU-212-2020 30. Expediente DAU-88-2019
6. Expediente DAU-238-2020 31. Expediente DRCM-12-2015
7. Expediente DAU-134-2018
8. Expediente DAU-224-2020 Nota de Entrega 157
9. Expediente DAU-159-2020 32. Expediente GTM-199-2019
10. Expediente DAU-10-2021 33. Expediente DFCP-23-2018
11. Expediente DAU-267-2009 34. Expediente DFCP-62-2018
35. Expediente DAU-160-2019
Nota de Entrega 147 36. Expediente DFCP-101-2018
12. Expediente DRCM-32-2016 37. Expediente DAU-69-2018
13. Expediente GTM-118-2021 38. Expediente GTM-107-2020
14. Expediente GTM-143-2021 39. Expediente DFCP-85-2020
15. Expediente |EC-36-2021 40. Expediente DAU-176-2020
16. Expediente DRCM-65-2017
17. Expediente GTM-383-2019 Nota de Entrega 153
18. Expediente DNSP-37-2020 41. Expediente DTM-34-2015
19. Expediente DAU-235-2020 42. Expediente DRCC-23-2015
20. Expediente DAU-172-2020 43. Expediente GTM-244-2019
44, Expediente DAU-189-2019
Nota de Entrega 151 45. Expediente GTM-2-2020
21. Expediente DGE-204-2015-LOTE- 46, Expediente DRC-42-2017

Nota de Entrega 152 49, Expediente GTM-290-2019

22.
23.
24,

B 47. Expediente DFCC-58-2019
48. Expediente DFCC-25-2019

Expediente DNSP-28-2019
Expediente GTM-127-2020
Expediente DFCP-7-2019

v' Tarea 2: Emisién de Hojas de Tramite a la Direccién y departamentos con diferentes gestiones,
solicitudes y traslado de informacion, las mismas se describen a continuacion:

1.

2
3.
4

Hoja de Tramite DSVAE-0103-2021
Hoja de Trdmite DSVAE-0104-2021
Hoja de Tramite DSVAE-0105-2021
Hoja de Tramite DSVAE-0106-2021

[ ‘TDR 6: Asesorar en la sistematizacion de la correspondencia que ingresa y egresa del Vicedespacho

del Area Energética, tanto interna como externa.

¥Y' Tarea 1: Actualizacién de Base de datos con la actualizacién de los documentos en trémite e
informativos descritos a continuacion:

(@]

(o]
Q
&]

Circulares Internas.
Hojas de Tramite Emitidas por Vicedespacho.
Expedientes en tramite provenientes de Secretaria General.

Oficios provenientes de Despacho Ministerial y Diferentes entidades Publicas y
Privadas.



TDR 7: Asesorar en la logistica de seguimiento de los documentos, informes y respuestas que las
diferentes Direcciones y Unidades de Ministerio deben brindar a las diferentes instituciones.

v' Tarea 1: Seguimiento a los temas con las entidades y departamentos Descritos a continuacion:

O

0
O
o

Seguimiento Acuerdo de Paz por San Mateo Ixtatdn -LA COVES- con Vicepresidencia.
Solicitudes de diferentes comunidades para electrificacion rural.

GABECO Mesa 10 de Energia

4ta. Gira Presidencial con Alcaldes y Gobernadores

TDR 8: Apoyar en las actividades de coordinacion administrativa que el Vicedespacho disponga.

v Tareal:
o Seguimiento a Convocatorias Semanas de Consejo Directivo del INDE.
o Coordinacién y programacion de reuniones presenciales vy virtuales en diferentes
plataformas.
o Secretaria General MEM- aprobacidn de providencias en tramite.
o Coordinacién para Designacion oficiales de funcionarios para reuniones con diferentes
entidades.

v" Tarea 2: Informes semanales:

(]

Informe semanal de recepcién de Expedientes en Ventanilla MARN en las Instalaciones de
la DGE.

TDR 9: El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos
de control interno.

o]

Atentamente,

Seguimiento a registro de documentos firmados a diario.

Control documental de Expedientes en tramite.

Sistematizacion y control de reuniones programadas del Sr. Viceministro de Energia en
Agenda Electrdnica.

Revision de actualizaciones de expedientes recibidos en ventanilla MARN en DGE.
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Ing. Manuel E ua do Ar
Viceministro encargado del Area Energética
Ministerio de Energfa y Minas

ek

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible



