Factura Pequeno Contribuyente

MARIANA AYLIN, PARDO CANIZALES ; NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 107949873 ! ECB37510-37E4-4601-9A05-E61A08935AA5

MARIANA AYLIN PARDO CANIZALES Serie: ECB37510 Nimero de DTE: 937707009

0 AVENIDA A 18-48 COLONIA CAROLINGIA ANEXO 2, zona 6, Mixco, Numero Acceso:

GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-dic-2021 09:06:40

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2021 09:06:41
Moneda: GTQ

L ]

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, prestados 4,500.00 0.00 4,500.00

al Ministerio de Energia y Minas,
en la DIRECCION GENERAL
DE HIDROCARBUROS, del
(1/12/2021) al (31/12/2021),
seglin contrato nimero (MEM-
481-2021).

| TOTALES: 0.00 4,500.0_9. ;

|* No genera derecho a crédito fiscal .. _ e iy e =y R

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Ing. Hugo 1. Guerre
Director General de Hidrocarburos

"Conftribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 31 de diciembre de 2021

Ingeniero

Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Director:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normasy procedimientos para prevenir, controlar y mitigar |la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de

QScaIada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberén
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segln el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e la autoridad superior de cada entidad ptblica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacion
lo justifique, permitira alternancia en la locomocidn y circulacién del personal a su cargo con relacion a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de la Direccion, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector ptblico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion publica las
. autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de
los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energia y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.
Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-481-2021 de prestacion de
servicios Técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.



Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero MEM-

) 481-i021, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios Técnicos bajo el
renglén 029, en la DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de Diciembre de 2021.

Se detallan Actividades a continuacion:

Apoyo técnico en la recepcion de expedientes, memariales y documentos varios.

Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes.

Creacidn y escanea de expediente en el sistema de expedientes 2021.

Apoyo técnico en el control, registro manual y digital de expedientes.

Apoyo técnico en la entrega de documentacién a los diferentes departamentos de la Direccion.
Llevar control de base de datos del drea de petréleo y comercializacion.

Archivar resoluciones, providencias y hojas de tramite del drea de petréleo.

Realizar informe mensual de area de petréleo y comercializacion.

Realizar informe semanal del area de comercializacion.

Ingresar datos a la base de datos del drea de comercializacidn y petréleo de los expedientes que ingresan y salen
del Departamento por analista.

Recepcion de llamadas del Departamento.

Escaneo de expedientes para su creacion.

Revision de papeleria presentada por los usuarios

Asignacion de expedientes a los analistas por el sistema y fisicamente.

Apoyo Técnico en la base datos del programa 11 de la contralorfa general de cuentas.

Creacion de expedientes en la recepcion del Departamento de Gestion Legal de Hidrocarburos.

No. No. expediente Entidad Tema
1| DGH-INF-ITOT-000008-2021 | EPI2-2009 INFORME TRIMESTRAL DE JULIO -SEPTIEMBRE 2021
TA SOBRE L 5 EL
.: DGH-LIC-PVDP-000005-2021 | PERENCO 2-85 ﬁngTgégEc\;E’D’gs&u ON’;B BIERRHAGIDRE DL REEiEn
3 | DGH-INF-RMAM-000001-2021 | PERENCO 1-89 i&ﬁtg&gﬁgﬁfjﬁgﬁ_25;‘:’:0“ITOREO MEENTREDEE
- |
% | DGH-INF-IDMA-000007-2021 | EPI2-2009 _EE'I;ESOTO:E INFORMED EHENTHORETAN Bi ENTAL DEL TERCER
OBRE LA D DE PRECIOS DEL
> | DGH-LIC-PVDP-000004-2021 | PERENCO 2-85 Eg'?RT(f?LSEgEC\:SBESN i ey REEAMIRRCDINESERSCIE
i Kov
® | DGH-INF-PRIN-000002-2021 | LATIN 1-2005 ;ﬁh:_ioﬁg’ﬁgﬁ;gg QOF;F;OGRAMA REULESE-REPRRS
e e |250L£\1ND OIL 1-15, INFORME TRIMESTRAL DEF JULIO-SEPTIEMBRE
- ENTA REPOR ENCION
® | poHINFIFDI-000010-2021 ekt E!%ie;’-gg%lﬁgszo TIERRA BL!T\!IE\!EIJ:I—EI(-}? i




EP12-2009, PRESENTA REPORTE FINAL DE INTERVENCION

DGH-INF-PDFL-000006-2021

PERENCO SETH 1-19

D 2 o = je: 8
GHANESRIADEACEL U ERliZ 2003 NO.15-2021, DEL POZO RUBELSANTO -002.
10
4 DGH-INFIMOE-000024-2021 | €6C€4-98 CGC 4-98, INFORME MENSUAL DE OCTUBRE 2021
1| DGH-INF-IMOE-000025-2021 | CPA 7-98 INFORME MENSUAL DE OCTUBRE DE 2021
12 INFORME TRIMESTRAL DEL 20 DE JULIO DE 2021 AL 31 DE
DGH-INF-ITOE-000009-2021 CPA 7-98 OCTUBRE DE 2021
13 | DGH-INF-IMOT-000022-2021 | EPI 2-2009 INFORME MENSUAL DE OCTUBRE DE 2021
14 | DGH-INF-IMOE-000027-2021 | ISLAND 1-15 INFORME MENSUAL DE OCTUBRE DE 2021
15 | DGH-INF-IMOE-000026-2021 | CITY 1-2011 INFORME MENSUAL DE OCTUBRE DE 2021
16 | DGH-INF-IMOT-000021-2021 | CITY 1-2006 INFORME MENSUAL DE OCTUBRE DE 2021
17 BALANCE DE PETROLEO Y PRODUCTOS PETROLEROS DE
DGH-INF-BPCO-000005-2021 | PERENCO 2-85 OCTUBRE 2021
18 INFORME MENSUAL DE LA MINIREFINERIA LA LIBERTAD DE
DGH-INF-BPPP-000006-2021 | PERENCO 1-89 GeHUERESHa1
19 | DGH-INF-IMOT-000023-2021 | PERENCO 2-85 INFORME MENSUAL DE OCTUBRE DE 2021
. 20 | DGH-INF-IMST-000005-2021 | PERENCO SETH 1-19 | INFORME MENSUAL DE OCTUBRE DE 2021
21 PRECIOS DEL PETROLEQ CRTUDO DE LA PLATAFORMA ICE
DSHNIEREHGR00005 200 1 IRERENED 185 BRENT DEL 01 DE OCTUBRE AL 11 DE NOVIEMBRE DE 2021
22 PERENCO 2-85, COSTO DE GENERACION DE ENERGIA
DGH-INF-CGEE-000001.2021 | T ERENCO2-85 ELECTRICA
23 PROCEDIMIENTO PARA INCIAR CON EL COBRO DE LAS
DGRTPRAAICCR-0A000/=R0R 2 IFERERGOSEIMEEI S e aras PROCESALES, PROCESO 01002-2019-00442
24 SEREND 55 SOLICITUD PARA TOMAR NOTA DEL NOMBRAMIENTO
DGH-INF-SNRL-000004-2021 COMO REPRESENTANTE LEGAL
25 SOLICITUD PARA TOMAR NOTA DEL NOMBRAMIENTO
DGH-INF-SNRL-000003-2021 | PERENCO 1-85 e REPRECE T TR LR
26 SOLICITUD PARA TOMAR NOTA DEL NOMBRAMIENTO
DGH-INF-SNRL-000002-2021 | " ERENCO 1-2009 COMO REPRESENTANTE LEGAL
27 SOLICITUD PARA TOMAR NOTA DEL NOMBRAMIENTO
DGH-INF-SNRL-000001-2021 | PERENCO 1-2007 TR I e
28 RENOVACION DE POLIZA NO.50398 DE SEGURO DE

INCENDIO 10-00821 DEL 31 DE MARZO DE 2021 AL 31 DE
ENERO DE 2022

29

DGH-INF-PDFL-000005-2021

PERENCO 2--85

RENOVACION DE POLIZA NO.50396 DEL SEGURO DE
INCENDIO 10-00820 DEL 31 DE MARZO DE 2021 AL 31 DE
MARZO DE 2021

30

DGH-INF-PDFL-000004-2021

PERENCO 2-85

RENOVACION DE POLIZA NO.50391 DE SEGURO DE
INCENDIO 10-00818 DEL 31 DE MARZO DE 2021 AL 31 DE
MARZO DE 2022

31

DGH-INF-PDFL-000003-2021

PERENCO 1-2009

PRESENTA RENOVACION DE FIANZA NO. 200800191 CLASE
C-2 CON VIGENCIA DEL 01 DE OCTUBRE 2021 AL 30 DE
SEPTIEMBRE DE 2022

32

DGH-INF-PDFL-000002-2021

PERENCO 2-92

RENOVACION DE FIANZA NO. 23006550 CLASE C-3 CON
VIGENCIA DEL 01 DE OCTUBRE DE 2021 AL 30 DE
SEPTIEMBRE DE 2022

33

DGH-INF-PDFL-000001-2021

PERENCO 1-2007

PRESENTA RENOVACION DE POLIZA NO.200700147 CLASE
C-2, CON VIGENCIA DEL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2021 AL 30
DE SEPTIEMBRE DE 2022

34

DGH-INF-IFDI-000012-2021

EPI2-2009

EPI 2-2009, REPORTE FINAL DE INTERVENCION NO.18-2021
DEL POZO RUBELSANTO-005
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37

EPI 2-2009, REPORTE FINAL DE INTERVENCION NO.17-2021

DGH-INF-IFDI-000011-2021 e DEL POZO RUBELSANTO-002
PROPONE A LAS PERSONAS QUE INTEGRAN COMO
EPI 2-2009 MIEMBROS TITULARES Y SUPLENTES DE LA NUEVA JUNTA

DGH-INF-PMJC-000001-2021

CALIFICADORA POR 2 ANOS

DGH-INF-SNRL-000010-2021

PERENCO 1-92

SOLICITA SEA RECONOCIDA LA PERSONERIA DEL SENOR
CHRISTOPHE DENIS JOSEPH REQUIN COMO MANDATARIO
GENERAL

38

DGH-LIC-PVDP-000007-2021

PERENCO 2-85

PRESENTA INFORMACION RESPECTO A PUNTOS DE VISTA
SOBRE LA DETERMINACION DE PRECIOS DE PETROLEO
CRUDO NACIONAL DE DICIEMBRE 2021

39

DGH-INF-IAEL-000003-2021

PERENCO SETH 1-19

PRESENTA INFORMACION RESPECTO AL IONVENTARIO DE
ACTIVOS FIJOS, MATERIALES Y SUMINISTROS A REALIZARSE
EN EL ANO 2021

40

DGH-INF-SNRL-000009-2021

PERENCO CONVENIO
SETH

SOLICITA SEA RECONOCIDA LA PERSONERIA DEL SENOR
CHRISTOPHE DENIS JOSEPH REQUIN COMO MANDATARIO
GENERAL, REALACIONADO AL CONVENIO DE
TRANSPORTRE DE PETROLEO CRUDO

41

DGH-INF-SNRL-000008-2021

PERENCO 1-87

SOLICITA SEA RECONOCIDA LA PERSONERIA DEL SENOR
CHRISTOPHE DENIS JOSEPH REQUIN COMO MANDATARIO
GENERAL

42

DGH-INF-SNRL-000007-2021

PERENCO SETH 1-17

SOLICITA SEA RECONOCIDA LA PERSONERIA DEL SENOR
CHRISTOPHE DENIS JOSEPH REQUIN COMO MANDATARIO
GENERAL

43

DGH-INF-SNRL-000006-2021

PERENCO SETH 1-19

SOLICITA SEA RECONOCIDA LA PERSONERIA DEL SENOR
CHRISTOPHE DENIS JOSEPH REQUIN COMO MANDATARIO
GENERAL

44

DGH-INF-SNRL-000005-2021

PERENCO SETH 1-18

SOLICITA SEA RECONOCIDA LA PERSONERIA DEL SENOR
CHRISTOPHE DENIS JOSEPH REQUIN COMO MANDATARIO
GENERAL

45

DGH-LIC-PVDP-000006-2021

PERENCO 2-85

PRESENTA INFORMACION RESPECTO A PUNTOS DE VISTA
SOBRE LA DETERMIANCION DE PRECIOS DE PETROLEO
CRUDO NACIONAL PARA EL EMS DE NOVIEMBRE 2021
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Aprobado

Ing. Hugo Israel Guerra Escobar
‘ Director General de Hidrocarburos
N Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible




