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Guatemala, 31 de diciembre de 2021 *

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Unidad de Administracién Financiera del Despacho Superior
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho,

Respetable Licenciado:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021/\; el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
N0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptiblica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de conflrmar continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia

covit-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 vy los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtin el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

* Lla autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacién
lo justifique, permitira alternancia en la locomocién y circulacién del personal a su cargo con relacién a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccidn, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

® Entodos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracién publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacién de
los servicios por via telemética o remota de esta modalidad laboral.

/ -
Conforme al Memordndum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energia y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencién a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberén ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucién.

Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario

029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.
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Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Ndmero MEM-519-2021 de prestacion de
servicios Profesionales Individuales én General fieron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero MEM-/
519- 2021, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacmn de servicios < Profesionales
Individuales en General bajo el renglon 029 en la Unldad de Administracién Financiera del Despacho St}penor me
permito me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de Diciembre ”

de 2021,

Se detallan Actividades a continuacién: (debe detallar las actividades realizadas, siempre relacionadas con los términos
de referencia establecidos en su contrato)

a)

Formular cronograma de actividades para el proyecto de inversion en la fase pre inversién.

* Sellevod a cabo la elaboracién de un cronograma de actividades para dar seguimiento al proyecto de inversion,
asf como la formulacién de la IDEA del proyecto y dar inicio a estructurar el PERFIL del proyecto, elaboracién
y esquematizacion de la matriz de priorizacién e identificacién de la problemética, orientacién para realizar
matriz de levantamiento de necesidades de infraestructura fisica de las instalaciones actuales del edificio del

MEM.

b) Asesorar en la coordinacion de reuniones multidisciplinarias con el personal técnico, administrativo y financiero

c)

para concretar y obtener informacién de fuentes primarias y secundarias en la identificacién del planteamiento

del problema (diagndstico).

* Apoyo profesional en la participacidén en reuniones multidisciplinarias, para llevar a cabo la identificacidon de
necesidades fisicas de infraestructura de los Laboratorios Técnicos en las Areas de Mineria, Area de
Hidrocarburos, tomando como referencia fuentes primarias y secundarias de informacién.

Apoyar en la coordinacion de reuniones con las diferentes instituciones como: SEGEPLAN, y otras afines que

tengan que ver durante el proceso de registro con el fin de dar cumplimiento al seguimiento de los lineamientos

que establece cada una durante el proceso de registro del proyecto de inversién.

® Apoyo profesional en la participacién en reuniones con personal de SEGEPLAN, para dar seguimiento en la

formulacidn del proyecto de inversién.

d) Asesorar a las direcciones y/o unidades que tengan relacién en la Identificacién del nombre del proyecto de

inversion asi mismo para la formulacién del perfil.

® Apoyo profesional y acompafiamiento en la participacién en reuniones con la Unidad de Planificacion y
Modernizacién Institucional, Unidad de Administracién Financiera en referencia a los temas relacionados al
registro del proyecto de inversién, se llevd a cabo una presentacién preliminar al Vice despacho de Desarrollo
Sostenible, en referencia a los resultados del avance relacionado al levantamiento de necesidades de

infraestructura fisica y la limitante que atraviesa el Ministerio de Energia y Minas.



e) Asesorar en las gestiones técnicas, administrativas y financieras que tengan que ver con el registro del proyecto
de inversién ante SEGEPLAN.
o

Asesorary orientar para la elaboracién de la Matriz de Identificacién y priorizacion de la problematica, asi
como gestiones técnicas, administrativas financieras que tengan que ver con el registro del proyecto.
f) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas

informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno.

Atentamente,

o ___l—'@__r\_f_—--'
Unidad de ini

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible




