Factura Pequeiio Contribuyente

AILYN IRENY, QUINTANA MEDINA

Nit Emisor: 103053158

AILYN IRENY QUINTANA MEDINA

BARRIO EL BARREAL zona 0, Santa Catarina Mita, JUTIAPA
NIT Receptor; 3377938

Nombre Receptor; MINISTERIO DE ENERGIA'Y MINAS /

NUMERO DE AUTORIZACION:
6DB1C561-6A5D-4BB0-8FFE-65A25FAT3AES
Serie: 6DB1C561 Namero de DTE: 1784499120
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision; 31-dic-2021 09:46:19/
Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2021 09:46:19
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA

| 1 Servicio 1 Por servicios técnicos prestados al
i Ministerio de Energia y Minas en
el Viceministerio Encargado del
Area Energética del 01/12/2021 al
31/12/2021, segiin contrato
Halh nimero MEM-334-2021, ./

(Q
$,000.00

TOTALES:

1

Descuentos (Q) Tatal (Q) Impuestos

0.00 8,000.00

0.00 8,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Manuel Eduardo \Qwas
Vicaministro Arel Energetica
Ministeria de Energia y Miras

h | ,\/ \

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 31 de diciembre de 2021~

Ingeniero

Manuel Eduardo Arita Sagastume

Viceministro de Energia y Minas encargado del Area Energética
Viceministerio de Energia y Minas encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Viceministro:
7

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptiblica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
:0VID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtn el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e Lla autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacion
lo justifique, permitird alternancia en la locomocién y circulacién del personal a su cargo con relacion a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento

o Unidad de Recursos Humanaos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracién publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de
los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energia y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.
Asi como las Normativas Internas mfnimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacidn de Servicios por

Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y

Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-534-2021 de prestacion de
servicios técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi coma fuera de ellas.
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Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nﬂmepo’MEM—
534-2021’,/celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de servicios Técnicos bajo el
renglén 029,.€n el VICEMINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS ENCARGADO DEL AREA ENERGETICA’,/me permito presentar el

Informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de Diciembre de 2021,
y

.

Se detallan Actividades a continuacion:

TDR 1: Apoyo técnico en realizacion de Presentaciones en formato Power Point sobre temas relacionados al Vicedespacho
encargado del Area Energética

e Realizacion de Presentaciones en formato Power Point para reuniones donde se necesita el acompafiamiento de
material de apoyo para su debida exposicidn.

TDR 2: Apoyo en redaccion de Minutas sobre temas tratados en distintas reuniones presenciales como virtuales
celacionadas a temas del Area Energética, como el seguimiento de compromisos que resultan de estas

e Realizacion de Minutas en reuniones donde se les da seguimiento a los Proyectos de Electrificacién Rural para su
debido cumplimiento y ejecucién.
e Seguimiento a los compromisos adquiridos para la debida ejecucion de los mismos.

TDR 3: Asistir a las personas que participen en las reuniones en las instalaciones de la Direccion General de Energia en
modalidad presencial.

e Atencién en reuniones de diversas visitas (alcaldes, personal de empresas relacionadas al drea energética).

TDR 4: Seguimiento a identificacién de Hogares sin Acceso a energia eléctrica a nivel nacional y el estado de los procesos
de Evaluaciones Socioecondmicas de las dreas identificadas

e Seguimiento a los Proyectos de Electrificacion Rural y proceso de los IES para que las autoridades competentes y
el Departamento de Electrificacion Rural se encargue de las visitas correspondientes a los lugares coordinados.

TDR 5: Elaboracion de base de Datos sobre expedientes en tramite que ingresan y egresan del Vicedespacho del drea

energética.

e Elaboracién de bases de datos de los oficios generados por el Vicedespacho de Area Energética como las hojas de
tramite ingresadas desde Despacho Superior para su cumplimiento. También las hojas de tramite generadas por
el Vicedespacho, como las providencias ingresas a firma del Viceministro para su seguimiento en cuanto a los

procesos internos de revision para proceder a su debida firma.

TDR 6: Apoyo técnico en actividades relacionadas con el ingreso, digitalizacion y archivo de documentacion del
Vicedespacho encargado del Area Energética.

e Ingreso, digitalizacién y archivo de Oficios y Hojas de Tramite generadas por el Vicedespacho, asf como los oficios,

hojas de tramite ingresadas por el Despacho.
e Archivo vy digitalizacién de circulares, memorandums, acuerdos ministeriales, invitaciones, correos que ingresan

al Vicedespacho.




. e« ‘TDR 7: Coordinacion y Elaboracién de material para promocionar los Distintos Planes y Politicas aprobados e
impulsados por el Ministerio de Energia y Minas, en formato fisico como digital, para remitirlo al area de
Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas

e Revision de Cdpsulas Informativas sobre la identificacion de hogares sin energia eléctrica de diferentes
departamentos (Totalidad de hogares a electrificar, departamento, municipio, comunidad)

e Remision de Informacion al area de Comunicacidn Social relacionado con la publicacion de dichas cdpsulas
informativas en las distintas redes sociales oficiales utilizadas por el Ministerio de Energia y Minas.

e Publicacion de imagenes con informacién de datos interesantes y desconocidos para los usuarios gue siguen las
redes sociales del MEM vy su debido seguimiento.

\tentamente,

I\IE_J—_J-—

Ailyn Ireny Qumtana Medina
DPI No. (342664%8322[}3}

Aprobado

Ing. Manuel Eduardo Arita Sagastu e {

Viceministro de Energfa y Minas encargado del Area Energe’flca
iceministerio de Energiay Minas encargado del Area Energética

Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Rarirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible



