Factura Pequeno Contribuyente

-

SERGIO EDUARDO, CENTENO MARTINEZ NUMERO DE AUTORIZACION;
Nit Emisor: 6651895 64ADB77C-40C9-4214-A5CF-FB6ASF1CC4BD
SERGIO CENTENO Serie: 64ADB77C Numero de DTE: 1086931476
13 CALLE 5-63 RESIDENCIAL ATLANTIDA, zona 18, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA | FA
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-dic-2021 11:58:40
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 02-dic-2021 11:58:40

Moneda: GTQ
— 1

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q
] Servicio L Por Servicios Profesionales 5,333.33 0.00 5,333.33

Individuales én Gencl'al,/prestados
al Ministerio de Energia y.Minas,
en la Direccidrn’ eneraé' Z
Administrativa, del (15/11/2021
al (30/11/2021), segiin contrato
nimero MEM-536-2021. +

TOTALES: 0.00 5,333.33

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de noviembre de 2021 )

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora directora:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COV[B-lQ, con el
objetode confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
SOVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtin el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, y
Articulo 5 Modalidades de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e la autoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacion
lo justifique, permitira alternancia en la locomocién y circulacién del personal a su cargo con relacion a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de la Direccion, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector ptblico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracién publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de
los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memordandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energia y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.
Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energfa y

Minas.

Por lo que | las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM 536- 2021 de prestacion de
servicios meesmnafes Ifdividuales en General fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las)

|
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas. \{I /
™
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Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero MEM-
536- 2021‘ celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y/rm -persona para la prestacion de servicios Profesionales”
Individuales‘en General’bajo el renglon 029, en la DIRECCION GENERAL AﬁMINISTRATIVA me permito me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 15 al 30 de Noviembre de 2021.”

Asesorar en el andlisis de los expedientes que tengan que enviar a la UDAF:

s Revisar los expedientes de compra directa, y eventos de cotizacion y licitacion

e Determinar si se presenta algun error en la documentacion que acompafia los expedientes de compra de los
diferentes eventos de compra del ministerio

e Hacer una revision de los documentos de soporte para los procesos de pago de los diferentes eventos de compra
en el ministerio

Asesorar brindando informacién al Personal del Ministerio, con relacion al estado ene se encuentran los

expedientes

e Apoyar a los asistentes de compra en la conformacién de los expedientes de compras bajo la modalidad de
Compra Directa.

e Revisar en el ‘portal de Guatecompras.gt, la confarmacién de la informacion a publicar para los eventos de
Cotizacion y licitacion que realiza el ministerio, de acuerdo con lo planificado en el Plan Anual de Compras PAC.

e  Revisar las bases legales de los documentos que conforman las compras bajo las modalidades de Cotizacién y
Licitacién, que estén conformes a las respectivas leyes citadas.

Asesorar en todas las actividades asignadas por el jefe inmediato superior y/o las autoridades superiores.

e Colaborar con la coordinadora de compras, para evaluar las situaciones que se presentan en los diferentes
procesos de compra.
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ﬁerg:o Eduardo Centeno Nlartinez
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Factura Pequeno Contribuyente

4 - ()
SERGIO EDUARDO, CENTENO MA('\RT[NEZ
Nit Emisor: 6651895
SERGIO CENTENO
13 CALLE 5-63 RESIDENCIAL ATLANTIDA, zona 18, Guatemala,
GUATEMALA
NIT Receptor; 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
18BEE731-3011-4535-B03D-5A8B707619C7
Serie: 18BEE731 NOmero de DTE: 806438197
Numero Acceso;

el A
Fecha y hora de emision: 31-dic-2021 12:05:32
Fecha y hora de certificacidn: 02-dic-2021 00:05:32

Moneda: GTQ
L —
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
i Servicio i Por Servicios Plfofesional‘e.s 10,000.00 0.00 10,000.00
Individuales en General, prestados
al Ministerio de Energia'y Minas,
en la Direccion General ", /
Administrativa; del (01/12/2021)
al (31/12/2021), segiin contrato
niimero MEM-536-20217 o
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Guatemala, 31 de diciembre de 2021

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora directora:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
N0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que jindica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normasy procedimientos para prevenir, controlary mitigar la epidemia
“0VID{19 y‘asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segtn el Articulo 4 Horario de actividades en el sector publico, vy
Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo siguiente:

e La autoridad superior de cada entidad ptblica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la situacién
lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y circulacion del personal a su cargo con relacion a su jornada
de trabajo, en especial para evitar la concentracidn de personas, previo dictamen de la Direccion, Departamento
o Unidad de Recursos Humanos.

e Entodos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de
los servicios por via telemdtica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memordandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energfa y
Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las disposiciones
presidenciales emite las disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion.
Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y

Minas.
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Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-536-2021 de prestacion de
servicios Profesionales Individuales én General fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energfa y Minas, asf como fuera de ellas. /\j f
\/
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Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-536-2021 de prestacion de

" - - - f - - - . .
servicios Profesionales Individuales en General fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que |as
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por ESte medlo me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Niimero MEM-
536- 2021 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi-persona_para la prestamon de servicios Profesionales
Individuales en General bajo el renglén 029, en la DIRECCION GENERAL ADM_J.N[STRAT]VA, me permito me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del Oﬁ. al 31 de diciembre de 20217

Asesorar brindando informacién al Personal del Ministerio, con relacién al estado en que se encuentran los
expedientes:

e Colaborar con la revision de los documentos que conforman los diferentes expedientes de compra y apoyar en la
resolucion de los problemas que se presentan.
e Revisar las bases legales de los documentos que conforman los expedientes de cotizacion y licitacion.

Asesorar en la revision y actualizacion de los registros digitales del Area de compras

e Revisar los documentos que se publican en el portal de Guatecompras.gt, que los mismos tengan congruencia y
que cumplan con los requerimientos minimos.

e Verificar que se cumpla con los plazos establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado, en las publicaciones
que se elevan al portal de Guatecompras.gt

Asesorar en el tramite externo de los documentos

e Revisary verificar que los documentos presentados por los oferentes llenen los requisitos legales que se solicitan
en las bases de cotizacién y licitacién.

Atentamente,
_\.\1 .
/Sergio Eduardo Centeno I}'}Iartinez'
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ff‘c?—-————; ,f\ Direccion General Administrativa
iI = Ministerio de Energia y Minas

Vo. Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible




