Factura Pequeno Contribuyente

J
ALEXANDER S/TUART,JGALDAMEZ CARRILLO NUMERQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 8141649 7887ATAF-4328-4F03-BDA9-EBBFA3826994
ALEXANDER STUART GALDAMEZ CARRILLO Serie: 7887A7AF Nimero de DTE: 1126715139
5CALLE B 23~15 VILLAS DE MIRAFLORES, A zona 11, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA ) V
NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-dic-2021 10:24:24
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion; 03-dic-2021 10:24:24

Moneda: GTQ

#No BIS Cantidad Descripeion P. UnitariQo con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q)
| Servicio | Por Servicios Profesionales 7.000.00 0.00 7,000.00

Individuales en General, prestados
al Ministerio de Energia y Minas,
en la Direccion General de
Hidrocarburos, del (16/11/2021)
al (30/11/2021), segiin contrato
niumero MEM-537-2021.

TOTALES: 0.00 7,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Gu

Hidrocarburos.

Ing. Hugo L

Director Generd) de

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



A
Guatemala, 30 de noviembre de 2021

Ingeniero

Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefor Director:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al
Acuerdo Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente
de la Republica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para
garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar,
continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las
regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las
medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y
los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No.
225-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segutin el Articulo 4 Horario de actividades en
el sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacidn del servicio personal, en los cuales se

establece lo siguiente:

e laautoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario publico que designe, deberd
velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la
naturaleza del puesto y la situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y
circulacién del personal a su cargo con relacién a su jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracion de personas, previo dictamen de la Direccién, Departamento o

Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector piblico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo. En el caso de la administracion publica las autoridades responsables y de
Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones
en la prestacion de los servicios por via telemdtica o remota de esta modalidad laboral.




Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorédndum DS-MEM-APM-17-2021 del
Ministro de Energiay Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos
Humanos; en atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que
deberén ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas
Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

4

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-537-
2021 de prestacidn de servicios Profesf&nales Individuales en General fueron realizadas conforme
las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del
Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo,a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato NGmero MEM<537-2021, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona
para la prestacién de servicios Profesionales Individuales en General bajo el renglén 029, en la
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito me permito presentar el informe Mensual
de actividades desarrolladas en el perfodo del 16 al 30 de Noviembre de 2021.

Se detallan Actividades a continuacion: (debe detallar las actividades realizadas, siempre
relacionadas con los términos de referencia establecidos en su contrato)

TDR 1: Asesorar en Materia Juridica a |la Direccion General de Hidrocarburos:

e Asesoré en materia legal a la Direccion General de Hidrocarburos.

e Acompafié a reuniones externas al Director General de Hidrocarburos, para darle una
perspectiva legal de los mismos

e Acompafie a reuniones internas al Director General de Hidrocarburos, para darle la opinion

juridica correspondiente.

TDR 2: Asesoria en relacién a expedientes y otros documentos de la Direccion General de
Hidrocarburos sobre exploracion, explotacion de petréleo, asi como la comercializacion de
productos petroleros.

e Revisé expedientes de autorizacion de Licencias
e Revisé expedientes relacionados a contratos petroleros.
e Revise informes presentados por supervisores de campo.




TDR 3: Asesorar en los proyectos de resoluciones que correspondan a los asuntos en tramite,
trasladdndolos para su consideracion a donde corresponda.

e Revision de Resolucién de licencias relacionadas a hidrocarburos.

TDR 4: El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en el Ministerio, para los procedimientos
de control interno.

Atentamente,

ALEXANDER STUART GALDAMEZ CARRILLO
DPI No. 2553872610101

) Aprobado
| Ing. Hugo Israel Guerra Escobar

Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos

Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible




Factura Pequeiio Contribuyente

/ £
ALEKAN'DET? STUART, GALDAMEZ CARRILLO
Nit Emisor: 8141649
ALEXANDER STUART GALDAMEZ CARRILLO

5CALLE B 23-15 VILLAS DE MIRAFLORES, A zona 11, Guatemaia,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION
2AC529BC-3DC4-4473-91AE-261F2F21CA2B
Serie: 2AC529BC Niumero de DTE: 1036272755
Numero Acceso:

o s
Fecha y hora de emision: 31-dic-2021 09:52:02
Fecha y hora de certificacion: 03-dic-2021 09:52:02
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA
4 Q)

7
1 Servicio | Por Servicios Profesionales® 14,000.00
Individuales en General, prestados
al Ministerio dg-Energia-y Minas,
en la Direc 'én,%%nerﬁ'lggiyg/ %
Hidretarbaros,del (01/12/2021)
al (31/12/2021). seglin contrato
numero MEM-537-2021.

| TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

0.00 14,000.00

el
0.00 14,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

[1g. Hugo I. Guerra

Director General de Hidrocarburos

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 31 de diciembre de 2021

Ingeniero

Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Senor Director:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al
Acuerdo Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente
de la Replblica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para
garantizar la Salud Pdblica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar,
continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las
regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las
medidas sanitarias descritas se deberdn cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y
los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Piblica y Asistencia Social No. 146-2020 y No.
229-2020.

De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de actividades en
el sector ptiblico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se

establece lo siguiente:

e Laautoridad superior de cada entidad publica, o el funcionario ptblico que designe, debera
velar por el cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la
naturaleza del puesto y la situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y
circulacién del personal a su cargo con relacién a su jornada de trabajo, en especial para
evitar la concentracion de personas, previo dictamen de la Direccion, Departamento o
Unidad de Recursos Humanos.

e En todos los casos del sector publico y privado se recomienda permitir y propiciar el
teletrabajo o trabajo desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su
desarrollo. En el caso de la administracién publica las autoridades responsables y de
Recursos Humanos deberdn contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechosy obligaciones
en la prestacién de los servicios por via telemética o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del
Ministro de Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos




Humanos; en atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que
deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion. Asf como las Normativas
Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por
Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-537-
2021 de prestacién de servicios Profesionales Individuales en General fueron realizadas conforme
las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del
Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del
Contrato Ntmero MEM-537-2021, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona
para la prestacién de servicios Profesionales Individuales en General bajo el renglon 029, en la
DIRECCION GENERAL DE HIDROCARBUROS, me permito me permito presentar el informe Mensual
de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de Diciembre de 2021.

Se detallan Actividades a continuacién: (debe detallar las actividades realizadas, siempre
relacionadas con los términos de referencia establecidos en su contrato)

TDR1: Asesorar en Materia Juridica a la Direccion General de Hidrocarburos:

e Se inicio la reviso de manuales de procedimientos y funciones de la Direccién General de
Hidrocarburos, asi como de sus Jefaturas.

e Se acompafio al Director General de Hidrocarburos en la toma de decisiones respecto a
sanciones a imponer a personal para que estas sean apegadas a la normativa legal vigente.

TDR 2: Asesorar en el en la aplicacién de normas legales dentro del marco de la Ley de
Hidrocarburos y su reglamento, Ley de Comercializacién de Hidrocarburos y su reglamento,
reglamentos, circulares y normas técnicas aplicables a la exploracion,

e Asesoré en materia legal a la Direccion General de Hidrocarburos.

e Acompafié a reuniones al Director General de Hidrocarburos externas e internas para la
correcta aplicacién de normativa legal.

e Acompafie al Director General de Hidrocarburos a reuniones con los Jefes de Departamento
a efecto se apliquen correctamente las normativas legales que corresponden.




TDR 3: El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informdticas necesarias implementadas en el Ministerio, para los procedimientos
de control interno.

Atentamente,
.-—"""'—-—'f’_-ﬂ. :
.-*'“"’/’r._
.- "’fﬁ

ALEXANDER STUART GALDAMEZ CARRILLO
DPI No. 2553872610101

Aprobado

Ing. Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible




