Factura Pequeiio Contribuyente

ANA CLEOTILDE, CHAMALE CHON NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 74918206 4B3A179B-AE84-4088-A895-669C3976BD05

ANA CLEOTILDE CHAMALE CHON Serie: 4B3A179B Namero de DTE: 2927902856

CARRETERA CARRANZA LOTE 6 A COLONIA ARCADIAS 2, zona 0, Numero Acceso:

San Juan Sacatepequez, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-ene-2022 12:44:58

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 19-ene-2022 00:44:58
Moneda: GTQ

| #No ‘ BIS Cantidad Descripcion | Precio/Valor unitario Descuentos () | Total (Q) ! Impuestos

| | i

| 1 ]'Servicica 1 SERVICIOS ’TECNICOS, T7.483.87 0.00 7,483.87

‘ prestados al Ministerio de Energia
y Minas, en la DIRECCION
GENERAL DE ENERGIA, del
(03/01/2022) al (31/01/2022),
segin contrato mimero (MEM-
120-2022)

TOTALES: 0.00 7,483.87

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Ing. Edward Enfrique Fuentes Lopez
Director Geperal do Energia

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




! i
Guatemala, 31 de enero de 2022

Ingeniero

Edward Enrique Fuentes Lopez
Director General

Direccion General de Energia /
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Director:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 cﬁe fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
N0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptblica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
sbjeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 vy los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Pablica y
Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-2020. No. 261-2021

Conforme al Memorandum DSVAE—EA—MEM-OZ—ZUZZ{ Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de
Recursos Humanos; en atencion a las normas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de Recursos Humanos emiten las
disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas
Internas mfnimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma
Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al rengldn presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

| v
Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-120-2022 de prestacion de

servicios técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero MEM-
120-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacmn de servicios técnicos bajo el
renglén 029, en la Direccion General de Energia, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas
en el perfodo del 03 al 31 de Enero de 2022.”

Apoyo técnico en la revisién de documentos que provienen de Unidades de apoyo, Departamentos y otras Direcciones para
garantizar que cumplan con las normas y regulaciones aplicables.

Redaccién de oficios a solicitud del Director y Subdirector de Energfa, dirigidos a diferentes entidades y
departamentos del Ministerio de Energfa y Minas, mismos que se describen a continuacion:

v/ OFICIO DGE-EF-001-2022 al OFICIO DGE-EF-175-2022



Apoyo técnico en el control y seguimiento a expedientes en tramite en la Direccion General de Energia.

v 549 expedientes de traslado a los Departamentos de Gestion Legal, Desarrollo Energético, Proteccion y
Seguridad Radioldgica, y Secretaria General del Ministerio de Energfa y Minas.

Apoyo técnico en seguimiento al cumplimiento de plazos establecidos en relacion a solicitudes institucionales.

Se dio seguimientos a solicitudes realizadas por:

v' Ministerio Publico
v' Contraloria General de Cuentas
v Congreso de la Republica

Apoyo técnico en el monitoreo de documentacidn que ingresa y egresa a la Direccion General de Energfa.

Se brind¢ apoyo logistico en organizacién de audiencias, reuniones de trabajo con personal del Ministerio,
funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organizaciones Internacionales, apoyar en el
seguimiento de los compromisos adquiridos.

Apoyo técnico en el seguimiento de las diferentes gestiones administrativas de la Direccion General de Energia.

¢ Digitalizacion de expedientes, resoluciones, dictdmenes y documentos de la Direccién General de Energfa.
e Informaciony descripcién de Documentos relacionados a la Direccion digitalizados durante el mes:

Tipo de Documento Nombre de la Entidad
118 Hojas de Tramite LA los diferentes |
Departamentos de la |
= TId4 WS By =l Direccidn =
549 | Expedientes en tramite Departamento de Gestion
Legal y Desarrollo
| guballn_ Energetico Ll
175 Oficios Emitidos por Direccion Despacho Ministerial

Vicedespacho |

Departamentos de la

Direccion.

Ministerio de Relaciones

Exteriores

] Wi B Secretaria General MEM

0 . Oficios Emitidos por Subdireccion 0

105 Oficios Recibidos de Diferentes K Organizaciones Publicas y
Entidades Privadas. |

Apoyo técnico en la redaccién de documentos oficiales inherente a temas que conciernen al Despacho de la Direccion General
de Energia.

Funcionarios que visitaron la Direccién durante el mes:
e |ng. Gabriel Velasquez—Jefe UPEM
e Jefe del Departamento Desarrollo Energético-Otto Ruiz.
e Jefe del Departamento Gestion Legal- José Soto.
e lefe del Departamento Proteccidon Radioldgica.




Jefe del Departamento Energia No lonizante.

Jefe del Departamento Energfa Renovable.

Asesores Ministeriales

Alcaldes Municipales

Personal delegado de la Comisian Nacional de Energia.

Apoyo técnico en la elaboracién de propuestas de formatos y procedimientos que garanticen la ejecucién, cumplimiento y
control de actividades administrativas de la Direccion General de Energla.

e Se brindé apoyo en la logistica de la documentacién que ingresa y egresa a la Direccién de Energia vy en la
verificacion de los requisitos formales.

Apoyo técnico en actividades relacionadas con el ingreso, digitalizacidn y archivo de expedientes de la Direccion General de
Energia.

Recepcidn vy gestién para revision de Expedientes en tramite con Providencias y Resoluciones trasladados de
Secretaria General, como su devolucion con las aprobaciones correspondientes.

‘Apoyar en otras actividades que la Direccién General de Energia disponga en funcién de sus objetivos y prioridades.

Actualizacidn de Base de datos con la actualizacion de los documentos en tramite e informativos descritos a
continuacion:

Hojas de Tramite.

Memorandums Internos

Circulares Internas.

Acuerdos Ministeriales Notificados

Hojas de Tramite Emitidas por Vicedespacho.

Expedientes para aprobaciones provenientes de Secretaria General.

Oficios provenientes de Despacho Ministerial y Diferentes entidades Publicas y Privada.

Apoyar la logfstica de atencion a funcionarios que visitan la Direccién General de Energia.
Etc.
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Apoyo técnico en la Organizacidn de reuniones de trabajo dentro y fuera de la Direccion General de Energfa.
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El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las herramientas informaticas
necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno.

e Actualizacion de Carpeta compartida con registro de documentos firmados a diario.

e Control documental de Expedientes en tramite.

e Apoyo en sistematizacion, por medio de archivo electrénico de correspondencia recibida.
e Sistematizacion de Hojas de Tramite internas enviadas a diferentes departamentos.

e Sistematizacion y control de reuniones programadas del Director General de Energfa.
e Sistematizacién en la base de datos solicitudes en Hojas de Tramite del despacho ministerial y

Vicedespacho.
Atentamente,
Aprobado. Ing. Edward Enrique Fuentes Lopez

Director General de Energia
Direccion GenLrai de Energia
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez /

Viceministro de Desarrollo Sostenible /



