Factura Pequeiio Contr

ibuyente

JOSE CARLOS, MONTEPEQUE HERNANDEZ

Nit Emisor: 72158778

JOSE CARLOS MONTEPEQUE HERNANDEZ

% 82‘,&"5 3-006 BARRIO SANTIAGO, zona 2, Chiquimulilla, SANTA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
75EAA20B-C788-4298-B60A-9874CA048D0A
Serie: 75EAA20B Numero de DTE: 3347595928
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2022 11:43:47
Fecha y hora de certificacion: 20-ene-2022 11:43:47
Moneda; GTQ

. ‘ #No | B/S |' Cantidad Descripeion Precio/Valor unitario |
- Q)

| 1 Servicio 1 Por SERVICIOS 11,225.81
| PROFESIONALES +

INDIVIDUALES EN GENERAL,
prestados al Ministerio dg Energia
y Minas, en la DIRECCION
GENERAL ADMINISTRATIVA,
del (03/01/2022) al (31/01/2022),
seglin contrato nimero (MEM-85-  /
2022).

] TOTALES:

|* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

0.00 11,225.81

0.00 11,225.81

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Firmado
digitalmente por
José Carlos

oo . Montepegue
Clorcios de k.c....m"”““ Hernandez
CogledoNa 17879 £acha: 2092.01.20
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“
Guatemala, 31 de enero de 2022

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccién General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora Directora:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No, 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo

'N0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Replblica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Piblica derivado de |a Pandemia COVID-19, con el
objetode confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberdn
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Pdablica y
Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-2020. No. 261-2021

Conforme al Memorandum DSVAE-EA-MEM-02-2022 y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de
Recursos Humanos; en atencidn a las normas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de Recursos Humanos emiten las
disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas
Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma
Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Namero MEM-85-2022 de prestacion de
servicios Profesionales Individuales en General fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero MEM-
85-2022, celebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas y mi persona’para la prestacién de servicios Profesionales
individuales en General bajo el rengldn 029, en la Direccién General Administrativa, me permito presentar el informe
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de Enero de 2022,




Se detallan Actividades a continuacidn:

a) Apovo fécnico en la administracién de sistemas y gestién de la infraestructura de servidores para el
centro de datos.
No fue requerido.

b) Apoyo técnico para la administracién de sistemas operativos y sus servicios para los servidores del centro
de datos.
Apoyo técnico para la creacién de maquina virtual en servidor SAN para la implementacion de servidores
locales en prueba e implementacién de Sistema de control de expedientes web.
Apoyo en instalacién de Ubuntu Server a mdaquina virtual de servidor SAN para la implementacion de
servidores locales en prueba e implementacion de Sistema de control de expedientes web.

¢) Apoyo técnico para la administracion de software antivirus para servidores y estaciones de trabajo.
Instalacién de antivirus Sophos Endpoint a laptop de usuario del departamento de Servicios Varios de la
Direccion General Administrativo.
Instalaciéon de antivirus Sophos Endpoint a laptop de usuario del departamento de Explotacién de la
Direcci6n General de Hidrocarburos.
Instalacién de antivirus Sophas Endpoint a laptop de usuario del departamento de Fiscalizacion Técnica de
la Direccién General de Hidrocarburos.
Instalacion de antivirus Sophos Endpoint a laptop de usuario del departamento de Control Minero de la
Direccion General de Mineria.

d) Apoyo técnico para la realizacion de backup a la informacion de los usuarios que se encuentre en sus
estaciones de trabajo y el traslado de la informacién para los servidores designados para el efecto.
Apoyo técnico para realizacién de backup a asesora del departamento de Desarrollo Sostenible del
Vicedespacho.

Apoyo técnico para la realizacion de backup a usuario del departamento de Control Minero de la Direccion
General de Mineria.

e) Apoyo técnico en la gestion de activos, inventarios, aspectos contractuales y gestionar el ciclo de vida en
general de los activos incluyendo todos los elementos de software y de hardware que se encuentran en
el entorno informatico.

Apoyo técnico para la revision de escaner marca hp SerderFlow 8500 de la Direccion General de
Hidrocarburos.

f) Apoyo técnico en la gestién del cambio para sistemas operativos, software de ofimatica, software
antivirus y los procesos que afectan a la seguridad de la informacion.

Instalacién de Windows 11 Pro a maquinas de usuarios de la Unidad de Asesoria Juridica de fa Direccion
General Administrativa.
Actualizacién de Windows 11 Pro a méquina de usuario de la Unidad de Compras de la Direccién General
Administrativa.
Instalacién de Windows 11 Pro a maquina de usuario de Archivo de |a Direccion General de Hidrocarburos.
Actualizacion de Windows 10 a laptop de asesor de Vicedespacho de Desarrollo Sostenible.




g} Apoyo técnico para la planificacién y gestion de la capacidad para servidores y disponibilidad de
almacenamiento.
Apoyo técnico para ia adquisicion de un rail para servidor SAN en aumento de capacidad de
almacenamiento.

h) Apoyo técnico en la gestion de riesgos para tecnologias de la informacién
Apoyo técnico en mantenimiento profundo a impresora multifuncional marca canon modelo G3100 a
asesor del Ministro det Despacho Superior.
Apoyo técnico en mantenimiento profundo a impresora multifuncional marca canon modelo G3100 a
usuario de la Unidad de Fiscalizacién del Despacho Superior.
Apoyo técnico en mantenimiento a impresora de impresion de gafetes del departamento de
Comunicacién Social del Despacho Superior.

i} Apoyo en el soporte técnico a los usuarios para resolver cualquier problema de configuracién de software
y hardware que se presente.

Apoyo técnico en verificacion de estacion de trabajo por falta de corriente a asesora de la Direccién
General de Mineria.
Apoyo técnico en la revision de ups a asistente de la Direccion General de Mineria.
Apoyo técnico en la revision de computadora de escritorio a usuario de Compras de la Unidad
Administrativa Financiera.
Apoyo técnico en la revision de computadora All in One a usuario del departamento de Almacén de la
Unidad Administrativa Financiera.
Apoyo técnico en ia revision de computadora de escritorio a usuario del departamento de Controi Minero.

j) Apoyo técnico en la gestion de especificaciones técnicas solicitadas.
Realizacién de especificaciones técnicas para la compra de una tarjeta de RED SAl 3 a la Direccién General
de Mineria.
Realizacitn de especificaciones técnicas para la compra de una unidad de poder ininterrumpido (UPS) de
la Direccién General de Mineria.
Realizacién de especificaciones técnicas para la compra de 03 de memoria ram para servidor SAN.
Realizacién de especificaciones técnicas para la compra de 02 discos duros para el departamento de
Desarrollo Sostenible.

k) Apoyo técnico con la infraestructura de cableado estructurado de la red de datos
Conexién de patchcord a usuario del departamento de compras de la Unidad Administrativa Financiera.

I} Apoyar para solucionar problematicas de las bases de datos
No fue requerido

m) Apoyo técnico en la capacitacién del personal para uso de los sistemas
Apoyo técnico para la Subdirectora de la Direccién General Administrativa en uso de escritorio remoto de
Windows.
Apoyo técnico para la Subdirectora de la Direccion General Administrativa en uso de VPN del Ministerio de
Energia y Minas.




T

n) Apoyo técnico en la gestion de acceso a los usuarios, controlando y monitorizando los accesos a los

medios de informacién

Apoyo técnico para la creacién de correo electronico a usuario del departamento de Anaiisis Econémico de

la Direccién General de Hidrocarburos.

Apoyo técnico para la creacién de correo electrénico a usuario del departamento de Compras de la Unidad

Administrativa Financiera.

Apoyo en dar acceso a carpeta compartida a usuario del departamento de Andlisis Econémico de la

Direccion General de Hidrocarburos.

Apoyo técnico en restablecimiento de contrasefia a correo electrénico de la Unidad de Asesoria Juridica.

Atentamente,
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José Carfos Montepeque’ ernander
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Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible
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Montepeque Hernandez
Fecha: 2022.01.20
08:33:38 -06'00'

// :
£ ,{@/ﬁ{ =) 1$Brt:|bado
Lida.gfra/%;g '/Iéﬂ rentino va/?/e azariegos
“%& ) / al Ad

Lapr
a‘@.ﬁ Directora/Gene ministrativa

20 ) e ot s
§’§ DES[';'EEHU ﬁ% Direccidn General Administrativa
b - . - - -, -
%% DIRECTOR §¢; Ministerio de Energia y Minas

o y
%, S
enan.©



