Factura Pequefio Contribuyente

CRISTIAN ALEXANDER, SANDOVAL IXPEC
Nit Emisor: 42052491
CRISTIAN ALEXANDER SANDOVAL IXPEC

COMUNIDAD CALLEJON EL ESFUERZO 2-78 2 AVENIDA 2-78 ZONA
5 VILLA NUEVA, zona 5, Villa Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
AA8431DA-6FC6-4B51-B78B-E3E3FEDID4C3
Serie: AAB431DA Numero de DTE: 1875266385
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2022.14:42:09
Fecha y hora de certificacion: 20-ene-2022 14:42:09
Moneda: GTQ

#iNo B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor unitario

1 Servicio 1 -Por servicios Técnicos, prestados 6,548.39:

al Ministerio de Energia y Minas,
en la Direccidn General
Administrativa, del (03/01/2022)
al (31/01/2022), segiin contrato
numero (MEM-93-2022)

. TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
0.00 6,548.39
0.00 6,548.39

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

ora
Direccmn Genera :
Ministerio de Energia

| Admmlstratwa
Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



Guatemala, 31 de enero de 2022

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccidon General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Senora Directora:

onforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
do.lSO—ZOZO de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptblica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar |a epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-2020. No. 261-2021

Conforme al Memordndum DSVAE-EA-MEM-02-2022 vy Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de
Recursos Humanos; en atencién a las normas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de Recursos Humanos emiten las
disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas

Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma
Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario

‘9 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energiay
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-93-2022 de prestacién de
servicios técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Ndmero MEM-
93-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de servicios técnicos bajo el
renglén 029, en la Direccién General Administrativa, me permito presentar el informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de Enero de 2022,

Se detallan Actividades a continuacidn:

a) Apoyar en el cuadre en el Mddulo de Inventarios y Registros contables en el SICOIN WEB, de Bienes
Inventariables provenientes de contratos:

Actividad No. 1: apoyo técnico.




b) Apoyar en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos que se

presentan rutinariamente:

Actividad No. 1 apoyo técnico en el registro de altas de bienes de los siguientes colaboradores:

=
o

.| No. De Tarjeta

Nombre

Departamento

-

1 453 ELISEQ ALFONSO RUANO CONTRERAS DERECHOS MINEROS
2 852 ELISEQ ALFONSO RUANO CONTRERAS DERECHOS MINEROS
3 853 ELISEO ALFONSO RUANO CONTRERAS DERECHOS MINEROS
4 854 ELISEQ ALFONSO RUANO CONTRERAS DERECHOS MINEROS
5 855 ELISEOQ ALFONSO RUANO CONTRERAS DERECHOS MINEROS
6 446 BAUDILIO HERRERA XILOJ DIRECCION GENERAL DE MINERIA
7 661 BAUDILIO HERRERA XILOJ DIRECCION GENERAL DE MINERIA
8 1137 BAUDILIO HERRERA XILO) DIRECCION GENERAL DE MINERIA
9 443 GEORGINA YESENIA DONIS ALPUAC INVENTARIOS
1064 GEORGINA YESENIA DONIS ALPUAC INVENTARIOS
11 1065 GEORGINA YESENIA DONIS ALPUAC INVENTARIOS
12 1066 GEORGINA YESENIA DONIS ALPUAC INVENTARIOS
13 440 GABRIELA ISABEL GUIDO DGA
14 441 KEVIN DARIO GUILLERMO ESPINA CONTROL MINERO
15 930 KEVIN DARIO GUILLERMO ESPINA CONTROL MINERO
16 931 KEVIN DARIO GUILLERMO ESPINA CONTROL MINERO
17 932 KEVIN DARIO GUILLERMO ESPINA CONTROL MINERO
18 438 GUILLERMO SCHELL DIRECION MINERIA
19 405 SARAI PEDRO PELAEZ INFORMACION PUBLICA
m MYNOR ALFREDO PALACIOS
317 VILLATORO CONTROL MINERO
5 MYNOR ALFREDO PALACIOS
318 VILLATORO CONTROL MINERO
MYNOR ALFREDO PALACIOS
l 2 319 VILLATORO CONTROL MINERO
= DIANA CRISTINA RODRIGUEZ
.23 401 GUEVARA UDAF
24 397 NANCY YANETT OLIVA CATALAN CONTABILIDAD
25 398 IMER BASILIO MENDOZA VELASQUEZ UDAF
26 389 YENI MARISOL MALDONADO RAMIEZ SECRETARIA GENERAL
27 387 ANA ELIZABETH MACZ NOTIFICACIONES
28 374 MARCO ANTONIO ORDONEZ LOPEZ ASESORIA JURIDICA
29 375 MARCO ANTONIO ORDONEZ LOPEZ ASESORIA JURIDICA
30 376 OSCAR ARNULFO MORALES VELIZ DERECHOS MINEROS
31 377 ELISEO ALFONSO RUANO CONTRERAS DERECHOS MINEROS
32 378 GERMAN HAROLDO HERNANDEZ VELIZ DERECHOS MINEROS
33 379 SILVIA ESPERANZA LIMA RUIZ DERECHOS MINEROS
34 380 JOSUE ALEJANDRO LOPEZ CACERES DERECHOS MINEROS
35 381 INGRID IVANIA MENDEZ ALVARADO DERECHOS MINEROS




Actividad No. 2 apoyo técnico en el registro digital y fisico de bajas de bienes en las tarjetas de responsabilidad
de las Diferentes Direcciones del Ministerio de los siguientes colaboradores:

No. | No. Tarjeta Nombre Departamento
1 MYNOR ALFREDO PALACIOS
317 VILLATORO CONTROL MINERO
2 MYNOR ALFREDO PALACIOS
318 VILLATORO CONTROL MINERO
3 394 PABLO ALBERTO VEGA STALLING CONTROL MINERO
4 395 HENRY MARDOQUEQ JOM GUE CONTROL MINERO
5 162 HAE SO0 CHONG ESTRADA GESTION LEGAL
6 425 JOSE FERNANDO PEREZ GARCIA GESTION LEGAL
7 930 KEVIN DARIO GUILLERMO ESPINA CONTROL MINERQ
8 931 KEVIN DARIO GUILLERMO ESPINA CONTROL MINERO
9 832 KEVIN DARIO GUILLERMO ESPINA CONTROL MINERO
10 379 SILVIA ESPERANZA LIMA RUIZ DERECHOS MINEROS
11 380 JOSUE ALEJANDRO LOPEZ CACERES DERECHOS MINERQS
12 381 INGRID IVANIA MENDEZ ALVARADO DERECHOS MINERQOS
13 436 LAURA BEATRIZ CHANAX CORTEZ GESTION LEGAL
14 431 MANUEL DE JESUS HERNANDEZ
GOMEZ GESTION LEGAL
15 432 JOSE FELICIANO GABRIEL WONG GESTION LEGAL
16 852 ELISEQ ALFONSO RUANO CONTRERAS DERECHOS MINEROS
17 853 ELISEQ ALFONSO RUANO CONTRERAS DERECHOS MINEROS

c) Apoyar en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y los libros autorizados por la
Contraloria General de Cuentas;

Actividad No. 1: apoyo técnico en la revisién del libro fisico y registros digitales en el reporte de SICOIN del
Ministerio de Energia y Minas.

.) Apoyar en la conformacién de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio de Energia
y Minas.

Actividad No. 1: apoyo técnico en la realizacion de archivo de Excel con el listado de bienes en estado inservible
para iniciar tramite de baja.

No. |Cantidad| Descripcion Niumero de Inventarios
1 1 Monitor MEM-23-241-DS
2 1 Monitor MEM-23-388
3 1 Monitor MEM-23-308
4 1 Monitor MEM-23-882
5 1 Monitor MEM-23-307
6 1 Monitor MEM-23-44
7 1 Monitor MEM-23-249
8 1 Maonitor MEM-23-448
Gl 1 Monitor MEM-23-225

10 1 Monitor MEM-23-269
11 1 Monitor MEM-23-242




12 1 Monitor MEM-23-717

13 1 Monitor MEM-23-409

14 1 Monitor MEM-23-407

15 1 Monitor MEM-23-401

16 1 Monitor MEM-23-399

17 1 Monitor H-1-12-54

18 1 Monitor MEM-23-342

19 1 Monitor MEM-23-273

20 1 Monitor MEM-23-219

21 1 Monitor MEM-23-275

22 1 Monitor MEM-23-245

23 1 Monitor MEM-23-570-DS

24 1 Monitor MEM-23-248-DS
. 25 1 Monitor MEM-23-247

26 1 Manitor MEM-23-874

27 1 Monitor MEM-23-403 00115062

28 1 Monitor MEM-23-243

29 1 Monitor ST-14-117 000077DC

30 1 Manitor MEM-23-37-DS

31 1 Archivo H-2-89

32 1 Archivo H-2-44

33 1 Archivo RP-2-19

34 1 Archivo OF-2-2

35 1 Archivo 5F-2-25

36 1 Archivo F2-26

37 1 Archivo RP-2-11

38 1 Archivo H-02-624

39 1 Archivo H-02-50
.40 1 Archivo H-2-17

41 1 Archivo H-2-69

42 1 Archivo H-2-633

43 ik Archivo H-2-625

44 1 Archivo AJ-2-1

45 1 Archivo H-2-551

46 1 Archivo MEM-2-52-DS

47 1 Armario H-2-178

48 1 Archivo H-2-198

49 1 Archivo RP-2-9




e) Apoyar en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles del Ministerio de Energfa y Minas:

Actividad No. 1: apoyo técnico en el etiqueto fisico de los armarios adquiridos durante este mes.

Actividad No. 2 apoyo técnico en el etiquetado fisico de las sillas adquiridas durante este mes.

f) Llevar control de los expedientes de baja de activos fijos presentados ante la Contralorfa General de Cuentas

en la Direccién de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

Actividad No. 1: apoyo técnico.

g) Apoyo en el ordenamiento, clasificacién y registro de activos fijos en resguardo de bodega.

Actividad No. 1 Traslado, clasificacién y registro de bienes para reutilizar, a bodega temporal primer nivel edificio
central, para asignacién posterior.

ditividad No. 2 Traslado de bienes en mal estado a bodega zona 12 para inicio de su respectivo proceso de baja.

No.

Descripcidn

Inventario

1

1 ARCHIVO DE 4 GAVETAS COLOR GRIS

H-2-11

2

1 ESCRITORIO DE METAL NEGRO CON
TOP DE FORMICA COLOR MADERA
CLARO

M-10-67 00004C23

1 IMPRESORA MARCA RICHO, CON SU

3 | ROBOT BLANCO Wirtiada

4 | 1SILLA EJECUTIVA MEM-11-86-DS
5 | 1SILLA EJECUTIVA H-11-696

6 |1SILLA H-11-1015

1 TELEFONO MARCA ALCATEL COLOR
NEGRO

ST-14-56 000077BO

1 FAX GRIS CON BLANCO BROTHER

MEM-14-54-DS (A)

1 FAX GRIS CON BEIGE PANASONIC

MEM-14-52-DS

1 ESCANER COLOR BLANCO MARCA
MICROTEK

00013289 MEM-23-
015-DS

‘11 1 UPS COLOR BIEGE MARCA TRIPPLITE | 13292
1 TELEFONO INALAMBRICO COLOR
12 | BLANCO MARCA DELIT 000E9BES MEM
1 TELEFONO INALAMBRICO COLOR
13 | BLANCO MARCA DELIT COMPLENTO | 0038ES03 MEM
1 TELEFONO INALAMBRICO COLOR
14 | BLANCO MARCA UNIVEIM COLOR GRIS | MEM-14-82-DS
CON NEGRO CON BASE
15 | 1 IMPRESORA MARCA "HP" HP DESJET |
840C
000FF2E8 MEM-23-
16 | 1 CPUMARCA DELL il
.» | 1 MARCA LEXMAR NEGRA CON BEIGE
MODELO X2670 SERIE 000T3505811
18 | 1 CPU DEL OPTIPLEX 755 MEM-23-346-DS
19 | 1 IMPRESORA HP H-23-1174
20 | 1 IMPRESORA HP LASER JET P2015DN | MEM-23-361-DS
21 |1UPS FORZA 321601
22 | 1UPS FORZA M-23-994
23 | 1UPS FORZA 321602




24 | 1UPS FORZA M-23-11-21
25 | 1 UPS REGULADORES DE VOLTAJE CDP SEREE  130115-
26 | 1UPS REGULADORES DE VOLTAJE CDP | SERIE  130115-
ADRPRO1808 1071276
27 | 1 UPS REGULADORES DE VOLTAJE CDP | MEM-23-255-DS
28 |1 UPSFORZA MEM-23-587
29 [1cPU 755 MEM-23-395-DS
30 |1CPU 755 MEM-23-441-DS
31 [1cPU HP MEM-23-1013-DS
32 [1CPU HP MEM-23-647-DS
33 |1CPU DELL MEM-23-395-DS
34 |1CPU DELL MEM-23-395-DS
. 35 |1 CPU DELL MEM-23-861-DS
3% |1CPUHP MEM-23-660
47 |1_MAQUINA DE ESCRIBOR COLOR |M-12-63
NEGRO OLIVETTI 000A41FAF
38 |1CPU DEL MEM-23-395-DS
39 |1 CALCULADORA MARCA CANNON MEM-12-40-DS
40 |1 CANONERA EPSON COLOR NEGRO MEM-26-10-DS
41 | 1 MONITOR DELL MEM-23-346-DS
42 |1 MONITOR HP M-23-552
43 |1 MONITOR HP M-23-685
44 |1 MOUSE HP M-23-735
45 |1 MONITOR DELL MEM-23-319-DS
46 |1MONITOR DELL phes
47 | 1 MONITOR DELL MEM-23-395-DS
48 |1 MONITOR HP sl g
.49 1 TECLADO HP M-23-710
50 |1 TECLADO HP M-23-697
51 |1 TECLADO DELL MEM-23-391-DS
52 | 1 TECLADO DELL MEM-23-346-DS
53 |1 TECLADO HP MEM-23-1038-DS
54 |1 TECLADO DELL My e
55 | SILLA MEM-11-71-DS
56 | siLLa MEM-11-13-DS
57 |siLa 0031DC6B
58 | MOUSE DELL MEM-23-441-DS
59 | MoUSE DELL g&oﬁn:ife?gggs-ns
60 | MOUSE DELL MEM-23-317-DS
61 | MOUSE DELL MEM-23-346-DS
62 | MOUSE DELL MEM-23-319-DS
63 | MOUSE DELL MEM-23-318-DS
B4 | MOUSE DELL




h) Apoyoy seguimiento a donaciones en especies recibidas por este Ministerio.
Actividad No. 1: apoyo técnico.
i) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccién General Administrativa.

Actividad No. 1: apoyo técnico en la recepcion de oficios, circulares, etc. Que ingresan al drea de inventarios del
Ministerio de Energia y Minas.

Actividad No. 2: actualizacion de base de datos digital de correlativos de tarjetas de la Direccién.

Actividad No. 3: apoyo técnico en la redaccién de certificaciones de los diferentes bienes registrados en el
inventario del Ministerio de Energia y Minas.

Atentamente,

Cristian Alexarrder Sandoval Ixpec

DPI No 1776-58398-0114
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‘Lcenciado :
agner Norberto dehA

Coordinador de_4rea de‘inventario

Ministerio de Enérgia y Minas

W
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Direttora General Ad
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Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible



