Factura Pequefio Contribuyente Régimen Electronico

LAURA VANESSA, CORDON CHINCHILLA =& NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 70771065 744DDB16-9060-4E04-905E-304968C5B37D
LAURA VANESSA CORDON CHINCHILLA Serie: 744DDB16 Nimero de DTE: 2422230532
8 AVENIDA 17-73 COLONIA MARISCAL, 3 zona 11, Guatemala, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938 / Fecha y hora de emision: 31—eneéﬁ2 14:24:58
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA 'Y MINAS/ Fecha y hora de certificacion: 19-ene-2022 14:24:59
Moneda: GTQ
[ o i EE ) Cantidad | Descripeion 7 _Pmr;)fgo; ;ni_tari;) _I_ Descuentos (Q) Total (@) -_.‘ ) Impuc;os- |
1 | Servicio 1 POR SERVICIOS 11,225.81 0.00 11,225.81
PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL,
PRESTADOS AL MINISTERIO
DE ENERGIA Y MINAS, EN EL
VICEMINISTERIO |
ENCARGADO DEL AREA
ENERGETICA, DEL
(03/01/2022) AL (31/01/2022),
'SEGUN CONTRATO NUMERQ
MEM-95- 2022
. S et % - / - ———

* No retener, , resolucion No 6168220211420424 08/03/2021
* No genera derecho a crédito fiscal
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LICERCIADA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS =l
CoL.: 26810 (_

Manuel Eduardp Arita ..
Viceministro Area’Energetica
Ministetlo de Energia v Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"




Guatemala, 31 de enero de 2022~

Ingeniero

Manuel Eduardo Arita Sagastume
Viceministro encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Respetable Viceministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No, 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al
Acuerdo Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente
de la Republica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para
garantizar la Salud Pablica derivado de la Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar,
continuar e implementar las normasy procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las
regulaciones de escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud. Asi mismo se establece que las
medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y
los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-
2020. No. 261-2021

Conforme al Memorandum DSVAE-EA-MEM-02-2022 y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021,
de la Unidad de Recursos Humanos; en atencion a las normas vigentes el Despacho Superior y la
Unidad de Recursos Humanos emiten las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién
de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al
renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los
distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero
MEM-95-2022 de prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL-fueron
realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las
instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cladusula Octava del
Contrato Nimero MEM-95-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona
para la prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL; bajo el renglon 029,
en el VICEMINISTERIO ENCARGADO DEL AREA ENERGETICA; me permito presentar el informe-~
Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 03 al 31 de enero de 2022, -

Se detallan las Actividades a continuacion:

TDR 1: Asesorar en el desarrollo de las actividades que se requieren en el Vicedespacho Encargado
del Area Energética.



e Tarea 1: Redaccion de respuestas oficiales a solicitud de viceministro del Area Energética
dirigidos a diferentes entidades y departamentos del Ministerio de Energia y Minas, mismos que
se describen a continuacion:

Oficioc DSVAE-EA-MEM-001-2022
Oficio DSVAE-EA-MEM-002-2022
Oficio DSVAE-EA-MEM-003-2022
Oficio DSVAE-EA-MEM-004-2022
Oficio DSVAE-EA-MEM-005-2022
Oficio DSVAE-EA-MEM-006-2022
Oficio DSVAE-EA-MEM-007-2022
Oficio DSVAE-EA-MEM-008-2022

Oficio DSVAE-EA-MEM-015-2022
Oficio DSVAE-EA-MEM-016-2022
Oficio DSVAE-EA-MEM-017-2022
Oficio DSVAE-EA-MEM-018-2022
Oficio DSVAE-EA-MEM-019-2022
Oficio DSVAE-EA-MEM-020-2022
Oficio DSVAE-EA-MEM-021-2022
Oficio DSVAE-EA-MEM-022-2022

| e Oficio DSVAE-EA-MEM-009-2022
e Oficio DSVAE-EA-MEM-010-2022
o Oficio DSVAE-EA-MEM-011-2022
e Oficio DSVAE-EA-MEM-012-2022
e Oficio DSVAE-EA-MEM-013-2022
e Oficio DSVAE-EA-MEM-014-2022

TDR 2: Asesorar en la logfstica de organizacion de audiencias, reuniones de trabajo con personal del
Ministerio, funcionarios e instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organizaciones
Internacionales, apoyar en el seguimiento de los compromisos adquiridos.

v’ Tarea 1: Asesoramiento para logistica y coordinacion de reuniones programadas con
diferentes entidades y departamentos del MEM detallados a continuacién:

o UPEM: PET 2022-2052

e SAT: Seguimiento Ley de Movilidad Eléctrica

e Temas Varios DGE

e SAT: Seguimiento Ley de Movilidad Eléctrica

e Reunidn CNEE, Proyecciones de Tarifas

e Reunién de Viceministros

e Sesién semanal de Concejo Directivo del INDE
e Temas UPEM

e Reunién con TRELEC

® Reunion ETCEE

e Sesion semanal de Concejo Directivo del INDE
e (Curso sobre Hidrogeno verde

» Acompafiamiento a Citacion Bancada CREO

e Sesion semanal de Concejo Directive del INDE

TDR 3: Asesorar en la digitalizacién de expedientes, resoluciones, dictdmenes y documentos del
Vicedespacho del Area Energética.

v Tarea 1: organizacion y clasificacion de documentos que ingresan al Vicedespacho encargado el
Area Energética para su posterior digitalizacion e incorporacion a archivo digital.

TDR 4: Asesorar en la logistica de atencién a funcionarios que visitan el Vicedespacho del Area
Energética.

v' Tarea 1: Atencidn a los funcionarios del MEM que visitaron el Vicedespacho durante el mes:
e Personal interno




e Personal de entidades externas.

TDR 5: Asesorar en la logistica de la documentacién que ingresa y egresa al Vicedespacho del Area
Energética y en la verificacion de los requisitos formales.

e Recepcidn y revision de correspondencia relacionada al Vicedespacho:

v’ Tarea 1: Recepcion y gestion para revision de Expedientes en trdmite con Providencias y
Resoluciones trasladados de Secretaria General, como su devolucion con las aprobaciones
correspondientes; los mismos se describen a continuacion:

Nota de Entrega 5:

1. DFCC-57-2018

2. DFCC-51-2020

Nota de Entrega 7

- Manual de procedimientos de |a coordinacion de
contabilidad de la UDAF

-manual de procedimientos de |a coordinacion de
presupuesto de la UDAF

-manual de procedimientos de |a coordinacién de
tesoreria de la UDAF

v’ Tarea 2: Emisidn de Hojas de Tramite a la Direccion y departamentos con diferentes gestiones,
solicitudes y traslado de informacion, las mismas se describen a continuacion:

Hoja de Tramite DSVAE-EA-001-2022
Hoja de Trémite DSVAE-EA-002-2022
Hoja de Tramite DSVAE-EA-003-2022
Hoja de Tramite DSVAE-EA-004-2022
Hoja de Tramite DSVAE-EA-005-2022
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TDR 6: Asesorar en |a sistematizacién de la correspondencia que ingresa y egresa del Vicedespacho
del Area Energética, tanto interna como externa.

v' Tarea 1: Actualizacién de Base de datos con la actualizacion de los documentos en tramite e
informativos descritos a continuacion:
o Circulares Internas.
o Hojas de Tramite Emitidas por Vicedespacho.
o Expedientes en tramite provenientes de Secretaria General.
o Oficios provenientes de Despacho Ministerial y Diferentes entidades Publicas y
Privadas.

TDR 7: Asesorar en la logistica de seguimiento de los documentos, informes y respuestas que las
diferentes Direcciones y Unidades de Ministerio deben brindar a las diferentes instituciones.

v’ Tarea 1: Seguimiento a los temas con las entidades y departamentos Descritos a continuacion:
o Seguimiento Acuerdo de Paz por San Mateo Ixtatdn -LA COVES- con Vicepresidencia.
o Solicitudes de diferentes comunidades para electrificacion rural.

TDR 8: Apoyar en las actividades de coordinacion administrativa que el Vicedespacho disponga.

v Tarea 1:
o Seguimiento a Convocatorias Semanas de Consejo Directivo del INDE.
o Coordinaciény programacién de reuniones presenciales y virtuales en diferentes plataformas.




o Secretaria General MEM- aprobacion de providencias en tramite.
o Coordinacién para Designacion oficiales de funcionarios para reuniones con diferentes
entidades.

v" Tarea 2: Informes semanales:
o Informe semanal de recepcion de Expedientes en Ventanilla MARN en |as Instalaciones de
la DGE.

TDR 9: El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno.

o Seguimiento a registro de documentos firmados a diario.

o Control documental de Expedientes en trdmite.

o Sistematizacion y control de reuniones programadas del Sr. Viceministro de Energia en
Agenda Electrénica.

o Revisién de actualizaciones de expedientes recibidos en ventanilla MARN en DGE.

Atentamente, L4

Laura Vanessa/(:ordc’m Chinchilla (Col.: 26819)
DP] No. 2116 90538 2005
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Aprobado: Ing. Ma;\el Eduaréo Arita Sagastu[ﬁel._-/
Viceministro encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible



