Factura Pequefiio Contribuyente

CARLOS MANOEL, ALVYAREZ MORALES NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor; 50365835

74084FCE-2226-4B5D-8F91-306704F 10098
CARLOS MANCEL ALVAREZ MORALES

Serie: T40B4FCE Numero de DTE: 2451983197
10 AVENIDA A 5-10 COLONIA SAMAYOA, zona 1, Villa Nueva, Numero Acceso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Fecha y hora de emision: 28-feb-2022 09:05:42
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Fecha y hora de certificacion: 14-feb-2022 09:05:42

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion PrecmN?(l)o)r unitario Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio 1 PorServicios PROFESIONALES” 10,000.00 0.00 10,000.00
INDIVIDUALES EN GENERAL,
prestados al M]nl&tﬂgﬂ de Energla
y Minas, Despacho ren la

mumcac.l,dn Social,
del (l:lf?’e 022) al (28/02/2022),
segin contrato nimero (MEM-06-
2022).

/

TOTALES: 0.00 10,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que fodos queremos”




-

Guatemala, 28 de febrero de 2022 |,

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho.

Respetable Sefior Ministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzodel 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVI5~19, con el
objetode confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 yzasegurar y consoclidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-2020. No. 261-2021.

Conforme al Memorindum DSVAE-EA-MEM-02-2022 y Circular 016-2020 y Circular URH—bOl—ZOZL de la Unidad de
Recursos Humanos; en atencién a las normas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de Recursos Humanos emiten las
disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas
Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma
Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al rengln presupuestario

029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-06-2022 de prestacién de
servicios Profesionales Individuales en General fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energfa y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Ndmero MEM-
06-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios P?afesmnafes
Individuales én General ba;o el renglén 029, en la Unidad’ ‘de Comunicacién SOCIal del DESPACHO SUSPERIOR me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero de 2022.




Se detallan Actividades a continuacion:

e Apoyo técnico en la documentacién fotogréfica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas;
o Documentacién de la jornada de vacunacidn que se llevé a cabo en las instalaciones centrales del
Ministerio de Energia y Minas.

o Fotografias de la entrevista del Ministro de Energia y Minas con el Canal de Gobierno.

o Documentacion de reunion del equipo de trabajo del Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

o Video y fotografias de Ia citacion del Viceministro de Energia con la bancada CREO en el Congreso de la
Republica,

o Documentacién para video informativo de los laboratorios ubicados en la Direccion General de Energia.

o Video y fotografias de |a sesién de interpelacion del Ministro de Energia y Minas realizada en el Congreso
de la Reptiblica.

o Documentacion de la entrevista del Ministro de Energia y Minas con un medio de comunicacion asiatico.

o Video y fotografias de la sesién de interpelacion del Ministro de Energia y Minas realizada en el Congreso
de la Republica.

e  Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfogue didéctico e informativo;

o Elaboracion de disefios en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministerio de
Energia y Minas.

o Edicién de videos informativos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades
del Ministerio de Energiay Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

o Apoyo técnico en la realizacidn de materiales de comunicacidén visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso de informacién y formacion de la Unidad de
Relaciones Piblicas y Comunicacién Social del Ministerio de Energia y Minas;

o Actualizacion de noticias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en [a pagina electrénica
oficial del Ministerio de Energia y Minas.

o Actualizacién de informacion institucional sobre energia eléctrica, Mineria e hidrocarburos en la pagina
electronica oficial del Ministerio de Energfa y Minas.

e Apoyo técnico en la generacién, proceso grafico, adaptacion visual y de contenido en materiales impresos y en
la pagina web institucional, controlando la correcta utilizacion de la identidad institucional en los diferentes
componentes (Logotipo y sus complementos de identidad);

o Retoque de imagenes gue se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias gue se publican en la pagina
electrénica oficial del Ministerio de Energia y Minas.

o Generacion de plantilla para elaboracion de documentos del Ministerio de Energia y Minas para ser
publicados en las distintas plataformas de la cartera

¢ Apoyo técnico en la concepiualizacion y elaboracidn de materiales graficos de comunicacion y educacién segiin
demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relacicnes Publicas y
Comunicacion Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales;

o Filmacién y edicion de videos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades
publicas del Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

e Apoyo técnico en el disefio y diagramacidn de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios;

o Documentacion en audio y video de las diferentes actividades que tiene el ministro, viceministros v
directores del Ministerio de Energia y Minas para respaldo y divulgacidn al publico.

e Apoyo técnico en los procedimientos de disefio y elaboracién de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacién elaborados por el Ministerio de Energia y Minas;

o Toma de fotografias de las diferentes actividades que tiene el ministro, viceministros y directores del
Ministerio de Energia y Minas para respaldo y divulgacién al publico.
o




e Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos;
o Apoyo en la elaboracién de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y
galerias fotografias que son publicadas en las distintas plataformas electrénicas del Ministerio.
o Revisién de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pagina electrénica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos gréficos de esta.
® Apoyo técnico en la organizacién una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos;
o Se elaboré y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de
las autoridades y representantes del Ministerio de Energfa y Minas para el afio 2021.
e Apoyo técnico para las labores de actualizacién y gestién de la informacién de las distintas Direcciones y
Unidades pagina electrdnica del Ministerio de Energia y Minas;
o Se atendid las distintas solitudes de actualizacion de documentos en la pagina electrénica del Ministerio
de Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa.
o Se actualiz6 la informacion en la seccién de informacién pblica en la pagina electrénica que llegé en
varias partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacion Piblica del Ministerio.
® Apoyo técnico en la creacién de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las pdginas y actualizar el contenido del
sitio.
o Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion.
o Se depurd y arreglar imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electrénico del Ministerio
a peticidn de las distintas direcciones y unidades de la cartera.
o Apoyo técnico en la cobertura y redaccién de notas informativas cue se publicardn en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicacion
o Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en |a pagina electrénica
del ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilizacién como boletines informativos que
fueron distribuidos a distintos medios de comunicacién del pais.

Atentamente,

:¥"[icenciado Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas




