Factura Pequeno Contribuyente

MARIANA AYLIN, PARDO CANIZALES
Nit Emisor: 107949873
MARIANA AYLIN PARDO CANIZALES

0 AVENIDA A 18-48 COLONIA CAROLINGIA ANEXO 2, zona 6, Mixco,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMEROQO DE AUTORIZACION:
03AF3FBB-E195-466D-8422-D7D0OSDAS1ED1
Serie: 03AF3FBB Nimero de DTE: 3784656493
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2022 08:33:19
Fecha y hora de certificacion: 14-feb-2022 08:33:19
Moneda: GTQ

==

#iNo B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor unitario
Q
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos, prestados 5,000.00

al Ministerio de Energia y Minas,
en la DIRECCION GENERAL
DE HIDROCARBUROS, del
(01/02/2022) al (28/02/2022),
segin contrato ntimero (MEM-
138-2022).

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

0.00 5,000.00

0.00 5,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

= ‘“"“‘-..‘__
Bifector General de Hidrocarburos

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 28 de febrero de 2022

Ingeniero

Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefor Director:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la RepUlblica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normasy procedimientos para prevenir, controlary mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-2020. No. 261-2021.

Conforme al Memorandum DSVAE-EA-MEM-02-2022 y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de
Recursos Humanos; en atencion a las normas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de Recursos Humanos emiten las
disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas
Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma
Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-138-2022 de prestacion de
servicios técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero MEM-
138-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios técnicos bajo el
renglén 029, en la Direccién General de Hidrocarburos, me permito presentar el informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero de 2022.




Se ¢letallan Actividades a continuacion:

Creacion de expedientes:

Apoyo técnico en la recepcion de expedientes, memoriales y documentos varios.

Apoyo técnico en el control de ingresos y egresos de expedientes.

Apoyo técnico en el control, registro manual y digital de expedientes.

Apoyo técnico en la entrega de documentacion a los diferentes departamentos de la Direccién.
Llevar control de base de datos del area de petrdleo y comercializacion.

Archivar resoluciones, providencias y hojas de tramite del drea de petréleo.

Asignacion de expedientes a los analistas del Departamento de Gestidn Legal.

Realizar informe mensual de area de petrdleo y comercializacion.

Crear expedientes en el sistema vigente del area de petréleo.

NO. | EXPEDIENTE ENTIDAD ASUNTO FECHA DE
CREACION.
1 CITY 1-2006, PROGRAMA DE CAPACITACION DE PERSONAL
-432- ity 1-2006 :
BOH2:2022 Sy GUATEMALTECO DEL 2021 24/01/2022
2 . CITY 1-2011, INFORME TRIMESTRAL DE OCTUBRE - 24/01/2022
DGH-431-2022 city 1-2011 e
3 : CITY 1-2006, INFORME TRIMESTRAL DE OCTUBRE- 24/01/2022
DGH-430-2022 city 1-2006 DICIEMBRE DE 2071
4 PERENCO 2-85, REPORTE DE MONITOREO AMBIENTAL DEL | 24/01/2022
e p PSR TRIMESTRE JULIO-SEPTIEMBRE DE 2021
5 PERENCO 1-89, PRESENTA CUADRO SOBRE 24/01/2022
DGH-427-2022 PERENCO 1-89 EXPORTACIONES DE ASFALTO DEL ANO 2020,
MINIREFINERIA LA LIBERTAD
6 PERENCO 1-89,REPORTE DE MONITOREO AMBIENTAL DEL | 24/01/2022
DEHEo20 FEBERCON S TRIMESTRE JULIO-SEPTIEMBRE DE 2021
7 SEeR L nt0) PETRO ENERGY | PETRO ENERGY 1-91, SOLICITA PRORROGA DE ’
1-91 IMPROTACION TEMPORAL 1/02/2022
8 et earn PERENCO SETH | PERENCO SETH 1-19, REPORTE DE MONITOREO 1/02/2022
1-19 AMBIENTAL DEL TRIMESTRE JULIO-SEPTIEMBRE 2021
9 PERENCO 2-85, INFORME TRIMESTRAL DE OCTUBRE - 1/02/2022
DGH-537-2022 PERENCO 2-85 DEKIEE et
O PERENCO SETH | PERENCO SETH 1-19, INFORMA DE INVASION Y TOMA DE | 1/02/2022
i 1-19 INSTALACIONES DE LA ESTACION DE VALVULAS LAS POZAS
11 PERENCO SETH | PERENCO SETH 1-19, INFORME TRIMESTRAL DE OCTUBRE- | 1/02/2022
DOHSE el 1-19 DICIEMBRE 2021
12 EPI 2-2009, INFORME TRIMESTRAL DE OCTUBRE- 1/02/2022
DGH-540-2022 EPI 2-2009 o -
0 2-85 DE CARGOS ANUALES DEL | 1/02/2022
13 | bGH-541-2022 PERENCO 2.85 | | ERENC S ACREDITAHAGO /02/
ANO 2022
14 ISLAND OIL 1-15, INFORME TRIMESTRAL DE OCTUBRE- 1/02/2022
DGH-542-2022 ISIANDIOILA-AS |t e e e s
15 EPI 2-2009, INFORME DE MONITOREO AMBIENTAL DEL 1/02/2022
DGEEse s EREZ=2085 TRIMESTRE OCTUBRE-DICIEMBRE DE 2021
16 1/02/2022
DGH-535-2022 EP12-2009 EP| 2-2009 PRESENTA PROGRAMA DE INTERVENCION 03-

2022 DEL POZO CHINAJA OESTE-003




17 | DGH-560-2022 EPERENCO 1-89 PERENCO 1-89, ACREDITA PAGO EN CONCEPTO DE 70% 4/02/2022
= DE APORTE DE CAPACITACION DEL ANO 2022

18 P DGH-559-2022 EPI12-2009 EPI 2-2009, PROGRAMA DE INTERVENCION NO.4-2022 4/02/2022
DEL POZO RUBELSANTO-002

19 | DGH-558-2022 PERENCO 2-85 PERENCO 2-85, ACREDITA PAGO POR CONCEPTO DEL 4/02/2022
70% DE APORTE DE CAPACITACION DEL ANO 2022

20 | DGH-557-2022 PERENCO SETH PERENCO SRTH 1-19, PRESENTA PROYECTO DE OBRAS A | 4/02/2022

1-19 DESARROLLAR PARA LAS COMUNIDADES ANO 2022

21 | DGH-556-2022 CPA 7-98 CPA 7-98, INFORME MENSUAL DE ENERO 2022 4/02/2022

22 DGH-555-2022 CPA 7-98 CPA 7-98, INFORME TRIMESTRAL DE NOVIEMBRE 2021 A | 4/02/2022
ENERO 2022

23 | DGH-554-2022 CGC 4-98 CGC 4-98, INFORME MENSUAL DE ENERO 2022 4/02/2022

24 EPI12-2009, PROGRAMA DE INTERVENCION DEL POZO 4/02/2022

DGH-553-2022 EP1 2-2009 CHINAJA OESTE-001A
25 REQUIERE INFORMACION SEGUN AUDITORIA DEL 8/02/2022
LATIN 1-2005 TRIMESTRE 01 DE OCTUBRE AL 10 DE DICIEMBRE DE
DGH-581-2022 2020
Atentamente,
L _ "f‘ ' \\
ﬁ;gg@@_ ariana Aylm Pardo Canizales

Direccion General de Hidrocarburo

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible

“DPI No.3879290290101
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Aprobado

Ing. Hugo Israel Guerra Escobar

\ Director General de Hidrocarburos

e Direccidn General de Hidrocarburos

Ministerio de Energia y Minas

B




