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"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”
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Guatemala, 28 de febrero de 2022

Licenciado

Héctor Galileo Leiva Guzman

Jefe de la Unidad de Administracion Financiera
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho.

Respetable Licenciado Leiva:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pablica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlary mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-2020. No. 261-2021.

Conforme al Memorandum DSVAE-EA-MEM-02-2022 y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de
Recursos Humanos; en atencidn a las normas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de Recursos Humanos emiten las
disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas
Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma

Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-18-2022 de prestacion de
servicios Profesionales Individuales en General fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero MEM-
19-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion.de servicios/Profesfongles/“
Individuales én General bajo el renglén 029, en la Unidad de Administracién Financiera del Despacho_Superior, me
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permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de'febrero de 2022.
Se detallan Actividades a continuacidn:

TDR 2: Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas:

e Elaborar oficios y conformar expedientes para atender requerimientos de informacién de la Contraloria General
de Cuentas.

e Elaborar integraciones para dar respuesta a requerimientos de informacion de Ja Unidad de Auditorfa Interna.

e Elaborar integraciones para incorporarlos a requerimientos de informacién de la Contraloria General de Cuentas.



TDR 3: Asesoria en el andlisis e integracion de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la Direccién
de Contabilidad del Estado:

e [Elaborar integraciones de bienes no contabilizados del canvenio Perenco.

e Elaborar expediente de bienes No Contabilizados del Convenio Perenco, remitirlo al Area de Inventarios para
revision, analisis, firmas respectivas y devolucién a Contabilidad UDAF.

e Elaborar oficio de solicitud para cargar Bienes No Contahilizados y traslado de expediente a la Direccion de
Contabilidad del Estado para su analisis y operaciones correspondientes.

e Gestionar firmas de Coordinacion de Inventarios, Direccion General, Coordinacién de Contabilidad y Jefatura de
la Unidad de Administracion Financiera del expediente de solicitud para cargar bienes no contabilizados.

e Participar en reunién de trabajo con Area de Inventarios, Coordinacion de Contabilidad y Jefatura de UDAF, en
seguimiento a los saldos contables de Perenco, Euro Solar, JICA, otros bienes.

s Elaborar oficios de convocatoria a reunién de seguimiento de saldos contables con Inventarios y Tesoreria.

e Elaborar agenda de temas abordados en reuniones.

e Participar en reuniones de trabajo, para seguimiento de saldos contables de Inventarios y BID

TDR 4: Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y Minas.

e Revisar, analizar y elaborar oficios para dar respuesta e informacion para dar respuesta a expedientes de
donaciones.

e Proponer oficios de solicitud de informacidn a Unidades Administrativas del MEM.

e Proponer aspectos relacionados con oficio de programacion de cuota de pago.

e Elaborar oficios para atender oficios ingresados a Contabilidad.

Atentamente,
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Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible



