Factura Pequefio Contribuyente

/

CINTHYA/ANNELIZE, VILLAGRAN MEJIA NUMERC DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 78850821 4ADES1AD-9BD8-45A8-9DES-B52AFECO00EA

CINTHYA ANNELIZE VILLAGRAN MEJIA Serie: AADESTAD Numera de DTE: 2614642089

11 AVENIDA 2-62 RESIDEMNCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, zona 1, Numero Acceso:

Amatitlan, GUATEMALA A ¢ L

NIT Receptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 28-feb-2022 15:35:43

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 09-feb-2022 15:35:43
Moneda: GTQ

#No BIS Cantidad Descripcion Precmf\’?éo)r unitario Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
{
1 Servicio 1 Por SERVICIOS TECNTCOS); 7.500.00 0.00 7.500.00
prestados al Ministerio de Energia

y Minas, en la Unidadde
Comunicacién Social del

Despacho Supetior, del

01702/2022 al 28/02/2022, segin
contrato nomero MEM-48-2022. '

TOTALES: 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

o, Alba @/ééﬁf;néﬁa Mate

Ministro de Ensrgla y Minas
Ministerio de Energia inas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, 28 de febrero de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho.

Respetable Sefor Ministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVI[ﬁ-lQ,'ton el
objetode confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-iB 9’ asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberdn
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Pdblica y
Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-2020. No. 261-2021.

Conforme al Memorandum DSVAE-EA-MEM-02-2022 y Circular 016-2020 y Circular URH-OOlr-ZOZI,( de la Unidad de
Recursos Humanos; en atencién a las normas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de Recursos Humanos emiten las
disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas
Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma
Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-48-2022 de prestacién de
servicios técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo gque las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero MEM-
48-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios tecnlcos bajo el
renglén 029, en la Unidad dé Comunicacién Social del DESPACHO SUPEREOR me permito presentar el Informe Mensual
de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero de 2022.




Se detalian Actividades a continuacion:

e Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didéctico e informativo:

o

O

Apoyo técnico en el disefio de artes para la campafia contra el Covid-19 "No bajes la guardia" para su publicacién en
redes sociales.

Apoyo técnico en la realizacién de 4 artes y su adaptacién para la campafia "Yo me vacuno" lanzada en las redes sociales
de Facebook, Instagram y Twitter.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para Facebook e Instagram y adaptacion para Twitter en felicitacion a los ingenieros
en su dia.

Apoyo técnico en la realizacién de 4 artes y su adaptacién para la campafia de vacunacién lanzada en las redes sociales
de Facebook, Instagram y Twitter.

Apoyo técnico en el disefio de un arte y su adaptacion para celebrar el Dfa del carifio, lanzada en las redes sociales de
Facebook, Instagram y Twitter.

de artes (7) para la campafa de "Precios de los combustibles" publicado en redes sociales (Facebook, Twitter e
Instagram).

Apoyo técnico en el disefio de artes (7) para la campafia del Articulo 34 “Atribuciones del Ministerio de Energia y Minas”
para redes sociales.

Apoyo técnico en el disefio de artes para la “Ley de Aporte Social al consumidor de Gas Licuado de Petréleo (GLP).
Apoyo técnico en el disefio de un flyer interno con consejos para evitar el contagio de COVID-19.

Apoyo técnico en el disefio de artes (5) para la campaiia de “Recomendaciones ante vientos fuertes” publicado en las
redes sociales de Facebook e Instagram y su adaptacion para Twitter.

e  Apoyo técnico en la realizacién de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes objetivos, formatos
v medios, que acompafien el proceso de informacidn y formacién de la Unidad de Relaciones Piblicas y Comunicacién
Social del Ministerio Energfa y Minas:

o]

Apoyo técnico en el disefio de 2 artes respecto a la designacion de representantes titulares y suplentes de acuerdo a la
convocatoria enviada a participar en el Proceso de Pre-consulta al Pueblo Indigena Maya Q’eqchi’.

Apoyo técnico en la edicién de video sobre declaraciones en cuanto al combustible del Ministro de Energia y Minas,
Alberto Pimentel Mata, para su publicacién en la pagina de la institucién.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para publicar en la pagina web del Ministerio de Energia y Minas, brindando
informacién sobre el perfil del nuevo funcionario a cargo de la institucidn.

o Apoyo técnico en el disefio y diagramacién de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos compactos,
videos y avisos publicitarios:

o]

Apoyo téchico en la extraccién de audio y video de la declaracidn que brindé el Ministro de Energia y Minas Alberto
Pimentel Mata en el Congreso de la Reptiblica de Guatemala a los medios de comunicacién, sobre combustibles y gas
propano (GLP).

Apoyo técnico en el disefio, diagramacién y maquetacién de una presentacion solicitada por la Unidad de Capacitacién
del MEM para brindar capacitacion a los empleados de nuevo ingreso.

Apoyo técnico en la diagramacién y maquetacién de la Memoria de Labores 2021-2022 del Ministerio de Energia y Minas.
Apoyo técnico en la grabacién digital en CD de la Memoria de Labores 2021-2022 del Ministerio de Energia y Minas para
su entrega.

Apoyo técnico en la diagramacién, maquetacion y disefio del Informe Estadistico Semanal solicitado por la Direccion
General de Hidrocarburos.

e Apoyo técnico en la elaboracién de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del Ministerio de
Energia y Minas:

o]

Apoyo técnico en la vectorizacién de un botén UX/UI para tramites que se implementara en la pagina del Ministerio de
Energfa y Minas.

Apoyo técnico en la vectorizacion de un botén UX/UI para Servicios de Laboratorio que se implementara en la pagina del
Ministerio de Energia y Minas.



o Apoyo técnico en el disefio de siete (9) botones UX/Ul en dos versiones, correspondientes a los servicios gue presta el
Ministerio de Energia y Minas se implementara en la pagina web de la institucion.

o Apoye técnico en el disefio de graficas y tablas para la Memoria de Labores 2021-2022 del Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en el disefio de vectores para el Informe Estadistico Semanal solicitado por la Direccién General de
Hidrocarburos.

e Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos:

o Apoyo técnico en la verificacion y correccidn de textos en la Memoria de Labores 2021-2022 el Ministerio de Energia y
Minas.

o Apoyo técnico en la verificacidn y correccién de textos en la presentacion realizada para la Unidad de Capacitacién para
la induccién a los nuevos integrantes del Ministerio de Energfa y Minas.

o Apoyo técnico en la organizacién de una biblioteca de graficos en fermato y medios electrdnicos:

o Apoyo técnico en la organizacion mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y Minas para
gafetes de identificacién impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las fotografias se
adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.

o Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresidn de gafetes para el personal del Ministerio de Energia y Minas,
fotomontajes, avisos y esquelas:

o Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para publicacion en redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter) y de
manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en la toma de datos, ingreso de informacion e impresion de gafetes de identificacidn para el personal del
Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministeric de Energia y Minas para impresion de gafetes de
identificacion (por el momento se estan brindando gafetes provisionales).

o Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para el tramite de Carné de Centro
Recreativo como apoyo a la Unidad de Recursos humanos y el Ministerio de Trabajo.

Atentamente,

Cirithya Annelize Villagrén Mejia
DPI No. 2279 82967 0101
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Ministerio de Energia y Minas




