Factura Pequefo Contribuyente

CRISTIAN ALEXANDER, SANDOVAL IXPEC'
Nit Emisor; 42052491 .
CRISTIAN ALEXANDER SANDOVAL IXPEC

COMUNIDAD CALLEJON EL ESFUERZO 2-78 2 AVENIDA 2-78 ZONA
5 VILLA NUEVA, zona 5,, Villa Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938 °
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
DE21BF65-71BC-49E7-9E47-43DAT35E7403
Serie: DEZ1BF65 NUimero de DTE: 1908165095
Numero Acceso:

b -’
Fecha y hora de emision: 28-feb-2022 11:20:05
Fecha y hora de certificacion: 14-feb-2022 11:20:05
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor unitario
Q)

1 Servicio 1 Por servicios Técnicos, prestados 7,000.00
al Ministerio de Energla Y Mmas,
en la Direccion General
Adm1;115tranva/ﬁe] (01 102;2022)
al (28/02/2022), segin contrato
‘numero (MEM-93-2022)

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

0.00 7,000.00

' e
0.00 7,000.00

Datos del certificador

| Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

fe i6n General Adinlstrattva
Ministerio de Energia y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 28 de febrero de 2022~

Licenciada

Joseline Claudeth Caceres Quevedo
Directora General Administrativa A.l
Direccion General Administrativa
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora Directora:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
N0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptiblica de Guatemala;-que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberéan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-2020. No. 261-2021.

Conforme al Memordndum DSVAE-EA-MEM-02-2022 y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de
Recursos Humanos; en atencidn a las normas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de Recursos Humanos emiten las
disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucion. Asf como las Normativas
Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma
Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario

029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-93-2022 de prestacién de
serwctos técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energfa y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Numero MEI\(fl-
93-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Mmas y mi persona para la prestacién de servicios técnicos bajo el
renglén 029, en la Direccién General Admlmstratlva, me permito presentar el informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 28 de febrero de 2022.

Se detallan Actividades a continuacién:

a) Apoyar en el cuadre en el Mddulo de Inventarios y Registros contables en el Sicoin WEB, de Bienes
Inventariables provenientes de contratos:

Actividad No. 1: apoyo técnico.

b) Apoyar en el registro de alzas y bajas de bienes en tarjetas de responsabilidad en los movimientos que se
presentan rutinariamente:



Actividad No, 1 apoyo técnico en el registro de altas de bienes de los siguientes colaboradores:

No.| No. Tarjeta Nombre Departamento
1 00856 Ingrid Méndez Derechos Mineros
2 00857 Ingrid Méndez Derechos Mineros
3 00858 Ingrid Méndez Derechos Mineros
4| 00381 Ingrid Méndez Derechos Mineros
5 00001 Alejandra Perusina Desarrollo Sostenible
6 00026 Alejandra Perusina Desarrollo Sostenible
7 00377 Eliseo Ruano Derechos Mineros
8 00453 Eliseo Ruano Derechos Mineros
9 00374 Marco Ordofiez Asesoria Juridica
10 00375 Marco Ordofiez Asesoria Juridica
11 00376 Oscar Morales Derechos Mineros
12 00378 German Hernandez Derechos Mineros
13 00379 Silvia Esperanza Derechos Mineros
14 00380 Alejandro Lépez Derechos Mineros
15 00389 Yeni Maldonado Secretaria General
16| 00386 Yeni Maldonado Secretaria General
17 00387 Ana Macz Secretaria General
18 00397 Nancy Oliva UDAF
19 00398 Imer Mendoza UDAF
20 00400 Diana Rodriguez UDAF
21 00401 Diana Rodriguez UDAF
22 00403 Sarai Peldez Informacion Publica
23 00404 Sarai Peldez Informacién Publica
24| 00405 |Sarai Peldez Informacién Publica
25 00471 Ketty Macdonald Vice despacho
26| 00472 Ketty Macdonald Vice despacho
27 00446 Baudilio Herrara Direccion Mineria

Actividad No. 2 apoyo técnico en el registro digital y fisico de bajas de bienes en las tarjetas de responsabilidad
de las Diferentes Direcciones del Ministerio de los siguientes colaboradores:

No.| No. Tarjeta Nombre Departamento
1 00026 Alejandra Perusina Desarrollo Sostenible
2 00377 Eliseo Ruano Derechos Mineros
3 00453 Eliseo Ruano Derechos Mineros
4 1056 Eliseo Ruano Derechos Mineros
5 1057 Eliseo Ruano Derechos Mineros
6 1098 Eliseo Ruano Derechos Mineros
7 1100 Eliseo Ruano Derechos Mineros
8 0846 German Hernéndez Derechos Mineros
9 0847 German Hernandez Derechos Mineros

10 00446 Baudilio Herrara Direccion Mineria
11| 0835 Alejandro Lopez Derechos Mineros
12 0836 Alejandro Lopez Derechos Mineros




13| 00856 |Ingrid Méndez Derechos Mineros
14 00857 Ingrid Méndez Derechos Mineros
15 00858 Ingrid Méndez Derechos Mineros
16 00832 Oscar Morales Derechos Mineros
17 00833 Oscar Morales Derechos Mineros

c) Apoyar en el cuadre mensual de los bienes inventariables entre el SICOIN WEB y los libros autorizados por la
Contraloria General de Cuentas;

Actividad No. 1: apoyo técnico en la revisién del libro fisico y registros digitales en el reporte de SICOIN del
Ministerio de Energia y Minas.

d) Apoyar en la conformacién de expedientes para las bajas de bienes inventariables del Ministerio de Energfa
y Minas.

Actividad No. 1: apoyo técnico en |z realizacién de archivo de Excel con el listado de bienes en estado inservible
para iniciar tramite de baja.

Resolucion DBM-917-2017
Resolucion DBM-1050-2017
Resolucion DBM-1054-2017
Resolucion DBM-1056-2017
Resolucion DBE-SDBE-DBM-249-2018
Resolucion DBE-SDBE-DBM-251-2018
Resolucion DBE-SDBE-DBM-256-2018
Resolucién DBM-801-2017
Resolucion DBM-787-2017
Resolucion DBM-777-2017
Resolucion DBM-538-2017
Resolucion DBM-1051-2017
Resolucion DBM-1055-2017
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e) Apoyar en el levantado del inventario fisico de activo fijos y bienes fungibles de la del Ministerio de Energfa
y Minas:

Actividad No. 1: apoyo técnico en el etiqueto fisico de los armarios adquiridos durante este mes.
Actividad No. 2 apoyo técnico en el etiquetado fisico de las sillas adquiridas durante este mes.

f) Llevar control de los expedientes de baja de activos fijos presentados ante la Contraloria General de Cuentas
en la Direccién de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

Actividad No. 1: apoyo técnico.
g) Apoyo en el ordenamiento, clasificacion y registro de activos fijos en resguardo de bodega.

Actividad No. 1 Traslado, clasificacion y registro de bienes para reutilizar, a bodega temporal primer nivel zdificio
central, para asignacidn posterior.

No. De Bien Descripcidn

M-11-274 SILLA
M-11-242 SILLA




M-11-316 SILLA
M-11-371 SILLA
M-11-312 SILLA
M-11-229 SILLA
M-11-233 SILLA
M-11-290 SILLA
M-11-319 SILLA
M-11-293 SILLA
M-11-324 SILLA
M-11-247 SILLA
M-11-245 SILLA
M-11-318 SILLA
0048A93F SILLA
M-11-249 SILLA

Actividad No. 2 Traslado de bienes en mal estado a bodega zona 12 para inicio de su respectivo proceso de baja.

No. De Bien Descripcion Ubicacién
M-14-62 TELEFONO PANASONIC DGE
MEM-23-163 IMPRESORA HP / SERIE: SNHC57628P BODEGA 4
M-23-436 FOTOCOPIADORA ROTHER / SERIE: U61506F8J687770 FURGON MINERIA
M-23-390 TELEVISOR MARCA PHILIPS GARITA DGE
M-23-1109 IMPRESORA CANON / SERIE: KKSH25278 FURGON MINERIA
AJ-11-17 SILLA DE ESPERA COLOR CAFE BODEGA 4
H-1-36 MESA OVALADA BODEGA 4
M-11-427 SILLA SECRETARIAL FURGON MINERIA
MEM-11-401-DS SILLA DE ESPERA BODEGA 4
MEM-23-328-DS IMPRESORA BODEGA 4
H-23-1289 CPU BODEGA 4
H-11-244 SILLA DE ESPERA BODEGA 4
H-11-249 SILLA DE ESPERA BODEGA 4
H-11-239 SILLA DE ESPERA BODEGA 4
H-11-243 SILLA DE ESPERA BODEGA 4
M-23-1024 IMPRESORA CANON BODEGA 4
M-23-1125 UPS BODEGA 4
F-10-17 ESCRITORIO BODEGA 4
0002CB6 ESCRITORIO BODEGA 4
0001172A SILLA FIJA CON BRAZOS ASIENTO Y RESPALDO DE TELA COLOR NEGRO OF! BODEGA
00255C85 SILLA DE ESPERA CONCHA PLASTICA NEGRA COD.DY-308A. OF| BODEGA
00255C82 SILLA DE ESPERA CONCHA PLASTICA NEGRA COD.DY-308A, OF| BODEGA
000132BC SILLA NEUMATICAS GIRATORIAS, CON BASE DE 5 RODOS, COLOR NEGRO, ASIENTO
Y RESPALDO DE TELA COLOR NEGRO OF| BODEGA
001C29F9 SILLAS TIPO VISITA, CON ESTRUCTURA DE METAL TUBULAR 1" A 1 1/4" CON CALIBRE
ADECUADO PARA SOPORTAR UN PESO MINIMO DE 90 KGS. ASIENTO Y RESPALDO DE OF| BODEGA
ESPONJA TAPIZADOS CON TELA DE ALTA CALIDAD COLOR
00255C83 SILLA DE ESPERA CONCHA PLASTICA NEGRA COD.DY-308A, OF| BODEGA
00007B37 SILLA PLEGABLE DE METAL COLOR BEIGE CON FORRO DE PLASTICO, COLOR CAFE. OF| BODEGA
0000502A ‘sr’lliilégsPEEgggnggEA GICFEDAELORRI[\'IA\ES(';%N BASE DE 5 RODOS, COLOR NEGRO, ASIENTO OF| BODEGA




000117A5 SILLA TIPO SECRETARIA CON RODOS OF| BODEGA
001006C0 SILLA SECRETARIAL CON BRAZOS, MODELO L326F-PC, LARA, COLOR NEGRO,| ~cimopeca

ESTRUCTURA CON 5 RODOS.
00202FF4 SILLA DE ESPERA DE 4 PATAS CON APOYQ DE BRAZOS Y TELA IMPORTADA EN COLOR FURGON
NEGRO MINERIA
00011AAB SILLA TIPO SECRETARIAL, MODELO: 2310, ASIENTO Y RESPALDO ANCHO EN TELA FURGON
COLOR MINERIA

001AFBF4 | SILLAS EJECUTIVAS, CON 5 RODOS, FORRADA EN TELA COLOR NEGRO, CON BRAZOS
Y BASE DE POLIRETANO, COLOR NEGRO, SISTEMA NEUMATICO DISENO | EURGON MINERIA
ERGONOMICO PARA EL ASIENTO Y RESPALDO.

h) Apoyoy seguimiento a donaciones en especies recibidas por este Ministerio.
Actividad No. 1: apoyo técnico.
i) Apoyo técnico en las distintas actividades que sean asignadas por la Direccién General Administrativa.

Actividad No. 1: apoyo técnico en la recepcidn de oficios, circulares, etc. Que ingresan al drea de inventarios del
Ministerio de Energia y Minas.

Actividad No. 2: actualizacion de base de datos digital de correlativos de tarjetas de la Direccién.

Actividad No. 3: apoyo técnico en Ia redaccidn de certificaciones de los diferentes bienes registrados en el
inventario del Ministerio de Energia y Minas.

Atentamente,

iy er-Sandoval Ixpec
DPI No 1?76 58398-0114

Licenciado b 1@%@
Wagner Norb;tﬁ‘ﬁér Aguila Céetrales
Coordinador de\\are e inventari
Ministerio de Energia y Minas

Direccion General Admlmtratwa
Ministerio de Energn‘a}; Minas

Vo.Bo. Ing. Oscar Rafael Pérez Ramirez
Viceministro de Desarrollo Sostenible




