Factura

¥ i
JESSICA EUGENIA; OSORIO OLIVA
Nit Emisor: 25590022
JESSICA EUGENIA OSORIO
3 CALLE 1347 ?ﬁ;ﬁvGuatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
5BAT01BA-15AA-4E3F-B7E7-C3386DF6F A4F
Serie: 5BA701BA Nimero de DTE: 363482687

/  Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2022 09:44:39
Fecha y hora de certificacion: 15-mar-2022 09:44:39
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripeion Precio/Valor unitario

| Servicio 1 Por Servicios PROFESIONALES | 17,500.00
INDIVIDUALES EN GENERAL;
prestados al Ministerio de Energia
y Minas en la Uniddd de /
Comunicacién-Sogial'del
Despaché Superior, del
(01703/2022) al (31/03/2022). .
Segtin contrato (MEM-05-2022).

TOTALES:

* Sujeto a retencion defmitiva ISR

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

G.OD. 17,500.00 [va 1,§73.000000 :

b
0.00 17.500.00 | 1v L7500

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Guatemala, Bi de marzo de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho.

Respetable Sefior Ministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 ée Marzo ael 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
N0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Reptiblica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-2020. No. 261-2021.

Conforme al Memorandum DSVAE-EA-MEM-02-2022 y Circular 016-2020 'y Circular URH-001-2021, de la Unidad de
Recursos Humanos; en atencidn a las normas vigentes el Despacho Superiory la Unidad de Recursos Humanos emiten las
disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas
Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma
Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energfa y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato NGmero MEM-05- 2022 de prestacion de
servicios profesionales ‘individuales ‘en genera! fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato NL’Jmero MEM-
05- 2022 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestaCIon de servicios profesmnales
individuales en general bajo el renglén 029, en la Unidad de Comunicacién Soual dei DESPACHO SUPERIOR; me permito
presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 aI 31 dé marzo de 2022.



Se detallan actividades a continuacion:

TDR 1: Brindar asesoria en actividades de Relaciones Ptiblicas en temas relacionados al Ministerio de Energia y Minas.

s Apoyo para divulgar en medios de comunicacion las solicitudes de informacidn respecto a los precios de los
combustibles.

e Apoyo para divulgar en medios de comunicacién la aplicacién del aporte social temporal a los consumidores de
gas propano.

e Apoyo para divulgar actividades de los Vicedespachos del Ministerio en medios de comunicacion.

e Apoyo para la elaboracion de campafias internas para apoyar a las diferentes unidades del Ministerio.

e Asesoria para |a elaboracién de mensajes clave para las entrevistas que conceden las autoridades del Ministerio
a medios de comunicacion.

TDR 2: Asesorar en materia de su competencia en cuanto al manejo de agenda con diferentes sectores del Ministerio
de Energia y Minas.

e Apoyo parala coordinacion de actividades relacionadas con comunicacion provenientes de las diferentes
direcciones del Ministerio.
e Apoyo para atender las solicitudes emanadas por las unidades de apoyo al Despacho.

TDR 3: Asesorar al Ministerio de Energia y Minas para conocer las actividades semanales que desarrollaran las
autoridades.

e Apoyo para informar a las autoridades del Ministerio de Energia y Minas sobre los temas que les
conciernen y que surgen en otras instituciones.

TDR 4: Brindar asesoria para actualizar archivos de monitoreos fisicos y digitales.

e Apoyo para actualizar y compilar informacién relacionada con notas periodisticas y cobertura de actividades
internas y externas, entre estas, la generada en redes sociales, el sistema de monitoreo de medios de
comunicacion y otras fuentes de informacion.

TDR 5: Brindar asesoria para el control de solicitudes de apoyo en eventos internos y externos.

e Asesoria para el apoyo logistico para eventos internos y externos del Despacho Superior.

TDR 6: Asesorar en materia de su profesién al Ministerio de Energia y Minas en temas de relaciones publicas.

e Apoyo para la elaboracion de comunicados de prensa y presentaciones a cargo de las autoridades del
Ministerio de Energia y Minas.
e Acompafiamiento a las autoridades durante entrevistas con representantes de medios de comunicacion.

TDR 7: Asesorar en la organizacién de audiencias y reuniones de trabajo con personal del Ministerio, funcionarios e
instituciones de Gobierno, instituciones privadas y Organismos Internacionales, asi como apoyar en el seguimiento de
compromisos adquiridos.

e Asesoria paraatender las reuniones y solicitudes que se originan en la Secretaria de Comunicacion Social.
e Acompafiamiento a las autoridades del Ministerio de Energia y Minas en las citaciones del Congreso.



TDR 8: Asesorar en otras actividades que el Ministerio de Energia y Minas disponga en funcion de sus objetivos y
prioridades.

e Apoyo para atender las solicitudes que surgen en los diferentes despachos de las autoridades del
Ministerio de Energia y Minas sobre temas relacionados con la comunicacion.

Atentamente,

JESSICAEU OLIVA
DPI No. 1991609880101

; Ei¢enci Iberta Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas




