Factura Pequefio Contribuyente

CARLOSKMANDEL, IlrAL\IAREZ MORALES
Nit Emisor: 50365835
CARLOS MANOEL ALVAREZ MORALES

10 AVENIDA A 5-10 COLONIA SAMAYOA, zona 1, Villa Nueva,
GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
16440033-CB41-4FCB-AA9A-ES0FCADADBAB
Serie: 16440033 Numero de DTE: 3410055115

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: '31-mar{2{}22_ 12:06;00
Fecha y hora de cerlificacion: 15-mar-2022 00:06:00
Moneda: GTQ

|

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor unitario
@

L /

1 Servicio 1 Por Servicios PROFESIONALES .
INDIVIDUALES EN GENERAL,
prestados al Ministerio de Epergia
y Minas, Despacho Superior en la
Unidéd de Comunicacidy Soci
del (011/03/2022) al (31/03/2022),
segtin contrato nimero (MEM-06
2022). -

* No genera derecho a crédito fiscal

10,000.00

TOTALES:

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

0.00 10,000.00

0.00 10,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

e

e UL

Albertdb Pimentel M
Ministro de Energla y Minas
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de marzrb de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho.

Respetable Sefior Ministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 dg Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar |a Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar |la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-2020. No. 261-2021.

Conforme al Memorandum DSVAE-EA-MEM-02-2022 y Circular 016-2020 y Circular URH-OUI’-ZOZL de la Unidad de
Recursos Humanos; en atencidn a las normas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de Recursos Humanos emiten las
disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas
Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma
Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-06-2022 de prestacién de
servicios Profesionale$ Individualés en General fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asf como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero MEM-
06-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacién de servicios Profesmnales
Individuales en General bajo el renglén 029, en la Unidad de Comunicacion Soc1a! del DESPACHO SUPERIDR me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de marzo de 2022.”



Se detallan Actividades a continuacion:

Apoyo técnico en la documentacion fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas;
o Fotografias de acto de recepcion de estudiantes que hardn Ejercicio Profesional Supervisado (EPS) en el
Ministerio de Energia y Minas
o Documentacién para spots del Plan Centinela en Pastores, Sacatepéquez y Itzapa, Chimaltenango.

o Cobertura de la citaciéon del Ministro de Energia y Minas con la Comision de Finanzas y Moneda del
Congreso de la Republica.

o Fotografias de distintos operativos del Plan Centinela.

o Documentacion de verificacion de estaciones de servicio.

o Fotografias y video de la citacion del viceministro de Energia con la Bancada Creo.

o Documentacion de la entrevista del viceministro Luis Ayala con Nuestro Diario.

o Fotografias de Rueda de prensa del Ministro al terminar interpelacién en el Congreso.

o Cobertura a la citacion del Ministro con la instancia de jefes de bloque.
Apoyo técnico en el disefio gréfico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo;
o Elaboracién de disefios en la pagina web para notas informativas de las actividades del Ministerio de
Energia y Minas.
o Edicidn de videos informativos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades
del Ministerio de Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.
Apoyo técnico en la realizacion de materiales de comunicacion visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso de informacién y formacién de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social del Ministerio de Energia y Minas;
o Actualizacién de noticias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en la pagina electrénica
oficial del Ministerio de Energia y Minas.
o Actualizacién de informacion institucional sobre energia eléctrica, Mineria e hidrocarburos en la pagina
electronica oficial del Ministerio de Energia y Minas.
Apoyo técnico en la generacién, proceso grafico, adaptacién visual y de contenido en materiales impresos y en
la pagina web institucional, controlando la correcta utilizacién de la identidad institucional en los diferentes
componentes (Logotipo y sus complementos de identidad);
o Retoque de imégenes que se utilizan para ejemplificar las diferentes noticias que se publican en la pagina
electrénica oficial del Ministerio de Energia y Minas.
o Generacion de plantilla para elaboraciéon de documentos del Ministerio de Energia y Minas para ser
publicados en las distintas plataformas de la cartera
Apoyo técnico en la conceptualizacién y elaboracion de materiales gréficos de comunicacién y educacién segtin
demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones Publicas y
Comunicacion Social, para proyectos institucionales o interinstitucionales;
o Filmacién y edicién de videos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades
publicas del Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.
Apoyo técnico en el disefio y diagramacién de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos
compactos, videos y avisos publicitarios;
o Documentacién en audio y video de las diferentes actividades que tiene el ministro, viceministros y
directores del Ministerio de Energia y Minas para respaldo y divulgacién al publico.
Apoyo técnico en los procedimientos de disefio y elaboracién de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacién elaborados por el Ministerio de Energia y Minas;
o Toma de fotografias de las diferentes actividades que tiene el ministro, viceministros y directores del
Ministerio de Energia y Minas para respaldo y divulgacion al publico.




Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos;
o Apoyo en la elaboracion de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y
galerias fotografias que son publicadas en las distintas plataformas electrénicas del Ministerio.
o Revision de los formatos que se utilizan en todas las secciones de la pagina electrénica institucional del
Ministerio de Energia y Minas para que esté acorde a los lineamientos gréficos de esta.
Apoyo técnico en la organizacion una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos;
o Se elaboré y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de
las autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afio 2021.
Apoyo técnico para las labores de actualizacion y gestion de la informacién de las distintas Direcciones y
Unidades pagina electronica del Ministerio de Energia y Minas;
o Se atendid las distintas solitudes de actualizacion de documentos en la pagina electrénica del Ministerio
de Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Minerfa, Energia y Administrativa.
o Se actualizé la informacion en la seccion de informacion publica en la pagina electronica que llegé en
varias partes a solicitud de la Unidad de Acceso a la Informacién Plblica del Ministerio.
Apoyo técnico en la creacion de paginas dentro del sitios web funcionales y faciles de utilizar, probar el sitio en
distintos navegadores, depurar y arreglar imagenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el contenido del
sitio.
o Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacién.
o Se depurd y arreglar imagenes o enlaces rotos de las distintas paginas del sitio electrénico del Ministerio
a peticion de las distintas direcciones y unidades de la cartera.
Apoyo técnico en la cobertura y redaccion de notas informativas que se publicaran en el sitio oficial del
Ministerio de Energia y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicacion
o Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la pagina electrénica
del ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilizacién como boletines informativos que
fueron distribuidos a distintos medios de comunicacién del pais.

Atentamente,

Licenciado Carlos Manoel Alvarez Morales
DPI No. 1970 76568 0115

Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas



