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Factura Pequeiio Contribuyente

i. - —
KARLAZARINA, VILLATORO/AZMITIA DE MORALES NUMERO DE AUTORIZACION:,
Nit Emisor: 37021842 ] 3Btff(lBE7-928AE4DFCI432!':30-}\71\09ESSBBE(}El
:KARLA ZARINA VILLATORO AZMITIA ] _ Serie: 3B470BE7T Nirmero de DTE: 24_585_3?456’-
'ALDEA EL PAJON SECTOR LOS TRES REYES, B 5zona 7, Santa Numero.Acceso:!
Catarina Pinula, GUATEMALA B & |
NIT Receptor: 33‘(7 38 Fecha y hora de emision: 31-mar-2022 22:21:24
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion; 13-mar-2022 22:21:24
Moneda: GTQ
#No B/S | Cantidad Descripcion Piecio/Valor unitatio Descuientos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio 1 Por Servicias Tgcnicos, péestados 7,000.00 0.00 7,000.00
al Ministerio de Energia y Minas,
en la Direccién General dp” 2/
Hidracarburos, del (01/03/2022) al
(31/03/2022), segin contrato
nimero MEM-152-2022. “
TOTALES: 0.00 7,000.00

* No genera derecho a crédito fiseal I

_ Datés del certificadar

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Ing. Hugo 1. Guerrd
Dhecto?Gcnetal de Hidrocarburos

2ministro de Desarrallo Sostenible
Ministerio de Energla y Minas
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Guatemala, 31 de marzo da 2022

Ingeniero”

Hugo [srael Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccidén General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Director:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No, 65-2021 de fecha 29 de Marzogel 2021 {r/ el cual reforma al Acuerdo Gubernativo No.150-2020 de fecha 29
de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Repiiblica de Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para
garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemig,COVI/D-lg, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las
regulaciones de escalada, fortaleciendo el drgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir
conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-
2020. No. 261-2021.

Conforme al Memorandum DSVAE-EA-MEM-OZfZOZZ/y Circular 016-%20 y-Circular URH~0€1—2021, de/]a Unidad de Recursos Hurnanos; en atencién
a las normas vigentes el Daspacho Superior y la Unidad de Recursos Humanos emiten las disposiciones internas que deberén ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucidn. Asf como las Normativas Internas minimas para la utilizacidn de teletrabajo/ trabajo remato, Prestacién de
Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario 029 “otras

remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y Minas.
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Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-152-2022 de prestacion de servicios técnicos fueron

realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energfa y Minas, asf
como fuera de ellas.
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Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula (?c/tava del Contrato Numero MEM-152-2022, celebrado entre
el Ministerio de Energia y Minas s/ mi persona para la prestacion de serviciog técnicos bajo el re nglon 029 en !a Direccién Ganeral del Hidrocarburos,”
me permito presentar el infarme Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 0T al31 de marzo de 2022.

a) Apoyo técnico en desarrollar las actividades secretariales y administrativas inherentes a las funciones que compete realizar al
Departamento de Ingenieria y Operaciones de Ia Direccién General de Hidrocarburos:

*  Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas.

e  Organizar la documentacion teniendo en cuenta [as normas legales y del departamento.

» Contestar llamadas de personas que no se encuentren en el departamento y tomar mensajes para el desarrollo de
actividades posteriores.

b) Apoyo técnico en coordinar el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar la prestacion del apoyo que requiere el Jefe
del Departamento de Ingenieria y Operaciones para optimizar sus funciones ejecutivas:

e QOrganizar expedientes y traslado a personas dentro del Departamento de Ingenieria y Operaciones.



¢) Apoyo Técnico en recibir, ingresar y egresar en Ia plataforma vigente los expedientes del Departamento de Ingenierfz y
Operaciones:

1564-2018;1126-2020;1549-2020;1709-2020;1607-2020;704-2019;408-1996;716-2019;908-2019;1929-2019;147-2021;1021-2019;1606-
2020;1601-2020;1603-2020;843-2019;1449-2019;1335-2020;1313-2020;626-2021;1465-2019;LIC-IEDS-12-2021;45-2020;138-2020; 757-
2021;391-2021;148-2021;959-2018;937-2019;917-2019;1770-2018;1375-2018;1264-2020;1287-2020;168-2021;1088-2018;1308-
2018;1245-2020;1364-2017;289-2020,962-2018;1356-2017;883-2016;1628-2018;1006-2019; 1149-2020;801-2020;1041-2019;1323-
2020;147-2021;1518-1997;604-2021;1EDS-76-2021;348-2021;0DAP-17-2021;786-2020;1EDS-41-2021;1EDS-25-2021;4519-1998; 1685-
2020;1604-2020;1565-2020;1852-2020;1445-2019;1539-2018,1530-2018,;227-2022;4839-1998IDAC-25-2021;388-2022;2067-2019;335-
2022;1213-2020,579-2020.

d) Apoyo técnico en empastar, foliar y elaborar cardtulas para expedientes de nuevos, asi como preparar las hojas de trimite y
remisiones de notificacién,

910-1897,685-2014;1055-2009;1901-2019;582-2021;1761-2019;1152-2020;1563-2018;1564-2018;197-2017;849-2006;623-2011;625-
2011;413-2019;1126-2020;748-2012;260-2020;1152-2020;786-2020;IEDS-25-2021;147-2021;4519-1998;IDAC-25-2021;227-2022;1620-
2019;1163-2003;1035-2018;405-2000,31-2002;319-2021;616-2004;110-2003;1058-2005;11-01;05-2001,

Atentamente,

Eleazaf Reyes o 4: -
enieria y OperaAC'r&'les

Ing. Hugo Israel Guerra Escobar
irector General de Hidrocarburos
ccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas




