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Factura Pequeiio Contribuyente
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KETTY ELIZABETH, MACDONALD MORGA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor; 38228394 6E461062-D65E-4900-84E6-0D468775D625
KETTY ELIZABETH MACDONALD MORGA Serie: 6E461062 NUmero de DTE: 3596503296
COLONIA CIUDAD DE PLATA 13-09 zona 7, Guatemala, GUATEMALA / Numeéro Acceso:
NIT Recepter: 3377938 Fecha y hora de emision: 31-mar-2022 11:03:34
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacién: 14-mar-2022 11:03:34

Moneda: GTQ

1

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor unitario Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
@
v Fd
1 Servicio 1 Por servicios Técnicos prestados 10,000.00 0.00 10,000.00

al Ministerio de Energia y Minas

en ¢l VICEDESPACHO DE

ENERGIA ¥ MINAS del”

(01703/2022y al (31/03/2022)

segun contrado administrative

MEM-182-2022 ~

L
TOTALES: 0.00 10,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Ministério de Energla y Minas

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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! ’ ;o Guatemala, 31 de marzo dg 2022

Ingeniero

Luis Aroldo Ayala Vargas

Viceministro de Energia y Minas
Viceministerio de Minas e Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho.

Respetable Viceministro:
/! /

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de |a Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 vy asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el rgana rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberdn
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Pablica v
Asistencia Socfal No. 146-2020, No. 229-2020. No. 261-2021

Conforme al Memorandum DSVAE-EA-MEM-02-2022 y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de
Recursos Humanas; en atencian a las narmas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de Recursos Humanas emiten las
disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas
Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma
Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al rengidén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y

Minas.
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Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-182-2022 de prestacién de

Ng
servicios técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero MEN?—
182 6022 celebrado entre el Mmlsteno de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios técnicos bajo el
renglén 029, en el Vicedespacho Energla y M/nas, mée permito me permito presentar el informeé Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 ‘al 31 de Marzo dé 2022.
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* “se detallan Actividadés a continuacién:

TDR 1:

Asesorar para la organizacion y resguardo de documentos en archivos digitales y fisicos, atender y agendar

solicitudes de audiencias reuniones o convocatorias.

TDR 2:

Atentamente,

Organizacién de agenda para reuniones con personal interno

Organizacion y planificacion de reuniones con persona externo de diferentes instituciones tanto
gubernamentales como privadas.

Seguimiento de archivo digital y fisico de documentacitn entrante de diferentes Direcciones dentro del MEM,
asi misma correspondencia externa.

Elabaracion de oficios, hojas de tramite, notas etc.

Seguimiento de hojas de tramite de Despacho Superior

Elaboracion de hojas de traslado de expedientes y documentacién interna

Realizar actividades que sean designadas por el Vicedespacho

Confrontacion de datos de expedientes

Coordinacién para reserva de parqgueos de personas que ingresan a reuniones al Vicedespacho Mineria e
Hidrocarburos.

Coordinacion con el area de transportes para entrega de documentacion a instituciones fuera deli MEM.
Atencion de llamadas de solicitudes o consultas

Traslado de Expedientes

Elaboracion de reportes mensuales para traslado a Despacho Superior.

Elaboracidn de reportes mensuales para traslado dependencias del Estado

Ketty E onald Morga
DPI No. 1732324740101

Ministerio de/Energia y Minas



