Factura Pequeno Contribuyente

MANUEL DE JESUS, VELASQUEZ GIRON

Nit Emisor; 33004536

MANUEL DE JESUS VELASQUEZ GIRON

COLONIA QUINT-A,SA_MAYOA 11-25 zona 7, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor; MINISTERIC DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
CE2581E6-539E-4F97-9332-D1CF2BD2DF06
Serie: CE2581E6 Numero de DTE: 1402883991

. Numerg Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2022 10:11:51
Fecha y hora de certificacidn: 15-mar-2022 10:11:51
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor unitario

1 | Servicio 1 Por Servicios Técnicos, prestados 6,000.00
al Ministerio de Energia y Minas,
en la Secretaria General del
Despacho Superior, del
|(01703/2022) al (31/03/2022),
segin contrato nimero (MEM-
219-2022).

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
0.00 6,000.00
0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

A ;
; [ f" L
// B g A ’/4: —l = . " =
- | Tiod Rite _
/ s
Ejﬂuw A AR R Lk

Viceministro ae Desarrolto Sostenible
Ministerio da Energla y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 31 de marzo de 2022

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafieda de Aguilar
Secretaria General

Ministerio de Energia y Minas

Su despacho.

Respetable Licenciada:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 dé Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVI"D-19, con el
ohjeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la
epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las
regulaciones de escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias
descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio
de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-2020. No. 261-2021.

Conforme al Memorandum DSVAE-EA-MEM-02-2022 y Circular 016—2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de
Recursos Humanos; en atencién a las normas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de Recursos Humanos emiten
las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucidn. Asi como las
Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacidn de Servicios por Teletrabajo
de farma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al rengldn
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal tempaoral”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-219-2022 de prestacion de
servicios TECNICOS fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero MEM-
219-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para |a prestaciéon de servicios técnicos bhajo el
renglén 029, en la SECRETARIA' GENERAL del Despacho Superior, me permito presentar el informe Mensual de
actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de marzo de 2022.




Se detallan Actividades a continuacién:

TDR 1: Apoyo técnico en la emision de cédulas de notificacidn.

® Se realizaron cédulas de notificacion de las remisiones asignadas a mi persona.
® Se realizé revisidon técnica de las cédulas de notificacion que ya se encuentran hechas pero que aun estan
pendientes de notificar y gue se encuentran asignadas a mi persona.

TDR 2: Apoyo técnico para la notificacién en las distintas zonas del area metropolitana.

® Se procedid a catalogar y segmentar las cédulas de notificacion por zonas de la ciudad de Guatemala.

e Ya ordenadas las cédulas de notificacion por zonas se procedié a realizar notificaciones en diferentes zonas de |a
capital, principalmente se han realizado notificaciones en la zona 2, zona 6, zona 17, zona 18.

TDR 3: Apoyo técnico para la notificacion en municipios aledafios a la ciudad capital.

e Se procedio a catalogar y segmentar las cédulas de notificacién por municipios que conforman la zona
metropolitana y que se encuentran aledafios a la ciudad de Guatemala.

® Ya ordenadas las cédulas de notificacion por municipios se procedio a realizar notificaciones en diferentes
municipios aledafios al municipio de Guatemala, principalmente se han realizado notificaciones en el municipio
de Mixco, Villa Nueva, Villa Canales.

TDR 4: Apoyo técnico para la notificacién en distintos departamentos del interior de la Republica de Guatemala.

® Se procedié a catalogar y segmentar las cédulas de notificacion por departamentos distintos al departamento de
Guatemala.

® Se procedid a realizar la calendarizacidn correspondiente para el diligenciamiento de las cédulas de notificacién
en los distintos departamentos que componen la Replblica de Guatemala.

® Seinicid con el diligenciamiento de las cédulas de notificacidn en el departamento de Escuintla y Sacatepéquez.

TDR 5: Apoyo técnico para el conocimiento de documentos y expedientes en otras instituciones gubernamentales, asi
como privadas.

® Se procedid a la lectura y conocimiento de diferentes documentos y expedientes asignados a mi persona,
principalmente documentos y expedientes que se estan tramitando en el Ministerio Publico y en la Procuraduria
General de la Nacidn.

TDR 6: Apoyo técnico en el manejo de la base de datos, donde consta la informacion de las personas por notificar.

® Se ha manejado y actualizado la informacién contenida en la base de datos donde se tiene el control de Ias
personas que ya han sido notificadas y las que se encuentran pendientes de notificar.

® Se realiza de forma periédica, conforme la informacién llega de los documentos y expedientes que se
encuentran asignados a mi persona.

TDR 7: Apoyo técnico requerido por la Autoridad solicitante.

® Fvaluacion de la carga de notificaciones por zona para una distribucion mas equitativa entre los notificadores.




e
TDR 8: Apoyar en el seguimiento de expedientes tramitados en Secretaria General.
| ® Seguimiento de documentos y expedientes tramitados en la Secretarfa General.

® [oliacidn de documentos y expedientes tramitados en la Secretaria General.

TDR 9: Apayar en la procuracién de asuntos sometidos a conocimiento de Secretaria General en instituciones externas
al Ministerio de Energia y Minas.

® Procuracion de expedientes en la Procuraduria General de la Nacion.
® Procuracién de expedientes en el Ministerio Publico.
® Procuracién de expedientes en la Empresa Eléctrica de Guatemala.

TDR 10: El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno.

Atentamente,
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Ministerio de Energia y Minas

Vicemfinistro de Desarrollo Sostenible



