CARLOS DOUGLAS, MARADIAGA GUERRA

Nit Emisor: 8037906

CARLOS DOUGLAS MARADIAGA GUERRA

CARRETERA A EL SALVADOR VCANALES 00 LOTE 101 CASA 101,
zona 0, Villa Canales, GUATEMALA

NIT Receptor: 3377938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
46A58FC2-D08C-4633-9839-08F391ACS56B9
Serie: 46A58FC2 Numero de DTE: 3498853939
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2022 21:43:01
Fecha y hora de certificacion: 13-mar-2022 21:43:01
Moneda: GTQ

#No BIS Cantidad Descnipeion Precio/Valor unitario

/ Q@

1 | Servicio 1 Por servicios Profesionales 15,000.00
Individuales en General, prestados
al Ministerio de Energia v Minas,
en la Unidad de Planificacidn y
Maodernizacién Institucional del
Despacho Superior; del
(01/03/2022) al (31/03/2022),
seguin contrato numero (MEM-
1220-2022).

TOTALES;

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

0.00! 15,000.00 A | Leonaesr

0.00 . 15,000,00 1va 1607 142857

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Lot Ana Elzabet Velisquez Rogdly, <.

Jefe de la Unidad de Planificaciér = Aa-©
Ministerio de Energla?y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



Guatemala, 31 de marzo de 2022

Licenciada

Ana Elizabeth Velasquez Rodriguez
Jefe de la Unidad de Planificacion y Modernizacién Institucional
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho.
Respetable Licenciada:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de |la Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-2020. No. 261-2021.

Conforme al Memorandum DSVAE—EA-MEM—OZ—ZOZi y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de
Recursos Humanos; en atencidn a las normas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de Recursos Humanos emiten las
disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas
Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma
Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon presupuestario

I”

029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y

Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato NUmero MEM-220-2022 de prestacion de
servicios Profesionales Individuales en General, fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Nimero MEM-
220-2022, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios Profesionqles:
Individuales en General, bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE PLANIFICACION Y MODERNIZACION INSTITUCIONAL del
Despacho Superior, me permito presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 ‘al 31
de marzo de 2022.
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Se detallan Actividades a continuacién: (debe detallar las actividades realizadas, siempre relacionadas con los términos
de referencia establecidos en su contrato)

TDR 1: a) Asesorar en el proceso de implementacion del Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG-
en el Ministerio de Energia y Minas.

e Actividad realizada No. 1; Reuniones de trabajo y capacitacion para la elaboracién e implementacion y analisis
de la matriz de evaluacién de riesgos del MEM segtin el SINACIG. Planeacion y coordinacion
e Actividad realizada No. 2: Planificacién elabora objetivos estratégicos, Objetivos Estratégicos Institucionales
alineados a los resultados estratégicos.
e Actividad realizada No. 3: Procesos y Objetivos Institucionales, Taller sobre Procesos y Objetivos Institucionales,
Instruir a miembros de las unidades de control, para elaborar los procesos y objetivos institucionales
e Actividad realizada No. 4: Identificacién de Riesgos, Instrucciones y ejercicios sobre como identificar riesgos,
determinar su valor inherente y residual
* Actividad realizada No. 5: Plan de Trabajo en Evaluacion de Riesgos
TDR 2: e) Elaborar los diferentes instrumentos que procedan de acuerdo con las disposiciones que requiere el
SINANCIG, especificamente en los siguientes: 1) Matriz de evaluacidon de riesgos, 2) Mapa de Riesgos, 3) Plan de trabajo
evaluacion de riesgos,

e Actividad realizada No. 1: Matriz de Evaluacion de Riesgos y Mapa de riesgos en archivos y carpetas en Google
Drive. Seguimiento a las matriz presentadas en el MEM, sus direcciones y unidades de apoyo:
https://drive.goo Ie com/drive/folders/1 o0z4aHrGXGFy4X-vwAl3Lg45P0OYX1J8I
[ e e

i

Hrastmidure T : IO ALV RIS

&% Drive Q, Rliksar i Duw Sk [ - ER —

o N Mi unidad > SINACIE MEM 2022 - 2 [ =] L] =

C‘) o ) Cuepretas Pambes T u
* [E wunigaa l B 001 Leves Instructho, 3 002 Link consultan ¥ B 003 videon BEx 004 Plan de Trabajo 3. =]

2 Compamoos commino o i

[<=1 PAERA By i1 PAFRA B o 3 MARRA Programa 11 ;| MEM Prograines 13
D aecimtos g g ra L+ ] o s} o
Destac adow

= B MER Progosms 10y 1S Y MER Frogramma 14

i} Papatatn +

% Admacenarridenn

BAT. & M e N0 G
A BRiEadniN)

Covmprar
srnacenamisto

e Actividad realizada No. 2: Plan de trabajo para la evaluacién de Riesgos el MEM de acuerdo al SINANCIG:
elaboracion de un plan de trabajo en hoja electnca para con el Objetl\fl".l de dar cumplimlento ala actlwdad
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TDR 3: g) Asesorar para la adecuada implementacion del SINACIG, asesorando que la misma este en total vinculacién y
conexion con la Planificacidn Estratégica y Operativa del Ministerio.

Actividad realizada No. 1: Adecuacién e identificacion de los Objetivos estratégicos, operativos, informacion,
cumplimiento y control, de acuerdo con el PEl, POA, POM, ROI del Ministerio de Energia y Minas. Relacionados con los
programas 1,3, 11,12,13,15,14.

TDR 1: i) Otras funciones relacionadas con la Planificacién Institucional y/o implementacion del SINACIG, segtin le sean
asignadas por la Jefatura de la Unidad de Planificacion y Modernizacion Institucional. Todo lo anterior cumpliendo con
los plazos establecidos para el efecto bajo la direccion de dicha Jefatura; y

Actividad realizada No. 1: Cumplimiento al plan de trabajo para la implementacion del SINACIG en el Ministerio de
Energia y Minas

TDR 1: j) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar para el cumplimiento de los
términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas informaticas necesarias implementadas en este
Ministerio, para los procedimientos de control interno.

Actividad realizada No. 1: Utilizacion de equipo informatico laptop asignada, escritorio, Gtiles y enseres e Internet.

Atentamente,
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Ana Elizabeth Velas q?lg%Rod rigu
Jefe de la Unidad de Planificacién y Modernizagion 'tucti(gn-al"
Ministerio dg' Energia yMinas
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Viceministro de Desarrollo Sostenible




