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Guatemala, 31 de marzo de 2022

Ingeniero

Hugo Israel Guerra Escobar
Director Genaral de Hidrocarburos
Direccién General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Director:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerde Gubernativo
No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por €l Presidente de la Repiiblica de Guatemala, que indica
tas Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Piblica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de  confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la
epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las
regulaciones de escalada, fortaleciendo el rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias
descritas se deberdn cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio
de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020, No. 225-2020. No. 261-2021.

Conforme al Memoréndum DSVAE-EA-MEM-02-2022 y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de
Recursos Humanos; en atencion a las normas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de Recursos Humanos emiten
tas disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucién. Asf como las
Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacidn de Servicios por Teletrabajo
de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-224-2022 de prestacion de
Servicios Técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Nimero MEM-
224-2022, celebrado entre el Ministerio de Energfa y Minas y mi persona para la prestacién de Servicios Técnicos bajo
el renglén 029, en la Direccién General de Hidrocarburos, me permito presentar el Informe Mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 14 al 31 de marzo de 2022.



Se detallan Actividades a continuacién:

a) Apoyo en la recepcién y en la clasificacién de los expedientes que ingresan al Archivo Técnico de
Comercializacion;

* Seapoyd en la recepcidn de expedientes que ingresaron al Archivo Técnico de Comercializacion

No. |Empresa ~ |Tipo.de expediente " Tipo de servicio
1| DGH-640-2021 Estacion de servicio seven 7 start Estacidn de servicio
Corporacion Empresarial y de
2 | DGH-546-1999 canstruccion Consumo Propio
3| DGH-769-2022 Gas Guadalupe Expendio de gas
4| DGH-986-1997 Estacidn de servicio Roosveit Estacion de servicio
5| DGH-437-2007 Estacidn de servicio Salcaja Estacion de servicio

b) Apoyar con el ingreso de expedientes a la base de datos;
® Seapoyd en el ingreso a la base de datos interna los siguientes expedientes.

No. | Nombre del expediente’ | Expediente | Folies
1| Estacién Nueva Mariscal | DGH-166-1999 548
2| Combustibles del Lago | DHG-939-2009 509
3 | Centro Médico DGH-251-1999 228

c} Brindar apoyo en el control de expedientes cuando egresan de Archivo, hacia los distintos departamentos,
foliando y agregando memoriales de solicitud a los antecedentes respectivos;
* Seapoyd para enviar expedientes a los departamentos de Gestidn Legal, Ingenieria y operaciones, y fiscalizacion

Técnica.
No. | Niilmero de expediente Nombre del expediente | Folios
1 DGH-1125-2020 'I"ra nsportes te rrestn?s- 86
y aéreos de Centro América




d) Apoyar en la actualizacién de los expedientes archivados, adjuntar cédulas de las resoluciones ya notificadas
a los expedientes respectivos;

¢ Seapoyo en la actualizacidn de los expedientes archivados y adjuncién de cédulas de resoluciones.

No. Expediente Nombre de Expediente -~ | Tipo de Expediente
1| DGH-192-2011 Minerasa Consumo propio
Estacion de servicio super
2 | DGH-323-2000 champ Estacién de servicio

e) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informdticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de control interno.

Atentamente,

Patrick Josue Enrique Camaja Reves
DPI No. 3172 39538 1504

r [~
Subdirector de la Direccién General teé Hidrocarburos
Direccion General de Hidrocarburos
Ministerio de Energfa y Minas

Ing. Hugo Israel Guerra Escobar
Director General de Hidrocarburos
Direccidn General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas




