. Factura Pequeiio Contribuyente

i

CINTHYA ANNELIZE, VILLAGRAN MEJIA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 78950821 39383217-9F45-422E-9ED8-8FD26E395FFF
CINTHYA ANNELIZE VILLAGRAN MEJIA Serie: 39383217 Numero de DTE; 2672116270
11 AVENIDA 2-62 RESIDENC!AL VALLE DE LA MARIPOSA, zona 1, ‘Numero At';,caso:
Amatitlan, GUATEMA e Vi
NIT Receptor: 33??938 Fecha y hora de emision: 31-mar-2022 12:10:16
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 11-mar-2022 00:10:16
Moneda: GTQ
#iNo B/S Cantidad Descripcion Preciof\(a‘]_‘)ur unitario Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q)
1 Servicio 1 Por SERVICIOS TECNICOS, : 7,500.00 0.00 7,500.00
prestados al Ministerio de Energia
y Minas, eg. 1a Uni
Lﬂmumcdql&n Social del
r,del
mmsfmzz al 31/03/2022, segim
contrato nmero MEM-48-2022. ¢ o
TOTALES: 0.00 7,500.00

* Mo genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Ministario de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 3i/de marzo de2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata
Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
Su despacho.

Respetable Sefior Ministro:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 yfei cual reforma al Acuerdo Gubernativo
No0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Repdblica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COV[D519 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Pdblica y
Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-2020. No. 261-2021.

Conforme al Memorandum DSVAE-EA-MEM-02-2022 ‘if Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021,(;:|e la Unidad de
Recursos Humanos; en atencién a las normas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de Recursos Humanos emiten las
disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas
Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma
Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y
Minas.

- I ¥ / ” -
Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato NiGmero MEM-48-2022 de prestacion de
servicios técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Nimero MEM-
48- 2022 celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de servicios tecnlcos bajo el
renglén 029, en la Unidad de Comunicacién Social del DESPACHO'SUPERIOR, me permito presentar el informe Mensual
de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al31 de marzo de 2022




Se detallan Actividades a continuacion:

Apoyo técnico en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo:

o

Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el Dia Mundial de la Energia para Facebook e Instagram con
adaptacion a Twitter.

Apoyo técnico en el disefio de artes (12) sobre "Precios de combustibles” para Facebook, Instagram y adaptacién para
Twitter.

Apoyo técnico en el redisefio de artes (12) sobre "Precios de combustibles” para Facebook, Instagram y adaptacién para
Twitter.

Apoyo técnico en el disefio de artes (11) sobre "Precios de combustibles" para Facebook, Instagram y adaptacion para
Twitter.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el "Dia mundial del agua" para su publicacion en las redes sociales
de Facebook e Instagram, asi como su adaptacién para Twitter.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el "Dia mundial de la Eficiencia Energética" para las redes sociales de
Facebook e Instagram y su adaptacién para Twitter.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el "Dia Internacional de la Mujer" para las redes sociales de Facebook
e Instagram y su adaptacion para Twitter.

Apoyo técnico en el disefio de un marco fotografico para la Conmemoracién del Dia Internacional de la Mujer.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para celebrar el "Dia de la no violencia contra la Nifiez" para las redes sociales de
Facebook e Instagram y su adaptacion para Twitter.

Apoyo técnico en el disefio de un arte para fondo de pantalla interno, brindando informacidn de la Orden a la Excelencia
Laboral brindada por el Ministerio de Trabajo y Prevision Social en el marco de la Conmemoracién del Dia Internacional
de la Mujer.

Apoyo técnico en la realizacién de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes objetivos, formatos
y medios, que acompafien el proceso de informacién y formacién de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién
Social del Ministerio Energia y Minas:

Apoyo técnico en el desarrollo de un crédito de presentacion del Viceministro de Energia y Minas encargado del drea de
mineria e hidrocarburos Luis Aroldo Ayala, utilizado en la produccién de un video del Ministerio de Energia y Minas.
Apoyo técnico en el disefio de 8 artes para la campafia "Precios de los combustibles" por el conflicto entre Rusia y Ucrania,
para su publicacion en Facebook e Instagram y su adaptacién para Twitter.

Apoyo técnico en el disefio y diagramaci6n de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas, discos compactos,
videos y avisos publicitarios:

Apoyo técnico en el disefio, maquetacién y diagramaciéon del Plan de Simplificacién de Tramites y Servicios
Administrativos del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en el disefio de portada, contraportada y paginas internas para el Plan de simplificacion de tramites y
servicios administrativos del Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en la diagramacién para la presentacion sobre "Reforma a la Ley General de Electricidad".

Apoyo técnico en la elaboracién de material editorial y vectorial para las distintas direcciones generales del Ministerio de
Energia y Minas:

(o}

o]

Apoyo técnico en el disefio de un logo para su colocacién en mascarillas para la conmemoracion del Dia Internacional de
la Mujer.

Apoyo técnico en el disefio de tablas y graficas para el Plan de simplificacién de tramites y servicios administrativos del
Ministerio de Energia y Minas.

Apoyo técnico en el cuidado de la coherencia comunicacional en los distintos productos:

(o]

Apoyo técnico en la verificacién de textos en el Plan de Simplificacion de Tramites y Servicios Administrativos del
Ministerio de Energia y Minas.



e  Apoyo técnico en la organizaciéon de una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos:

o Apoyo técnico en la organizacion de fotomontajes en Conmemoracion del Dia de la Mujer adjuntado en un Drive para
su impresion.

o Apoyo técnico en la organizacién mensual de fotografias tomadas a empleados del Ministerio de Energia y Minas para
gafetes de identificacidon impresos y entregados como apoyo a la Unidad de Recursos Humanos, las fotografias se
adjuntan a una carpeta de Drive con acceso al mismo.

e Apoyo técnico en la toma de fotografias e impresién de gafetes para el personal del Ministerio de Energia y Minas,
fotomontajes, avisos y esquelas:

o Apoyo técnico en el montaje del logotipo del Ministerio de Energia y Minas y un logotipo en Conmemoracion del Dia
Internacional de la Mujer en una mascarilla en tres vistas.

o Apoyo técnico en el disefio de un arte interno para informar sobre la desinfeccién dentro de las instalaciones del Edificio
central del MEM y la Direccion General de Energia.

o Apoyo técnico en el montaje de fotografias en marco para festejar el "Dia Internacional de la Mujer" en el Ministerio de
Energia y Minas.

o Apoyo técnico en la realizacion de esquelas para publicacion en redes sociales (Facebook, Instagram y Twitter) y de
manera interna del Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en la toma de datos, ingreso de informacién e impresion de gafetes de identificacion para el personal del
Ministerio de Energia y Minas.

o Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para impresion de gafetes de
identificacién (por el momento se estan brindando gafetes provisionales).

o Apoyo técnico en la toma de fotografias a personal del Ministerio de Energia y Minas para el tramite de Carné de Centro
Recreativo como apoyo a la Unidad de Recursos humanos y el Ministerio de Trabajo.

Atentamente,

77 ‘. ;
Cinthy# Annelize Villagran Mejia
DP| No. 2279 82967 0101
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Ministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas




