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Guatemala, 31 de marzo de 2022

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora Directora:

Canforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerde Gubernativo
No0.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de Guatemala, que indica
las Disposiciones Reglamentarlas y reformas para garantizar la Salud Publica derivado de la Pandemia COVID-19, con el
objetode confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia
COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de
escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan
cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-2020, No. 261-2021.

Conforme al Memorandum DSVAE-EA-MEM-02-2022 y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de
Recursos Humanos; en atencidn a las normas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de Recursos Humanos emiten las
dispasiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que integra esta Institucién. As{ como las Normativas
Internas minimas para la utilizacidn de teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma
Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el Ministerio de Energia y

Minas.

e
Por la que I,as/actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-89-2022 de prestacién de

senn‘é?s técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en
las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asf como fuera de ellas.

/

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero MEM-
83- 022,}:elebrado entre el Ministerio de Ene/rgfa vy Minas y mi persona para la prestacidn d}serv/icios/ técnicos bajo el
renglén 029, en la Direccion Genéral Administrativa, me permito presentar el informe Mensual de actividades
desarrolladas en el perfodo del Oi/al 31 de mafzo de 2022.

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Soporte y manejo de base de datos



¢ Realizacion de Back Up’s de la base de datos del Sistema de Control de Expedientes Web.

s Restauracién de datos del Sistema de Control de Expedientes Web.

b) Soporte y Mantenimiento del Sistema de Control de Expedientes Web.

« “Asistencia telefénica a los diferentes empleados y direcciones del Ministerio de Energia y
Minas.
¢ Asignacion de roles a usuarios del Sistema de Control de Expedientes Web.

e Verificatién de roles a usuarios del Sistema de Control de Expedientes Web.

¢) Soporte y Mantenimiento del Reloj Biométrico

e Verificacion de fotografias cargadas al sistema.

¢ Verificacién de fotografias cargadas, validadas y autarizadas en las diferentes terminales.

e Verificacidn de las fotografias para la compatibilidad con sistema del reloj biométrico.

e Verificacién de usuarios previamente ingresados en la terminal biométrica ubicada en la
Direccion General de Energia.

* Ingreso de nuevos usuarios en la terminal biométrica de la Direccion General de Energia.

» Ingreso de nuevos departamentos y/o unidades del Ministerio de Energia y Minas en la
terminal biométrica ubicada en [a Direccién General de Energia debido a traslados de personal.

s Traslado de usuaries registrados en la terminal biométrica ubicada en la central del Ministerio
de Energia y Minas a la ubicada en la Direccién General de Energia.

¢ Dar de baja a los usuarios que actualmente no laboral para el Ministerio de Energia y Minas.

e Modificacién de fotografias para la compatibilidad con el Sistema de Reloj Biométrico.



Actualizacién de datos de usuarios pertenecientes a la Direccién General de Energia a peticion
del personal correspondiente de Recursos Humanos.
Actualizacion de fotografias del personal previamente ingresado en el Sistema de Reloj

Biométrico.

d) Sistema de Andlisis Econdmico

Analisis de reporte de presentaciones mensuales de informacidn de balances de las estaciones
de servicio licenciadas en el Ministerio de Energia y Minas.

Creacion reporte de presentaciones mensuales de informacion de balances de las estaciones
de servicio licenciadas en el Ministerio de Energia y Minas.

Realizacién de pruebas de desarrollo del reporte de presentaciones mensuales de informacién
de balances de Ias estaciones de servicio licenciadas en el Ministerio de Energfa y Minas.
Realizacién de pruebas de funcionalidad de! reporte de presentaciones mensuales de
informacion de balances de las estaciones de servicio licenciadas en el Ministerio de Energia y
Minas.

Andlisis para el envio de correo de natificacion al realizar la presentacién mensual de
informacién de las estaciones de servicio licenciadas en el Ministerio de Energia y Minas.
Creacidén de envio de carreo de notificacion al realizar la presentacion mensual de informacion
de las estaciones de servicio licenciadas en el Ministerio de Energia y Minas.

Realizacion de pruebas de funcionalidad de envio de correo de notificacion al realizar la
presentacidon mensual de informacién de las estaciones de servicio licenciadas en el Ministerio

de Energia y Minas.



Realizacién de pruebas de desarrollo de envic de correo de notificacion al realizar la
presentacién mensual de informacién de las estaciones de servicio licenciadas en el Ministerio
de Energia y Minas.

Andlisis para la aceptaciéon de mddulos, Roles, mends, subments, dreas, departamentos y
direcciones dentro del Sistema de Andlisis Econémico.

Restructuracién de la base de datos para la aceptacién de mddulos, Roles, ments, subments,
areas, departamentos y direcciones dentro del Sistema de Andlisis Econdmico.
Restructuracién de proyecto backend para la aceptacian de médulos, Roles, menis, submenis,
areas, departamentos y direcciones dentro del Sistema de Analisis Econémico.
Restructuracion de proyecto frontend para la aceptacion de mddulos, Roles, mendus,
submentis, areas, departamentos y direcciones dentro del Sistema de Andlisis Econémico.
Realizacién de pruebas de desarrollo de proyecto frontend para la aceptacion de médulos,
Roles, menuds, submentis, dreas, departamentos y direcciones dentro del Sistema de Analisis
Econdmico.

Realizacion de pruebas de fﬁncionalidad de proyecto frontend para la aceptacion de médulos,
Roles, menis, submends, dreas, departamentos y direcciones dentro del Sistema de Analisis
Econémico.

Realizacion de pruebas de desarrollo de proyecto backend para la aceptacion de médulos,
Roles, meniis, submenus, dreas, departamentos y direcciones dentro del Sistema de Analisis
Econémico.

Realizacién de pruebas de funcionalidad de proyecto backend para la aceptacién de médulos,
Roles, ments, submends, areas, departamentos y direcciones dentro del Sistema de Analisis

Econdmico.



e Realizacién de pruebas de utilidad de proyecto backend para la aceptaciéon de médulos, Roles,
mends, submends, dreas, departamentos y direcciones dentro del Sistema de Anélisis
Econdmico.

e Realizacidn de pruebas de utilidad de proyecto frantend para la aceptaciéon de médulos, Roles,
menuds, submenls, dreas, departamentos y direcciones dentro del Sistema de Andlisis

Econdémico.

e) Sistema de Contratacion

s Realizacidn de vista de contratistas previamente contratados para su renovacion,

¢ Realizacion de vista de requisiciones realizadas por el personal respectivo del Ministerio de
Energia y Minas.

e Realizacion de vista de solicitudes pendientes de aprobar o denegar por el personal respectivo
del departamento de Recursos Humanos.

« Realizacion de vista de contratos realizados por el personal respectivo del Ministerio de Energia
y Minas.

o Creacion de opcidn de descarga de contratos previamente realizados por el personal respectivo
del Ministerio de Energia y Minas.

e Creacion de opcién de descarga de requisiciones previamente realizados por el personal
respectivo del Ministerio de Energia y Minas.

s Edicidn de las requisiciones realizadas por el personal respectivo antes de la aprobacién de
estas.

s Analisis para la creacion de componente dialog para la edicién de las requisiciones que se

encuentren previamente realizadas por el personal respectivo.



Creacion de componente dialog para la edicion de las requisiciones que se encuentren
previamente realizadas por el personal respectivo.

Realizacion de pruebas de funcionalidad de componente dialog para la edicion de las
requisiciones gque se encuentren previamente realizadas por el personal respectivo,

Anilisis para la creacion de com.ponente dialog para el ingreso de informacién de nuevos
contratistas que no se encuentren previamente ingresados.

Creacion de componente dialog para el ingreso de informacion de nuevos contratistas que no
se encuentren previamente ingresados.

Realizacion de pruebas de funcionalidad de componente dialog para el ingreso de informacion
de nuevos contratistas que no se encuentren previamente ingresados.

Analisis para la creacién de camponente dialog para el ingreso de informacion presente parala
creacion de contrato respetivo

Creacion de componente dialog para el ingreso de informacién presente para la creacion de
contrato respetivo.

Realizacion de pruebas de funcionalidad de componente dialog para el ingreso de informacion
de nuevos contratistas que no se encuentren previamente ingresados.

Andlisis para la creacién de componente dialog para Ia subida de documentos respectivos.
Creacion de componente dialog para la subida de documentos respectivos.

Realizacion de pruehas de funcionalidad de companente dialog para la subida de dacumentos
respectivos.

Andlisis para la creacién de componente dialog para el ingreso de observaciones respectivas
segin correspondan los requerimientos.

Creacion de componente dialog para el ingreso de observaciones respectivas segln

correspondan los requerimientos.



o Realizacion de pruebas de funcionalidad de componente dialog para el ingreso de

ohservaciones respectivas segin correspondan los requerimientos.
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