Factura Pequeno Contribuyente

s
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MARCOS A/LBERTO,/SANTOS AQUINO
Nit Emisor: 107821567

MARCOS ALBERTO SANTOS AQUINO

19 CALLE 8-22 COLONIA REFORMITA, zona 12, Guatemala,

GUATEMALA /
NIT Receptor: 33‘/7938
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
34F33007-AF66-4AEA-B775-38928FEE0823
Serie: 34F33007 Nimero de DTE: 2942716650
Numero Acceso:

;oL
Fecha y hora de emision: 31-mar-2022 11:03:34
Fecha y hora de certificacién: 15-mar-2022 11:03:34
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion

£ /

Precio/Valor unitatio

Q

Descuentos (Q) Total {Q) Impuestos

Por Servicios i‘écnicos, prestados
al Ministerio de Energia y Minas,
en la Direccidn General ¢
Administfativas'del (01/03/2022)
al (31/03/2022), ségrin contyato
nimero (MEM-90-2022).

1 Servicio 1

9,000.00

0.00 9,000.00

/

TOTALES:

0.00 9,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos de] certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

: 2 o
icda. DiapaF.de M
Directara Gﬁ
Direccidn Genaral Administrativ.
Ministerio de Energia y Minas

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Guatemala, 31de marzo de 2022

Licenciada

Diana Waleska Florentino Cuevas de Mazariegos
Directora General

Direccion General Administrativa

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefiora Directora:
( 7 /

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica
de Guatemala, que indica [as Df;spos/iciones Reglamentarias y reformas para garantizar 1a Salud Publica
derivado de la Pandemia COVID-19, con el abjeto de confirmar,_;ontipuar e implementar las normas y
procedimientos para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso
de desescalada o en el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano
rector de salud. Asf mismo se establece que [as medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme .
el Acuerdo Gubernativo No. 79-2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministeric de Salud Pdblica y
Asistencia Social No. 146-2020, No. 229-2020. No. 261-2021.
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Conforme al Memorandum DSVAE-EA-MEM- 02—2022 y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la
Unidad de Recursos Humanos; en atencidn a las normas vigentes el Despacho Superior y la Unidad de
Recursos Humanos emiten las disposiciones internas que deberdn ser acatadas por todo el personal que
integra esta Institucién. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacién de teletrabajo/
trabajo remoto, Prestacidn de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al rengldn
presupuestarioc 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos
contratistas y el Ministerio de Energia y Minas,

vl
Por lo que las actividades realizadas,conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-90-2022 de
prestacion de servicios técnicos fueron realizadas conforme las disposiciones anteriores, por lo que las
mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este med.i{o'me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Nimero MEM-90-2022, celebrado entre el Mlnlsterlo de Energia y Minas y mi persona para la prestacidn
de servicios técnicos bajo el renglon 029, en la Direcdién General Agmn:stratwa, me permlto presentar
el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de marzo de 2022



Se detallan Actividades a continuacién;:

a) Administracién del sistema externo de expedientes web:

b)

Creacidn de formulario para personal 029, cuyo objetivo es optimizar el analisis de datos y ahorrar
el uso de papel por parte de la persona interesada en enviar los requisitos para contratos.
Creacién de médulo de documentos, tiene el fin de adjuntar los documentos que se le solicita a
las personas a ser contratadas en el reglén 029.

Actualizacién de los tiempos entre diapositivas mostradas en el carrousel.

Actualizacién de formulario para los usuarios que deseen realizar tramites en el MEM, el cambio
incidié en las direcciones comercial, propietario y de notificacion, las cuales ahora son solicitas al
momento de crear una empresa y ho una razoén social.

Gestidn de pruebas funcicnales de los mdédulos de expedientes y personal 029.

Creacidn de servicios web para el consumo de datos provenientes del APl REST.

Administracidn del sistema interno de expedientes web:

Actualizacion de la vista “Solicitudes externas”, las modificaciones refieren a poder revisar las
solicitudes que realicen los ciudadanos en el sistema de expedientes web externo, Dichas
funciones permiten al empleado poder rechazar o aprobar documentos que sean enviados y a su
vez estas solicitudes de tramite puede continuar con el proceso, sin necesidad de presentarse a
una ventanilla fisica.
Actualizacién de modulo de notificaciones, anteriormente existia el escenario de poder generar
cedulas de notificacidén desde el sistema interno, no obstante, requeria de ciertos ajustes para que
funcionara de mejor manera, estas actualizaciones fueron:

= Revision de listado de expedientes para crear |la cedula de notificacién,

= Creacién de un cedula manual.

= (Creacidén de una copia de cedula de forma automatica
Actualizacion del panel de sistemas, cambio el disefio por uno mas minimalistas y ciertamente en
el concepto responsive.
Actualizacidn de 1a pagina inicial del sistema, entre ellos un carrousel asi como los text-box de cui
y contrasefia.
Creacidn de servicios web para el consumo de datos provenientes del APl REST.

Administracion del sistema de almacén web:

Revisian de informacian enviada por William Muy, 1a misma sigue pendiente de reenvig, esto
con el fin de que el sistema tenga la informacidén necesaria para poder lanzarse a produccién.
Actualizacion de tranking, anteriormente el encargado de almacén tenia dos pasos para la
edicion de las cantidades a despachar en el proceso de un pedido, ahora tinicamente es un
paso.

Creacién del modulo para listar los pedidos que han sido anulados.

Creacidn de servicios weh para el consumo de datos provenientes del APl REST.
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d} Asistencia y soporte:
e Sclucidn de expedientes mediante llamada telefdnica y correo electrénico de:

o Traslados de expedientes.
o Consulta de paso actual de los diferentes tramites.
o Eliminacién de documentos en expedientes solicitados.
o Reemplazo de documentos a expedientes solicitados.
o Verificacidn de los roles de un usuario
Atentamente,
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Marcos Algérto Santos Aquino
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