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Factura Pequeiio Contribuyente

CARLOS MANOEL, ALVAREEZ MORALES
Nit Emnisor: 50365835

CARLOS MANOEL ALVAREZ MORALES

10 AVENIDA A 5-10 COLONIA SAMAYOA, zona 1, Villa Nueva,
GUATEMALA )

NIT Receplor; 3477938

Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

No B/S

NOMERO DE AUTORIZAGION:
E78DED50-9EDD-445D-A49F-AF92540E4033
Serle: E78D6D5) Nhmero de DTE: 2665301085

Numero Acceso:

facha y hora de emiston: 36-abr-2024 08:25:36
Fecha y hora de cerlificacion: 12-abe-2022 (68:25:36

Moneda: GTQ

Cantidad Descripeion Precio/Valor unitagio
/

1 Servicio H Por Servicios PROFESIONALES.
INDIVIDUALES TN GENERAL
prestados al Ministerio de Energla
y Minas, Despacite Superior en In
Unidad de Comunicacién Social,.
del (01704720223 al (30/04/2022),

segiin contratg ndmero (MEM-

248:2022).

10,000.00

TOTALES:

* No gencra derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q) Impucstos

0.00 10,000.60

0.00 10,000.00

Datos del certificador
Superiniendencia de Administracion Trbutaria NIT: 16693949
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Afberia Pimontel Mata,
Mintsiro da Enarafa y Minas
Mintsiorlo da Enarala vy Minas

\

“"Contribuyendo por el pais que todos gqueremos™
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Guatemala, 30 de abril de 2022

Licenciado

Alberto Pimentel Mata ~
Ministro -

Despacho Ministerial
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Licenclado:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29-de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No,150-2020 de fecha 29 de Sepliembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Repliblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garanfizar la Salud Pablica derivado
de la Pandemia COVID:19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaclones de escalada, fortaleciendo el 6rgano rector de salud. Asi mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No., 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segun el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
siguiente:;

« La autoridad superior de cada enlidad publica, o el funcionario pablico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza de! puesto y la
situacidn fo justifigue, permitird alternancia en la locomocién y circulacion del personal a su cargo con
relacidn a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos,

» En todos los casos del sector plblico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporclonando los elementos necesarios para su desarrolio. En el caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recwsos Humanos deberdn contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de jos derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS-M_EM—APM—OO1/~2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos: en
atencidn a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucién. Asi como las Normativas Infernas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al rengion
presupuestario 029 “ofras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energia y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-248-2022 de
prestacién de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL fueron realizadas conforme las
disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tante en las instalacicnes del Ministerlo de Energia
y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este m/edlo me dirljo a usted con el propésito de dar cumplimiento a fa Clausula Octava del Contrato Nimero
MEM-248-2022.¢ celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas.y mi persona para la prestacion de serviclos
SERVICIOS ROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglon 029, en el DESPACHO
SUPERIOR, me permito presemtar e informe Mensual de aclividades desarroliadas en el periodo del 01 al 307
de-abril de 2022,

Se detallan Actividades a continuaclén:




a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Asesorar en la documentacion fotografica de las actividades que involucren al Ministerio de Energia y
Minas:

« Cobertura a la conferencia de Prensa del Presidente Alejandro Giammattel donde participé el Ministro de
Energia y Minas Alberto Pimente! Mata. Fotografifas de sesion de interpelacién en el Congreso de la Republica.
Documentacion de la entrevista del viceministro Luis Ayala con TN23. Cobertura de la visita del presidente
Alejandro Giammattei al Ministerio de Energia y Minas. Fotografias de sesion de interpelacion en el Congreso
de la Republica. Cobertura a la participacion del viceministro Manuel Arita en el congreso de Amegua.
Fotografias de rueda de prensa del Ministro Alberto Pimentel Mata en el Congreso de la Republica.
Documentacion de la conferencia de Prensa del Ministro Alberto Pimente! Mata en el Palacio. Fotografias de la
visita del diputado Cristina Alvarez al Ministerio de Energfa y Minas.

c) Asesorar en el disefio grafico de productos comunicacionales con enfoque didactico e informativo:

« Elaboracién de disefios en la pagina web para notas informativas de las acfividades del Ministerto de Energia y
Minas. Edicloén de videos informativos que contienen informacion de las actividades de las distintas autoridades
del Ministerio de Energia y Minas para ser publicados en el canal de YouTube de la cartera y redes sociales.

d) Asesorar en la realizaciéon de materiales de comunicacién visual, web y multimedia con diferentes
objetivos, formatos y medios, que acompafien el proceso de informaciéon y formaciéon de la Unikdad de
Relaciones Piblicas y Comunicaclén Social del Ministerio de Energia y Minas:

e Actualizacion de noficias institucionales sobre energia eléctrica e hidrocarburos en ia pagina electrénica oficlal
del Ministerio de Energla y Minas, Actualizacion de informacion institucional sobre energia eléctrica, Mineria e
hidrocarburos en la pagina electrénica oficial del Ministerio de Energia y Minas.

e} Asesorar para la generacion, proceso grafico, adaptacién visual y de contenido en materiales
impresos y en la pagina web institucional, controlando la correcta utilizaclén de ta identidad Institucional
en los diferentes componentes (Logotipo y sus complementos de identidad):

+ Retoque de imégenes que se utifizan para elemplificar las diferentes noticias que se publican en la pagina
electronica oficial del Ministerio de Energla y Minas. Generacidn de plantilfa para elaboracion de documentos
del Ministerio de Energia y Minas para ser publicados en las distintas plataformas de la cartera,

f) Asesorar en la conceptualizacion y elaboracion de materiales graflcos de comunicacién y educacion
segin demanda de las diferentes direcciones generales presentadas ante la Unidad de Relaciones
Publicas y Comunicacion Social, para proyectos instituctonales o interinstitucionales:

« Flimacion y ediclon de videos que contienen informacion de ias actividades de las distintas autoridades piblicas
del Ministerio de Energia y Minas los cuales se publican en distintas plataformas.

g) Asesorar en el disefio y diagramacion de libros, revistas, folletos, afiches, tapas de libros, revistas,
discos compactos, videos y avisos publicltarios:

» Documentacion en audio y video de las diferentes actividades que tiene el ministro, viceministros y directores
del Ministerio de Energfa y Minas para respaido y divulgactén al publico.

h) Asesorar en los procedimientos de disefio y elaboracion de los materiales graficos, audiovisuales y de
publicacion elaborados por el Ministerio de Energia y Minas:

« Toma de fotografias de las diferentes actividades que tiene el ministro, viceministros y directores del Ministerio
de Energla y Minas para respaldo y divutgacion al ptblico.

i) Asesora para que la comunicacién en los distintos productos sea coherente con las funciones y
actividades del Ministerio:




« Apoyo en la elaboracién de productos comunicacionales: Notas informativas, videos informativos y galerias
fotografias que son publicadas en las distintas plataformas electronicas del Ministerio. Revision de los formatos
que se utilizan en todas las secciones de la pagina electronica institucional del Ministerio de Energia y Minas
para que esté acorde a los lineamientos graficos de esta.

j) Asesorar en la organizacion una biblioteca de graficos en formato y medios electrénicos:

¢ Se elabord y actualizado un archivo con los videos, fotografias y audios de las diferentes actividades de las
autoridades y representantes del Ministerio de Energia y Minas para el afio 2022.

k) Asesorar para la actualizacién y gestion de la informacién de las distintas Direcciones y Unidades
pagina electrénica del Ministerio de Energia y Minas:

¢ Se alendio las distintas solitudes de actualizacion de documentos en la pagina electranica del Ministerio de
Energia y Minas de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y Administrativa. Se actualizé la
informacion en la seccién de informacion publica en ta pagina electrnica que llego en varias partes a solicitud
de fa Unidad de Acceso a la Informacién Pablica de! Ministerio.

I} Asesorar en la creaclon de paginas dentro del sitios web funcionales y faclles de utilizar, probar el sitio

en distintos navegadores, depurar y arreglar imdgenes o enlaces rotos de las paginas y actualizar el
contenido deil sitio:

e Se atendieron los distintos requerimientos de las direcciones de Hidrocarburos, Mineria, Energia y
Administrativa para crear nuevas paginas y colgar nueva informacion. Se depuré y arreglar imagenes o enlaces

rotos de las distintas paginas del sitio electrénico del Ministerio a peticion de las distintas direcciones y unidades
de la cartera,

m) Asesorar en la cobertura y redaccion de notas informativas que se publicaran en el sitio oficial del
Ministerio de Energla y Minas y que pueden ser utilizadas por otros medios de comunicacidn; Otras
actividades que se le asignen:

¢ Se reportearon y redactaron diversas notas informativas que fueron publicadas en la pagina electronica del

ministerio que posteriormente fueron evaluadas para su utilizacion como boletines informativos que fueron
distribuidos a distintos medios de comunicacién det pals,

Atentamente, /,f"’\
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AN Aproﬁado
Mlnlstro Lic. Alberto Pimentel Mata
Despacho Ministerial
Ministerio de Energla y Minas
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