Factura

EDNA, NOHEMI/, YAC GIRON NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 2446631K 5D43CF5E-8188-4DD7-97AD-DDBD10766407
EDNA NOHEMI YAC GIRON Serie: 5D43CF5E Namero de DTE: 2173193687
53 AVENIDA 5-80 RESIDENCIAL ALAMEDAS DE VILLA FLORES Numero Acceso:
SECTOR 11, zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA -~ -
NIT Receplor: 3.’;1/ 938 Fecha y hora de emision: 30-abr-2022 08:29:30
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIAY MINAS Fecha y hora da cerlificacion: 12-abr-2022 08:29:30
Moneda: GTQ
#MNo | B/S E Cantidad : Deseripeion ! Precio/Valor unitario I Descuentos (Q) | Totai (Q) Impuestos
1 Servicio i Por Servicios PROFESIONALES/ 13,000.00 0.00 13,060.00 || tva [ mesns

INDIVIDUALES EN'GENERAL,
prestados al Ministerio de Energia
y Minas, en la Unidad de |
Administracién Financiera del
Despacho Superior, de] -
{01704/2022) al (36/04/2022), ,
seglin contrate ntimero (MEM-
250-2022), 7 S !

| TOTALES:i 0.00; I3,000.00§wa O Lmsn)

* Sujeto a retencién definitiva ISR i

Datos del certificador

Superintendencia de Administacion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Guatemala, 30 de abril de 2022

Licenciado o

Héctor Galileo Leiva Guzman

Unidad De Administracion Financiera ~
Ministerio de Energia y Minas |

Respetable Licenciado: ~

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-18, con el objelo de confirmar, continuar & implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo e! organc rector de salud. Asi mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministerlales del Ministerlo de Salud Publica y Asistencla Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales seglin ef Articulo 4 Horario de actividades en el
sector pliblico, y Articulo 5 Mcdalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuales se establece lo
sigulente:

 La autoridad supericr de cada entidad plblica, ¢ el funciohario plblico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la
situacién lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y circulacion del personal a su cargo con
relacidn a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

+ En todos los casos del sector ptblico y privade se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracién
plblica las autoridades responsables y de Recurses Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Conforme al Memorandum DS—M/EM—APM—OO1—2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energla y Minas, y Circuiar 016-2020 y Circular URH-004-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencién a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Instifucion. Asi como las Normativas internas minimas para la utilizacién de
telefrabajo/ frabajo remolo, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afeclan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo at renglon
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y e
Ministerio de Energla y Minas,

rs -
Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulade~en el Contrato Numero MEI\E—259-2022 de
prestacién de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL fueron realizadas conforme las
disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia
y Minas, ast como fuera de ellas.

Por este mgdio/me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MEM-259-2022 ,celebrado entre_el Ministerio de_Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS ’PRQF;SIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL /bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE -
ADMINISTRACIQN FINANCIERA, me p/ermito presentar el informe Mensual de actividades desarroiladas en el
perfodo det 01 al 30 de abril de 2022,



.

-

Se detallan Actividades a continuacion:

a) El confratista para el cumplimiento de los términos de referencia, deberd utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Asesoria en seguimiento a requerimientos y/o recomendaciones de ia Contraloria General de Cuentas:

Orlentar, preparar y conformar expedientes para dar respuesta a requerimientos de informacion de la
Contralorfa General de Cuentas, para aprobacion y firma de la Jefaiura de la Unidad de Administracion
Financiera y Coordinacion de Contabilidad.

Asesorar y preparar oficio de respuesta de la Direccién General Administrativa para incorporarlos a pruebas de
descargo de posibles hallazgos de la Contraloria General de Cuentas.

Orientar en la carga de informacion y archivos al Sistema de la Contraicria General de Cuentas para sustento y
soporte para desvanecer posibles hallazgos.

Participar en reunién de la Unidad de Administraclon Financiera, Coordinacion de Contabilidad y Contraloria
General de Cuentas.

Asasorar y elaborar propuesta de pruebas de descargo de posibles hallazgos de la Conlraloria General de
Cuentas.

c) Asesoria en el andlisis e integracion de saldos contables, para ser conciliados y regularizados ante la
Direccion de Contabilidad del Estado:

Elaborar resumen de integraciones de bienes no contabilizados en seguimiento del convenio Perenco,

Elaborar oficios de bienes No Contabilizados del Convenio Perenco y remitirlo al Area de Inventarios para
anaiisis y establecer el origen y diferencias en la informacion.

Asesorar en la elaboracién de oficio para el Area de Inventarios, conteniendo informacion de las cuentas
conlables 1231 y 1233, para seguimiento de los saldos contables.

Participar en reunién de trabajo con Direccion General de Energla v Coordinacion de Contabilidad, en
seguimiento a los saldos contables de JICA,

Orlentar y proponer oficlo de seguimlienio de los bienes de la Donacidn del Programa Eure Solar.

Orlentar para solicitar el Comprobante Unico de Registro Contable No. 72182 en seguimiento a la aprobacion
de regularizacion de la cuenta contable 1234,

Orlentar en acciones de seguimiento de saldos contables de Inventarios y BID.

Seguimiento a expedienie de bienes no contabilizados provenientes del convenio Perenco, remitido a la
Direccion de Contabilidad del Estado.

Elaborar Integraciones financieras de cobertura territorial de la Donacion JICA.

d) Asesoria en asuntos inherentes al que hacer presupuestario y financiero del Ministerio de Energia y
Minas:

Orientar, revisar, analizar y elaborar propuestas oficios de respuesta a expedientes de donaciones.

Asesorar y elaborar propuestas de oficios para atender asuntos inherentes al Area de Contabilidad.



Atentamente,

Edna Nohemi Yatd
DPI No. (1908593180901)
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