Factura Pequerio Contribuyente

EDGAR ESTUAREO, RODRIGUEZ L OPEZ
Nit Emisor: 25254561
RODRIGUEZ LOPEZ EDGAR ESTUARDO

5 AVENIDA 4.0 RESIDENCIAL VALLE DEL NORTE MANZANA V, zona

18, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor; 3377538
Nombre Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
9FF93FAT7-02FE-423F-AACT-DEBDSBFD1C35
Serle: 9FF93FAT7 Nimero de DTE: 50217535
Numero Acceso:

< I
Fecha y hora de emision; 30-abr-2022 10:40:10
Fecha y hora de cerlificacion: 18-abr-2022 10:40:11
Moneda: GTQ

No | BIS ! Cantidad Descripcion Precio/Valor unitario |

1 - Servicio : I iPorServicios Profesionales’ ;

Individualesd en General; prestados ]
jal Ministerio de Energia y Minag, :
ien la Unidad de Administracion” |
‘Financjera dél Despacio Superior, !
de! (01/04/2022] al (30/04/2022), /
Lsegiip contrato nimerec MEM-
126112022 /

i
;
i
|
i

i* No genera derecho a crédito fiscal

Q

TOTALES: s

|
12,000.00]

1

|

1

Descuentos () | Tatal (Q} Impuestos
0.00! 12,000,001
i H
;
| ;
0.00' 2,000.00.

Datos del certificador

Superintendencia de Adminisiracion Fributaria NIT; 16693949
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"Contribuyendo por el pais qgue todos queremos”



. 7 .
Guatemala, 30 de abril de 2022

Licenciado ~

Héctor Galileo Leiva Guzman
Jefe de Unidad -

Unidad de Administracion Financiera”
Ministerio de Energia y Minas .

-

Respetable Licenciado:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Replblica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Publica derivado
de la Pandemia COVID-18, con el objeto de confirmar, continuar e implementar fas normas y procedimientos
para preveniy, controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Guberpative No, 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministeric de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales seglin el Articulo 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de la prestacion del servicio personal, en los cuaies se establece lo
siguiente:

« La autoridad superior de cada entidad pUblica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanifarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto y la
situacién lo justifique, permitira alternancia en la locomocién y circulacién del personal a su cargo con
relacién a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
la Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

« En todos los casos del sector plblico y privado se recomienda permilir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando ios elementos necesarios para su desarrolio. En el caso de la administracion
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
cbligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral,

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 v Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Instifucion. Asi como las Narmativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ frabajo remoto, Prestacion de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén

presupuestaric 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energla y Minas,

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato NGmero MEM-261-2022 da
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL fueron realizadas conforme las
disposiciones anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energla
y Minas, asi como fuera de ellas.

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Numero
MENM-261 -202ﬁ ,celebrado enfre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona para la prestacion de
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL _bajo el renglon 029, en la UNIDAD DE~
ADMINISTRACION FlNANCIERA me permuo presentar el mforme Mensual de actividades desarrolladas en el
perfodo del 01 41 30 de abril de 2022.



Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera ufilizar todas las

herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Formular cronograma de actividades para el proyecto de inversion en la fase preinversion:

* Se llevo a cabo la formulacidn del cronograma de las diversas actividades inherentes a la formulacién del
perfil del proyecto en la fase de pre inversion.

c) Apoyar en la coordinacion de reuniones multidisciplinarias con el personal técnico, administrativo y

financiero para contretar y obterner informacion de fuentes primarias y secundarias en la identificacién
del planteamiento del problema (diagnéstico):

+ Se llevo a cabo el apoyo en la coordinacién de las diferentes reuniones multidisciplinarias con el personal
técnico, administrativo y financiero.

d) Apoyar en la coordinaciéon de reuniones con las diferentes instituciones como: SEGLEPLAN, y otras
afines que tengan que ver durante el proceso de registro con el fin de dar cumplimiento al seguimiento
de los lineamientos que establece cada una durante el proceso de registro del proyecto de inversion:

+ Se llevo a cabo reunicnes con los consultores de SEGEFLAN vy los consultores que tienen a cargo la
formulacidn del proyecto de inversion "Construccion Edificio y Laboraterios Tecnicos para el MEM™

e} Apoyar a las direcciones y/o unidades que tengan relacion en la ldentificacion del nombre del
proyecto de inversion asi mismo para la formulacién del perfil:

« Se llevo a cabo el apoyo a las direcciones y/o unidades que tienen relacion en la identificacion del nhombre

del proyecto de inversién asi mismo para la formulacién del perfil, con la unidad de Laboratorios Técnicos,
UDAF, DGA, Unidad de Planificacién y Modernizacion institucional.

f) Apoyar en las gestiones técnicas, administrativas y financieras gue tengan que ver con el registro del
proyecto de inversién ante SEGEPLAN:

+ Se llevo a cabo gestiones {écnicas en las areas administrativas y financieras.



" Atentamente,

Edgar E t‘ardo 6drig ez Lopez

DPI No. (2517978990101)
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Unidad De Administracion Financiera
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