Factura Pequeiio Contribuyente

Ve 4 B
YENI MARISOL., MALDONADO RAMIREZ S : NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 15820062 S ’ EFBA398E BEG5-4A68-A861-4E4F3DAST307
YENI MALDONADO Serie: EFBA398E Namero de DTE: 1852131944
RESIDENCIAL JARDINES DEL NORTE MANZANA M CASA 31, zona Numero Acceso:
18, Guatemala, GUATEMALA .
NIT Receptor: 3377 a6 Fecha y hera de emision: 30-abr-2022 12:17:52
Nombra Receptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de certificacion: 12-abr-2022 00:17:52
Moneda: GTQ
#No B/S : Cantidad Descripsion | Precto/Valor upitario Descuentes (Q) ; .’.I‘mai ()] .Impuestos
. a :
1 Servicio i é?or scrviciosi’rol‘esionalgs’ f 12,000.00 0.00 12,600,00
i Individuales én General prestados ;
{al Ministerio de Energin y Minas E ;
ieﬂ la Secretaria 6)110r*/l dc] s L
{Des ucho’eSupcnor del 01-04- ;
, 12027 af 30-04- 2022, feplin /1 :
contrato nlimero MEM-268-2022 | i S ) A
i TOTALES: 0.00° 12,000.00:

‘ * No grenera derecho a crédito fiscal |

Datos de! certificador

Superintendencia de Administracion Fributaria NIT: 16693940
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Guatemala, 30 de abril de 2022

Licenciada

Rita Maria Bueso Castafieda
Secretfaria General

Ministerio de Energia y Minas

Respetable Licenciada:

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernative No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pablica derivado de la
Pandemia COVID-19, con el objeto de confirmar, continuar e implementar las normas y procedimientos para prevenir,
controlar y mitigar la epidemia COVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en el caso necesario
implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érgano rector de salud. Asi mismo se establece que las
medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 792020 vy los Acuerdos
Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No. 2292020. De conformidad con las
disposiciones presidenciales segun el Articuio 4 Horario de actividades en el sector publico, y Articulo 5 Modalidades
de la prestacién del servicio personal, en los cuales se establece lo sigulente:

« La autoridad superior de cada entidad publica, ¢ el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarias. En caso de ser necesario, cuando la naturaleza del puesto v [a situacion
lo justifique, permitira alternancia en la locomocién y circulacion del personal a su cargo con relacién a su
jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracién de personas, previo dictamen de la Direccién,
Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

« En todos los casos del sector pibiico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo desde
casa, proporcicnando los elementos necesarios para su desarrollo. En el caso de la administracion publica las
autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares, instrucciones, manuales de
procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y obligaciones en la prestacion de
los servicios por via telemdtica o remota de esta modalidad |aboral.

Conforme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memorandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de Energla
y Minas, y Circular 018-2020 y Circular URH-001-2021, de |a Unidad de Recursos Humanes; en atencion a las
disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo el personal que
integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de teletrabajo/ trabajo remoto,
Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal’, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energfa y Minas.

Por lo que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Numero MEM-268-2022 de prestacion
de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL fueron realizadas conforme las disposiciones

anteriores, por lo que las mismas se realizaron tanto en las instalacicnes del Ministerio de Energia y Minas, asf como
fuera de ellas.

Por este medic me dirijo a usted con el propodsito de dar cumplimiento a 1a Clausula Octava del Contrato Ndmero
MEM-268-2022, celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacion de SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo e! reng!én 029, en la SECRETARIA GENERAL, me permito
presentar el informe Mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de abril de 2022,
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Se detallan Actividades a continuacion:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las herramientas
informéticas necesarias implementadas en este Ministerio, para [os procedimientos de control interno.

h) Asesorar en el anélisis legal para la emisién de Resoluciones, que atiendan el fondo de la peticién;
apegandose a la normativa legal vigente:

MEM-RESOL- 1917-2018 MEM-RESOL- 335-2022 MEM-RESOL- 343-2022 MEM-RESOL- 275-2022 MEMRESOL-
322-2022 MEM-RESOL- 445-2022 MEM-RESOL- 446-2022 MEM-RESOL- 426-2022 MEM-RESOL239-2022 MEM-
RESOL- 196-2022 MEM-RESOL- 298-2022 MEM-RESOCL- 1843-2021 MEM-RESOL- 410-2022 MEM-RESOL- 389-
2022 MEM-RESOL- 509-2022 MEM-RESOL- 11156-2021 MEM-RESOL- 1905-2021

MEM-RESOL- 355-2021 MEM-RESOL.- 40-2022 MEM-RESCL- 305-2022 MEM-RESOL- 1289-2021 MEM-RESOL-
204-2022 MEM-RESOL- 186-2022 MEM-RESOL- 193-2022 MEM-RESOL- 1303-2021 MEM-RESOL-1312-2021
MEM-RESCL- 1306-2021 MEM-RESOIL.- 1300-2021 MEM-RESOL- 1238-2021 MEM-RESOL- 1316-2021 MEM-
RESOL- 1418-2021 MEM-RESOL- 1871-2021 MEM-RESOL- 231-2022 MEM-RESOL- 255-2022 MEM-RESOL- 468-
2022 MEM-RESOL- 512-2022 MEM-RESOL- 469-2022

c) Asesorar en la atencion a los plazos legales o contractuales, para que se atiendan de manera eficaz:

MEM-RESOL-436-2022 MEM-RESOL-463-2022 MEM-RESOL.-464-2022 MEM-RESOL-0431-2022 MEMRESOL-
444-2022 MEM-RESOL-0433-2022 MEM-RESOL-435-2022 MEM-RESOL-506-2022 MEM-RESOL(467-2022 MEM-
RESOL-0432-2022 MEM-RESOL-535-2022 MEM-RESOL-0516-2022 MEM- RESOL-521-2022 MEM- RESOL-531-
2022 MEM-RESOL-566-2022 MEM-RESOL-5567-2022 MEM-RESOL-536-2022 MEMRESOL-555-2022 MEM-
RESOL-559-2022 MEM-RESOL-560-2022 MEM-RESOL-573-2022

d) Asesorar en la emision de Acuerdos Ministeriales:

ACUERDO MINISTERIALES 41-2022 ACUERDO MINISTERIALES 42-2022 ACUERDO MINISTERIALES 292022
ACUERDO MINISTERIALES 43-2022 ACUERDO MINISTERIALES 26-2022 ACUERDC MINISTERIALES 48-2022
ACUERDO MINISTERIALES 47-2022 ACUERDO MINISTERIALES 49-2022 ACUERDO MINISTERIALES 62-2022
ACUERDO MINISTERIALES 61-2022 ACUERDO MINISTERIALES 60-2022 ACUERDO MINISTERIALES 59-2022
ACUERDO MINISTERIALES 63-2022 ACUERDO MINISTERIALES 642022 ACUERDG MINISTERIALES 65-2022
ACUERDO MINISTERIALES 73-2022 ACUERDO MINISTERIALES 83-2022 ACUERDO MINISTERIALES 87-2022
ACUERDO MINISTERIALES 86-2022 ACUERDO MINISTERIALES 101-2022 ACUERDO MINISTERIALES 96-2022
ACUERDO MINISTERIALES 99-2022 ACUERDO MINISTERIALES 98-2022 ACUERDO MINISTERIALES 97-2022

e) Asesorar en temas especificos o coyunturales que sean sometidos a su consideracion:
MEM-222-2022 MEM-224-2022 MEM-225-2022 MEM-189-005-2022 MEM-223-2022

f) Apoyar en otros requerimientos que le sean realizados por la autoridad solicitante:

MEM-RESOL-550-2022

g) Asesorar en el andlisis administrativo de expedientes relacionados con temas energéticos, mineros,
hidrocarburos y administrativos para su gestion;

DGH-2105 DGE-201-2012 DRCS-7-2011 DGE-439-2008 DGH-397-2016 DGE-84-2011-T-FM-223-L.OTE F DGE-64-
2011-T-FM-224-LOTE F DGE-197-2015-F-FM-17-LOTE-A DGE-16-2016 DFCP-113-2019 DGE-3562008 DAU-106-
2019 DGE-228-2015-T-FM-LOT-D-19 DGiH-894-2020 DGE-DER-00001-2022 DGH-629-2021 DGH-1873-201 BD\%{
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, 10152020 GTM-383-2019 GTTE-87-2019 DAU-59-2018 GFN-41-2018 DAU-137-2020 DAU-30-2020 GFN-81-2018
GRC-206-2017 GFN-12-2018 DAU-256-2020 DRCS-14-2016 DAU-208-2019 DGH-
526-2017 DGH-1286-2019 DGE-97-2015 DGE-029-2013 DRCS-9-2013 DRCS-688-2015 DRC-116-2015 DRCS-
30-2014 DAU-197-2018 DAU-68-2020 DRC-20-2014 DAU-131-2019 DAU-230-2019 GTM-28-2020 GTM-30-
2020 DAU-12-2020 GRC-240-2017 GRC-217-2017 GFN-186-2018 DAU-179-2019 GTM-66-2019 GTM-280-
2019 DGH-INF-IMOE-000006-2021 DGH-1693-2020 DGH-892-2021 DGH-PRO-IDUS-000002-2021 DGH-
PROIDUS-000001-2021 DGE-097-2015 DFCC-209-2018 DGE-64-2011-MT-1-septimo informe semestral

DGE-642011-MT-1-Octavo informe semestral DGH-711-2021 DAU-132-2020 DAU-9-2021 DGH-6812-2022
DGE-0292013 DRCS-116-2015 GTTA-141-2020 DGE-026-2013 DCS-126-2007

h) Apoyar en el andlisis legal para la emisidon de providencias de tramite, que permitan continuar con el

///

Yeni Marisol Maidona frez
DP! No. (1780976672001)

SG-PROVI-467-2022 SG-PROVI-469-2022

Atentamente,

-
1O (e
A \&, Aprobagdo
clada Rita-Maria Buedd@astafieda

Licda. Licen

e Secretaria General
Ministerio de Energia y Minas
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