- Factura

RODRIGO, HERNANDEZ CASTRO

NUMERQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 5476321

7C45849C-DEF1-4D61-A3C6-7TF537AACT6FA
RODRIGO HERNANDEZ CASTRO Serie: 7C45B49C Nuimero de DTE: 3740355937
CONDOMINIO LOMAS DE PUERTA PARADA 19-00 Santa Catarina Numero Acceso:
Pinula, GUATEMALA -
NIT Receptor: 3377538

S
Fecha y hara de emision: 30-abr-2022 10:40:23
Nombre Receplor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

Fecha y hera de certificacion: 12-abr-2022 10:4(:23

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripeion Precio/Valor unitario Descuentos (Q) - Total (Q) Impuestos '
f - B i t
1 |Scr\ricio ; 1 ‘Por Servicios Profesmmles : 15,003.00 0.0D% 15,000, GD fva P Leo7.142857
: }Indwlduales € General, prestados | :
i {al Ministerio de Energﬂ y Minas, g :
| i tenla Umd'ld de Ad[mmslr'mlén 4 | ;
| i Funncusrq del Despacho upcno; |
I i Idel (O 104/2022) al (30/0 120223, i
! |segun coniratc nimere (MEM— |
! ! 129272022y ¢ ! | : .
TOTALES: 0.00 15,000.00 wa 1,607.142857

H
i* Sujeto a retencién definitiva ISR ‘

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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“Contribuyendo por el pais que todos queremos"
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RODRIGO, HERNANDEZ CASTRO NUMERC DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 5476321 7C45B49C-DEF1-4D61-A3C6-7F537AAC16FA
RCDRIGO HERNANDEZ CASTRO Serie: 7C45B49C Numero de DTE: 3740355937
CONDOMINIO LOMAS DE PUERTA PARADA 19-00 Santa Catarina Numero Acceso:

Pinula, GUATEMALA e -
NIT Recaptor: 3377938 Fecha y hora de emision: 30-abr-2022 10:46:23
Nomirre Raceptor: MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS Fecha y hora de ceriificacion: 12-abr-2022 10:48:23
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad - Descripcion Precio/Valor unitario Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

1 Scrv1c1o | lPor Servicios Profcstomles‘ 1 15,0(}0.(}0I G.Of)i 15,{}0{},00;11% | 1.607.142857

i i Individuales €n General, prcsla(los
1 :al Ministerio de Energla y Minas,
|
\
\

\en la Umdad de Administracién }

| ‘Fln"mcner? el espacho Superior, |
' 1202

|
|
|
| E
t
|
i

|
} del (01/0 Y2l (3 /04/2022) .
scgun contrate nume;o {MEM- !
I 292~2022} / ! i
TOTALES: .00 15,000.00 va 1,607,142857

I" Sujeto a retencida definitiva ISR |

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Guatemala, 30 de abril de 2022

Licenciado *

Héctor Galileo Leiva Guzman ¢

Jefe de Unidad -

Unidad de Administracion Financiera /
Ministerio de Energia y Minas

Respeiable Licenciado:

P ) /

Conforme al Acuerdo Gubernativo No. 65-2021 de fecha 29 de Marzo del 2021 y el cual reforma al Acuerdo
Gubernativo No.150-2020 de fecha 29 de Septiembre del 2020, emitidos por el Presidente de la Republica de
Guatemala, que indica las Disposiciones Reglamentarias y reformas para garantizar la Salud Pablica derivado
de la Pandemia COV]Eﬁ—?Q, con el objeto de confirmar,-continuar e implementar las normas y procedimientos
para prevenir, controlar y mitigar la epidemia GOVID-19 y asegurar y consolidar el proceso de desescalada o en
el caso necesario implementar las regulaciones de escalada, fortaleciendo el érganc rector de salud. Asf mismo
se establece que las medidas sanitarias descritas se deberan cumplir conforme el Acuerdo Gubernativo No. 79-
2020 y los Acuerdos Ministeriales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social No. 146-2020 y No, 229-
2020. De conformidad con las disposiciones presidenciales segln el Articuio 4 Horario de actividades en el
sector publico, y Articulo 5 Modalidades de ia prestacion del servicio personal, en los cuales se establece o
siguiente:

e La autoridad superior de cada entidad ptiblica, o el funcionario publico que designe, debera velar por el
cumplimiento de las medidas sanitarlas. En caso de ser necesario, cuande la naturaleza del puesto y la
situacion lo justifique, permitira alternancia en la locomocion y circulacién dei personal a su cargo con
relacion a su jornada de trabajo, en especial para evitar la concentracion de personas, previo dictamen de
{a Direccion, Departamento o Unidad de Recursos Humanos.

« En todos los casos del sector plblico y privado se recomienda permitir y propiciar el teletrabajo o trabajo
desde casa, proporcionando los elementos necesatios para su desarrollo. En el caso de la administracién
publica las autoridades responsables y de Recursos Humanos deberan contar con circulares,
instrucciones, manuales de procedimientos o informes, que determinen el cumplimiento de los derechos y
obligaciones en la prestacion de los servicios por via telematica o remota de esta modalidad laboral.

Coniorme al Memorandum DS-MEM-APM-001-2021 y Memordandum DS-MEM-APM-17-2021 del Ministro de
Energia y Minas, y Circular 016-2020 y Circular URH-001-2021, de la Unidad de Recursos Humanos; en
atencion a las disposiciones presidenciales emite las disposiciones internas que deberan ser acatadas por todo
el personal que integra esta Institucion. Asi como las Normativas Internas minimas para la utilizacion de
teletrabajo/ trabajo remoto, Prestacién de Servicios por Teletrabajo de forma Remota.

Las disposiciones anteriores afectan la prestacion de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglon
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal”, pactadas entre los distintos contratistas y el
Ministerio de Energfa y Minas.

s ! -
Por io que las actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Nimero MEM-292-2022 de
prestacion de SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL fueron realizadas conforme las
disposiciones anteriores, pot lo que las mismas se realizaron tanto en las instalaciones del Ministerio de Energia
y Minas, asi como fuera de ellas.

Por e?te medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato Nimero

MEM-292-2022 ,celebrado entre el Ministerio de Energla y Minas y mi persona para la prestacién de |

SERVICIOS ‘PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL bajo el renglén 029, en la UNIDAD DE

ADM!NiSTRAC/iON"IaNANCl!;RA, me permito presentar el informe Mensual fle actividades desarrolladas en el
‘\periodo del 01 al 30 de abril de 2022.
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Se detallan Actividades a continuacién:

a) El contratista para el cumplimiento de los términos de referencia, debera utilizar todas las
herramientas informaticas necesarias implementadas en este Ministerio, para los procedimientos de
control interno

b) Brindar asesoria profesional en dar sequimiento a las gestiones de la Jefatura de la Unidad de
Administracién Financiera Ministerio de Energia y Minas:

e Participacion en los talleres de trabajo y de analisis de los productos SINACIG para Ministerio de Energia y

Minas, por parte de {a Unidad de Administracion Financiera -UDAF-,

Apoyo profesional para la elaboracién y andlisis de los objetivos operativos, de informacién vy de
cumpiimiento normativo de la Matriz de Riesgos de la Unidad de Administracién Financiera ~UDAF-.

Apoyo profesional para la determinacion y anélisis de los eventos y riesgos de cada objetivo operativo, de
informacion y de cumplimiento normativo para la Matriz de Riesgos de la Unidad de Administracion
Financiera ~UDAF-.

Apoyo profesional para la evaluacion de los riesgos de cada objetivo operativo, de informacién y de
cumplimiento normativo para la Matriz de Riesgos de la Unidad de Administracion Financiera —UDAF-,
utilizando las perspectivas de probabllidad y severidad para determinar los riesgos inherentes, la tolerancia
y estableciendo los controles internos para mitigarios.

Apoyo profesional para la elaboracion y andlisis del Mapa de Riesgos y el Plan de Trabajo de Evaluacién de
Riesgos correspondiente a la Unidad de Administracion Financiera —UDAF- en seguimiento a la
implementacion del Sistera Nacicnal de Contro! Interno Gubernamental -SINAGIG-.

¢) Brindar asesoria en otras actividades de caracter financiero, encomendadas por la Unidad de
Administracién Financiera y Despacho Superior:

=

* Apoyo profesional en la elaboracién y revision de pedidos de compra conforme a los requetimientos de la

unidad administrativa de! programa presupuestario asignado, gestionando las firmas de solicitud vy
aprobacion necesarias, en los formatos de pedido aprobados por el drea de compras de la Direccién
General Administrativa.

Apoyo profesional en el requerimiento de las especificaciones técnicas, cuando sean necesarias, anie la
unidad administrativa correspondiente y revisidn de las mismas para que se afecten los subproductos y
renglones presupuestarios correspondientes.

Apoyo profesional en la revision de la estructura presupuestaria en el pedido de compra para que dicha
estructura sea la correcta,

Apoyo profesicnal en la gestion ante el drea de presupuesto, para la creacién de los insumos necesarios
para la compra de los bienes solicitados cuando éstos no existan en el Catélogo de Insumos del Ministetio
de Finanzas Publicas. '

Apoyo profesional en la remision de los pedidos de compra de los bienes requetidos por la unidad
administrativa del programa presupuestaric asignado, al drea de compras de la Direccién General
Administrativa para su adquisicidn, cotizacién y/o adjudicacion respectiva.



| Ateﬁtamente,
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DPI No. (2543688750101)
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